CUW.PK.342.14.2016

Zalgemik nr 3
do zapytania

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

I Przedmiotem zaméwienia jest zadanie: Uslugi doradcze w zakresie przygotowania projektu unijnego i nad-
zoru nad jego realizacjy w zwizzku z konkursem na dofinansowanic projektow w ramach Regionalnego Pro-
gramu Operacyjnego Wojewodztwa Warmiiisko-Mazurskiego, Dziatanic 3.1 Cyfrowa dostgpno$¢ informacii
sektora publicznego oraz wysoka jakogé e-ustug publicznych,

II.  Zakres zamowienia:

Przedmiot Umowy begdzie realizowany w 3 etapach obejmujgeych:

1. Etap 1. przygotowanie projektu na poziomie dokumentacji aplikacyjnej (w zakresie, niezbednym do
osiggnigeia efektu w postaci kompletnej dokumentacji aplikacyjnej m.in. wniosku o dofinansowanie, studium
wykonalnosci, analiz finansowych, specyfikacji techniczno-ilosciowych elementéw projektu, kosztorysu
inwestycji itd.), obejmujace w szezegdlnoscei:
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2)

opracowanie Studium Wykonalnosci Projektu zgodnie zwymaganiami dla Regionalnego Programu
Operacyjnego oraz przygotowanie i przekazanie Zamawiajacemu propozycji wniosku o dofinansowanie
projektu z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego, Dzialanie 3.1
Cyfrowa dostgpnos¢ informacji sektora publicznego oraz wysoka jakos¢ e-ustug publicznych wraz z
zalgcznikami  wymienionymi we wzorze wniosku publikowanym przez instytucje zaangazowang we
wdrazanie projektow unijnych, zgodnie z wymaganiami programu. W tym celu wykonawca zapewnia:

a) identyfikacje ilosciowo-jakosciowy posiadanej infrastruktury sprzgtowej, instalacyjnej (m.in. sieci
teleinformatyczne) oraz aplikacyjnej (oprogramowanie) — sporzadzenie zestawienia ilosciowego oraz
specyfikujgcego posiadane przez Zamawiajacego zasoby w powyzszym zakresie - diagnoza stanu
obecnego wraz z charakterystyka dostepnych i wykorzystywanych funkcjonalnosci;

b) wsparcie Zamawiajagcego - doradztwo, w zakresie identyfikacji mozliwych (pod wzgledem
technicznym) do wdrozenia e-uslug na réznych poziomach dojrzalosci (wlycznie z klasyfikacja
uslug, rozwazanych do wdrozenia) wraz z okreéleniem niezbgdnych do nabycia elementow
przedsigwzigeia (m.in. sprzet, sieci, oprogramowanie), w celu osiggnigcia zakladanych przez
Zamawiajacego produktéw i rezultatow projektu i ich wyceng (kosztorysy) w kontekscie dostepnych
na rynku rozwigzan;

¢) wsparcie Zamawiajgcego w identyfikacji brakéw i potrzeb mozliwych do zaspokojenia w wyniku
realizacji projektu z uwzglednieniem warunkow wynikajacych z Regulaminu Konkursu, w tym m.in.
zakresu wydatkow kwalifikowalnych i kryteriow wyboru projektu;

d) opracowanie wariantéw realizacji przedsigwzigeia (co najmnicj 3), obejmujacych: wariant 0 — brak
realizacji projektu oraz warianty 1-2, z ktérych wybrany do realizacji stanowi inwestycje o
optymalnych zatozeniach funkcjonalnych, ekonomicznych, technicznych, organizacyjnych. Warianty
musza zawiera¢ informacj¢ o szacowanych kosztach realizacji kazdego z nich oraz wywolywanych
skutkach finansowych (w okresie operacyjnym);

e) okreslenie zakresu merytorycznego — rzeczowego i finansowego, proponowanego do realizacji
przedsigwzigeia, jako optymalnego z punktu widzenia potrzeb Zamawiajacego, mozliwosci
technicznych, finansowych, prawnych, organizacyjnych, warunkéw konkursu, w ramach ktérego
projekt bedzie zglaszany do dofinansowania w ramach RPO WiM 2014-2020 - do akceptacji
Zamawiajgcego;

f) przygotowanie opiséw merytorycznych poszezegolnych elementow  skladowych projektu oraz
identyfikacja ich ilosci i kosztow realizacji na potrzeby stworzenia dokumentacji aplikacyjnej;

g) wsparcie (m.in. doradztwo, weryfikacja powstalych opisow) w zakresie identyfikacji stanu
docelowego, osiggnigtego po realizacji wybranego jako optymalnego wariantu projektu, osiggnigtych
korzysci (w tym ekonomicznych), identyfikacji celéw projektu, szacowania wartosci wskaznikow
produktu i rezultatu;

h)  udzial w planowaniu realizaciji projektu — budowaniu harmonogramu rzeczowo-finansowego,

i) przygotowanie i zorganizowanie publicznej prezentacji zalozen projektu oraz opracowanie raportu z
prezentacji,

wsparcie Zamawiajgcego w  kontaktach zorganami realizujacymi nabor i ocene wnioskéw oraz
nadzorujaeymi ten proces oraz aktualizacja opracowania analitycznego, zgodnie z ustaleniami i uwagami
zgloszonymi za posrednictwem Zamawiajgcego przez instytucje zaangazowane we wdrazanie projektu
unijnego, na etapie oceny wniosku o dofinansowanie projektu; na tym etapie wspareie obejmuje:

a) konsultacje i wsparcie udzielane Zamawiajgcemu w kontaktach z organami realizujacymi nabér i
oceng wnioskow oraz nadzorujacymi ten proces,

b) aktualizacje opracowania analitycznego, zgodnie z ustaleniami i uwagami zgloszonymi za
posrednictwem Zamawiajacego przez instytucje zaangazowane we wdrozenie projektu unijnego, w
szezegblnosei wnoszenie poprawek i uzupelnien w opracowaniu majgeych na celu zapewnienie
zgodnosei z wymaganiami programu.

Etap 2: wsparcie Zamawinjgcego w przeprowadzeniu procedur przetargowych celem wylonienia

wykonawebw, po uzyskaniu dofinansowania, (w pelnym zakresie, niezbednym do osiggnigeia efektu w postaci
wylonienia wykonawcy/wykonawcow projektu w zakresie, opisanym w kompletnej dokumentacji aplikacyijnej),
obejmujgce w szezegdlnosei:

1) przygotowanie dokumentacji niezbgdnej do dokonania oszacowania wartosci przedmiotu zamowienia,
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2) doradztwo w zakresie sposobu ujgcia przedmiotu zamowienia w SIWZ — w jednym postgpowaniu, w kilku
postepowaniach, podzial na czgsci, dopuszezenie ofert z opejami itp. z uwagi na specyfikacjg techniczng
elementow przedmiotu zamdowienia;,

3) wsparcie Zamawiajacego w zakresie identyfikacji adekwatnych wymogéw podmiotowych w stosunku do
wykonawcow (m.in. do§wiadczenie, sytuacja ekonomiczna, wymogi dotyczace zespolu wdrozeniowego —
sklad, ilos¢ osob, doswiadezenie poszezegolnych czlonkéw zespolu) i ich implementacja w optymalnej
wersji do SIWZ,;

4) sporzadzenie wkladu merytorycznego do SIWZ, w tym do: Opisu Przedmiotu Zamowienia, z uwzglgdnie-
niem wymogoéw wynikajacych z ustawy Pzp oraz zasad dotyczacych projektow finansowanych ze srodkow
UE (m.in. taryfikator korekt finansowych, orzecznictwo KIO, poradniki i wskazéwki UZP oraz Instytucji
Organizujacej Konkurs) w zakresie jednoznacznego i szanujgcego uczciwg konkurencjg opisu przedmiotu
objetego zamowieniem; do wzoru oferty, o$wiadczen, informacji 0 metodyce realizacji przedmiotu zamo-
wienia, itd. Procedure zaméwienia publicznego przeprowadzi Zespol Zamawiajacego;

5) wspolpraca z Zamawiajacym w zakresie sporzadzenia projektu umowy wraz z zalacznikami (m.in. harmo-
nogram realizacji, harmonogram wyplaty wynagrodzenia), adekwatnie do zakresu zamowienia z uwzgled-
nieniem wymogow wynikajgcych z faktu dofinansowania projektu ze $rodkow zewnetrznych, ksztaltu do-
kumentacji aplikacyjnej, w tym koniecznosci zapewnienia mozliwosci sprawnego monitorowania postgpow
w realizacji przedsiewziecia i identyfikacji ryzyka i zarzadzanie nim, w kontekécie umowy o dofinansowa-
nie projektu;

6) czynny udzial w procedurze postgpowania o zamowienie publiczne (réwniez w roli bieglego — do pozniej-
szej decyzji Zamawiajacego), lacznie z udzielaniem odpowiedzi na pytania wykonaweow, modyfikacji do-
kumentacji z uwagi na ww. uwagi i odpowiedzi na nie, weryfikaciji tresci ofert w pelnym zakresie, ewentu-
alnymi procedurami w KI1O po stronie Zamawiajgcego;

7) rekomendowanie dzialan po stronie Zamawiajacego w kontekscie zasad wynikajacych z faktu dofinanso-
wania projektu ze srodkow UE, uwzglednieniem orzecznictwa K10, tresei taryfikatora korekt finansowych,
zalecen, publikaciji, poradnikéw UZP, Instytucji dotujacych;

8) w przypadku koniecznosci uniewaznienia postgpowania — realizacja ww. zakresu w kazdym postgpowaniu,
z uwzglednieniem do$wiadezen plynacych z wezesniejszych procedur, a majacych wplyw na poprawnosé
realizowanych czynnosci oraz zmierzajacych do wylonienia wykonawey/wykonaweow, w tym dokonanie
adekwatnych modyfikacji dokumentéw wehodzgeyeh w sklad dokumentacji zaméwienia,

9) wsparcie merytoryczne w weryfikacji harmonogramu realizacji przedmiotu zamdwienia przez wykonaw-
ce/wykonaweow w kontekscie harmonogramu projektu dofinansowanego ze srodkow zewnetrznych.

Etap 3: doradztwo przy realizacji zakresu rzeczowego projektu — wdrozeniem przedsigwzigcia, obejmuja-

ce w szezegolnosei:

1) analize wszelkich dokumentéw organizacyjnych i technicznych przedstawianych przez Wykonawceg - pla-
ny wdrozen, harmonogramy, zakresy informacji do przekazania celem realizacji przedmiotu umowy, reje-
stry (ryzyk, zagadnien itd.), wlacznie ze zglaszaniem merytoryeznych uwag, propozycji modyfikacji itd.;

2) nadzor, w imieniu Zamawiajgcego nad realizacja przedmiotu umowy z wykonawcy/wykonaweami w celu
wdrozenia przedmiotu projektu w pelnym zakresie, zalozonym harmonogramie (w tym w terminie konco-
wym), zgodnie z zapisami umownymi;

3) koordynacje dziatan po stronie Zamawiajacego umozliwiajacych sprawne wdrozenie przedmiotu projektu
(umowy z wykonawea/cami wylonionymi w ramach etapu I1), np. zbieranie informacji/danych, przygoto-
wania baz danych, nadzor nad wlasciwym realizowaniem przez personel obowigzkow Zamawiajacego, wy-
nikajacych z podpisanej umowy/umow z podmiotem realizujacym merytoryczny zakres projektu;

4) czynny udzial we wszelkich pracach zwiazanych z wdrozeniem przedmiotu projektu;

5) biezacy monitoring postepéw w realizacji przez Wykonawee przedmiotu umowy, w tym adekwatne reago-
wanie do zidentyfikowanych odchyleii i zagrozen;

6) informowanie na biezaco Zamawiajacego 1 podmioty przez niego wskazane o stanie wdrozenia projektu,
biezacej sytuacji projektowej, ryzykach oraz rekomendowanie wlasciwych dzialan zarzadcezych;

7) sporzadzanie, na kazde Zadanie Zamawiajgcego, informacji (w tym wedlug wzordw przekazanych przez
Zamawiajgcego) umozliwiajgcych sporzadzanie dokumentacyi sprawozdawczej, monitoringowe;j, rozlicze-
niowej projektu;

8) czynny udzial w procesie szkolenia uzytkownikow — personel Zamawiajacego;

9) udzial - reprezentowanie Zamawiajacego w procedurach odbiorowych, w tym w zakresie sporzadzania pro-

tokolu odbioru, jego podpisywanie;

czynny udzial w procesie rozliczania projektu w zakresie zbieznym z przedmiotem uslugi, tj. merytorycz-

nym (technicznym 1 technologicznym) nadzorem nad wdrozeniem projektu, w tym w zakresie tworzenia

dokumentow pozwalajacych na wlaczenie produktow projektu w majatek Zamawiajacego;

11) czynny udzial w czynnosciach kontrolnych projektu prowadzonych przez podmioty zewnetrzne, w tym do-
tujgce

Studium wykonalnosei winno by¢ opracowane $cisle zgodnie z wzorcem ,Zalecen dotyczacych struktury i

zakresu studium wykonalnosci” przewidzianym regulaminie konkursu. Wykonawcea bedzie odpowiedzialny za

przygotowanie i opisanie w studium wykonalnoséci koncepeji projektu zawierajacej informacje o rozwiazaniach
informatycznych, technicznych, organizacyjnych kosztach wdrozeniowych przedmiotowego projektu, a takze

za przeprowadzenie niezbednych przewidzianych w |, zaleceniach dotyczacych struktury i zakresu studium wy-
konalnosci™ analiz,
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. Zamawiajycy zastrzega sobie prawo do kontroli postepu prac nad opracowaniem oraz ingerencji w tres¢ opra-

cowania w drodze kontaktow roboczych z wybranym wykonawcy.



V. Opracowane dokumenty nalezy dostarczy¢ Zamawiajacemu w formie i szacie graficznej nadajacej sig do wyko-
rzystania w konkursie. Dokument nalezy dostarczy¢ w wersji elektronicznej w formacie PDF i edytowalnym
formacie DOC, na nosniku elektronicznym,

V1. Wsparcie w zlozeniu wniosku o dofinansowanie wraz z wymaganymi zatacznikami bedzie odbywaé sie w sie-
dzibie zamawiajgcego z wykorzystaniem sprzgtu elektronicznego zamawiajgcego. W przypadku szezegdlnym
(awaria platformy ePUAP) przewidzianym w regulaminie wsparcie bedzie polegalo na zlozeniu wniosku w
wersji papierowe;j i elektronicznej. Za skuteczne wsparcie w zlozeniu wniosku bedzie uwazane uzyskanie przez
zamawiajacego potwierdzenia zlozenia wniosku od instytucji organizujgcej konkurs.

VII. Wszelkie prawa autorskie do wykonanego opracowania zostana przeniesione na Zamawiajacego z chwilg osta-
tecznego odbioru opracowania. Wykonawea o$wiadczy, e przystuguja mu autorskie prawa majatkowe do
wszystkich elementow objetych przedmiotem zamowienia i przeniesie te prawa na Zamawiajacego z chwilg
odebrania przedmiotu zamowienia. Stosowne postanowienia dot. praw autorskich, wykorzystania przedmiotu
zamowienia przez Zamawiajacego na wszelkich polach eksploatacji zostang zawarte w umowie.



