Starostwo Powiatowe w Ke¢trzynie

REGULAMIN

ZAKLADOWEGO FUNDUSZU SWIADCZEN SOCJALNYCH

STAROSTWA POWIATOWEGO W KETRZYNIE

Zatacznik do Zarzadzenia Nr 28/2016
Starosty Ketrzynskiego z dnia 3 marca 2016 r.




W oparciu o art. 8 ust. 2 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu swiadczen
socjalnych (tj. Dz. U. z 2015 r., poz. 111 z pozn. zm.), Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z
dnia 9 marca 2009 r. w sprawie sposobu ustalania przecigtnej liczby zatrudnionych w celu naliczania odpisu
na zakladowy fundusz swiadczen socjalnych (Dz. U. z 2009 r., Nr 43, poz. 349) ustala si¢ w uzgodnieniu z
przedstawicielem zalogi szczegélowe zasady gospodarowania Zakladowym Funduszem Swiadczei
Socjalnych (ZFSS).

1. PRZEPISY OGOLNE

§1
Regulamin Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych w Starostwie Powiatowym w Ketrzynie, zwany
dalej ,Regulaminem”™, okresla zasady tworzenia i przeznaczania srodkéw Zakladowego Funduszu
Swiadezen Socjalnych, zwanego dalej ..Funduszem™ na poszczegdlne cele i rodzaje dzialalnosei socjalnej
oraz zasady i warunki korzystania ze Swiadczen finansowanych z Funduszu,

§2
Srodkami Funduszu administruje Starosta zgodnie z trescia niniejszego Regulaminu uzgodnionego z
pracownikiem wybranym przez zaloge do reprezentowania jej interesow.,

: §3
Srodki Funduszu sg gromadzone na odrebnym rachunku bankowym,

§4
Podstawe gospodarowania srodkami Funduszu stanowi roczny preliminarz finansowy, zatwierdzony przez
Staroste, uzgodniony z przedstawicielem zalogi.

§5
Decyzje w sprawie przyznania $wiadczenia z Funduszu podejmuje Starosta po zapoznaniu si¢ z opinig
Komisji, biorac pod uwage sytuacje zyciowa, rodzinng i materialng osoby uprawnionej do korzystania z
Funduszu oraz wysokosé¢ srodkéw finansowych przeznaczonych na poszezegolne rodzaje dzialalnosc
socjalne] w preliminarzu finansowym Funduszu, o Ktdrym mowa w § 4.

§6
Srodki Funduszu, ktore nie zostaly wykorzystane w danym roku kalendarzowym przechodza na rok
nastepny.

§7
Starostwo Powiatowe moze prowadzi¢ wspolng dzialalnos¢ socjalng z innymi pracodawcami na warunkach
okreslonych w umowach.

II. ZASADY TWORZENIA ZAKLADOWEGO FUNDUSZU SWIADCZEN
SOCJALNYCH

§8

1. Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych (ZFSS) tworzy si¢ z corocznego odpisu podstawowego.
naliczanego w stosunku do przecigtnej liczby zatrudnionych.

2. Podstawe naliczania odpisu stanowi przecietna planowana w danym roku kalendarzowym liczba
zatrudnionych, skorygowana w koncu roku do faktycznej przecigtnej liczby zatrudnionych, obejmujaca
pracownikow zatrudnionych w pelnym i niepelnvm wymiarze czasu pracy (po przeliczeniu na pelny
Wymiar czasu pracy).

3. Wysokos$¢ odpisu podstawowego na jednego zatrudnionego wynosi 37,5% przecigtnego wynagrodzenia
miesigcznego w gospodarce narodowej w roku poprzednim lub w [I pétroczu roku poprzedniego, jezeli
przecietne wynagrodzenie z tego okresu stanowilo kwote wyisza,
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. Wysokos¢ odpisu podstawowego moze byé zwickszona o 6,25% przecigtnego wynagrodzenia

miesiecznego, o ktorym mowa w art. 5 ust. 2 ustawy, na kazda zatrudniona osobe, w stosunku do ktorej
orzeczono znaczny lub umiarkowany stopien niepelnosprawnosci.

. Fundusz moze by¢ zwigkszony o 6.25% przecigtnego wynagrodzenia miesigcznego, o ktorym mowa w

art. 5 ust. 5 ustawy, na kazdego emeryta i renciste uprawnionego do opieki socjalnej.

. Srodki Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych zwigksza sie o:

a) wplywy z oplat pobieranych od osob korzystajacych z dzialalnosci socjalnej.
b) darowizny oraz zapisy osob fizycznych i prawnych,

¢) odsetki od érodkéw Funduszu zgromadzonych na rachunku bankowym,

d) wplywy z oprocentowania pozyczek udzielonych na cele mieszkaniowe,

e) inne srodki okreslone w odrebnych przepisach.

II1. OSOBY UPRAWNIONE DO KORZYSTANIA Z ZAKLADOWEGO FUNDUSZU
SWIADCZEN SOCJALNYCH

§9

. Ze swiadczen Funduszu moga korzystaé:

a) pracownicy zatrudnieni na podstawie: umowy o pracg (niezaleznie od rodzaju umowy oraz od
wymiaru czasu pracy), wyboru i powolania,

b} emeryci i rencisci - byli pracownicy Starostwa Powiatowego,

¢) czlonkowie rodzin osob wymienionych w pkt. a-b,

d) cztonkowie rodzin po zmarlych pracownikach pobierajacy z tego tytuhu rente rodzinna.

. Czlonkami rodzin o ktorych mowa w ust. 1 lit. ¢) i d) sa:

a) wspotmationek prowadzacy z pracownikiem/emerytem/rencista wspolne gospodarstwo domowe,
b) dzieci wlasne, dzieci przysposobione oraz przyjete na wychowanie w ramach rodziny zastgpezej,
dzieci wspolmalzonka do lat 18, a jesli sie ksztalca, do czasu ukonczenia nauki, jednak nie dhuzej niz do
ukonczenia 25 lat (uczace si¢ zardbwno w systemie stacjonarnym i zaocznym), o ile pozostaja we
wspolnym gospodarstwie domowym.
Warunkiem przyznania $wiadczenia z Funduszu dla cztonkéw rodziny, o ktorych mowa w ust. 2 lit b) w
wieku od 18 do 25 roku Zycia jest zlozenie aktualnej legitymacji studenckiej / szkolnej lub zaswiadczenia
potwierdzajacego fakt kontynuowania nauki.
Uprawnienia do korzystania z Funduszu traca dzieci wymienione w ust. 2 w przypadku zawarcia
zwiazku matzenskiego lub uzyskujace dochdd roczny ponad kwote wolna od podatku.
Nieskorzystanie ze swiadczen Funduszu nie uprawnia do zadnego ekwiwalentu.

IV. PRZEZNACZENIE ZAKLADOWEGO FUNDUSZU SWIADCZEN
SOCJALNYCH

§10

1. Srodki Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych przeznacza sig w szczegolnosci na:

a) doplaty do krajowego i zagranicznego wypoczynku dzieci i miodziezy do lat 18 (wg roku
kalendarzowego) zorganizowanego w formie weczasow, kolonii, zimowisk, obozow, w tym rowniez
polaczonego z nauka, kolonii zdrowotnych, przez podmioty prowadzace dzialalnosé w tym zakresie,

b) doplaty do wypoczynku urlopowego krajowego i zagranicznego organizowanego przez pracownika
we wlasnym zakresie - .wezasy pod grusza™,

¢) doplaty do wypoczynku, organizowanego przez pracodawce lub na jego zlecenie przez podmioty
prowadzace dzialalnos¢ w tym zakresie, w formie turystyki grupowej krajowej i zagranicznej w
szczegolnosci wycieczek, rajdow, piknikdw,

d) dzialalnoi¢ kulturalno-oswiatowa w szczegolnosci na doplaty do biletow wstepu na imprezy
artystyczne, kulturalne i rozrywkowe oraz dofinansowanie kosztéw transportu zwiazane z dojazdem
na ww., imprezy,

¢) udzielanie pomocy materialnej w okresie zimowym, w szczegdlnosci paczki zywnosciowe dla dzieci /
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do 18 roku zycia (wedhig roku kalendarzowego), talony. bony, $wiadczenia pienig¢ine dla
pracownikow i emerytow.

dzialalnosé sportowo-rekreacyjng w szczegolnosci na doplaty do biletow (karnetow) wstepu na
basen, silownig,

udzielanie pomocy finansowej w formie bezzwrotnej zapomogi dla osob dotknigtych zdarzeniem
losowym (np. kleska Zywiolowy) lub diugotrwata choroba, znajdujacych sie w szczegolnie trudnej
sytuacji materialnej,

udzielanie pomocy na cele mieszkaniowe w formie pozyczek zwrotnych.

» ZASADY I WARUNKI PRZYZNAWANIA SWIADCZEN SOCJALNYCH

§11
Przyznawanie ulgowych ushug i $wiadezern oraz wysokos¢ doplat z Funduszy uzaleznia sie od
sytuacji zyciowej, rodzinne;j i materialnej osoby uprawnionej do korzystania z Funduszu.
Dopuszeza sie rowniez wydatkowanie $rodkow Funduszu na cele mieszczace si¢ w granicach
dzialalnosci socjalnej na zasadzie powszechnej dostepnosci na rownych zasadach, Dotyczy to w
szezegolnosei réznych  form wypoczynku zorgan iZowanego przez pracodawce, dzialalnodci
kulturalno - oSwiatowej oraz sportowo - rekreacyjnej.
Podstawa do Przyznania Swiadezen z Funduszy w danym roku jest o$wiadczenie o dochodach
zlozone do Komisji, w ktérym nalezy uja¢ taczna wysokos¢ dochodow uzyskanych w roky ubieglym
Przez wszystkie osoby uprawnione do korzystania z Funduszu prowadzace wspolne gospodarstwao
domowe,
Dla oséb prowadzacych wspélne gospodarstwa domowe wzdr oswiadczenia o dochodach stanowi
zatacznik nr 1. Dla oséb prowadzacych jednoosobowe gospodarstwa domowe wzar oswiadezenia o
dochodach stanowi zatacznik nr 2.
W sytuacji gdy miesieczny dochad Przypadajacy na jednego czlonka rodziny uprawnia do uzyskania
swiadczenia z Funduszu w najnizszej wysokosei wg skali przewidzianej w zalgezniku nr 8 do
Regulaminu, dopuszcza si¢ mozliwosé zlozenia oswiadczenia o dochodach zgodnie z zalacznikiem
nr 3 - w przypadku oséb prowadzacych wspélne gospodarstwa domowe oraz zalgcznikiem nr 4 - w
przypadku oséh prowadzacych jednoosobowe gospodarstwa domowe,
Pracownicy Starostwa Powiatowego sq zobowigzani do zlozenia oswiadczenia o dochodach w
terminie do 30 marca danego roku.
Pracownicy zatrudnieni w ciggu roku, niemogacy dochowag terminu, o ktérym mowa w ust. 6, jak
rowniez osoby uprawnione do korzystania z Funduszu, o ktorych mowa w § 9 ust. 1 lit. b) d) sa
zobowiazane do zlozenia oswiadczenia o dochodach przed uzyskaniem w danym roku pierwszego
swiadczenia z Funduszu,
Pracownicy zatrudnieni w ciggu roku, ktérzy w rokuy ubieglym nie uzyskali zadnych dochoddw,
skladajg o$wiadezenie o dochodach uzyskanych w Starostwie Powiatowym do dnia zlozenia
oswiadczenia.
Oswiadczenie o dochodach zloZzone w danym roku stanowi podstawe do przyznania swiadczenia z
Funduszu do dnia zlozenia oswiadczenia w roku nastepnym.
Brak przedlozenia oswiadczenia o dochodach oznacza calkowita rezygnacje 7 ubiegania si¢ o
swiadczenia z Funduszu w danym roku,

- W sytuacii istotnej zmiany dochodéw 0sob uprawnionych do korzystania z Funduszu w chwili

skladania wniosku w stosunku do dochodéw, o ktérych mowa w ust, 2. Komisja uwzglednia taka
Zmiane przy rozpatrywaniu wniosku, na podstawie przedstawionych dokumentdw potwierdzajacych
Zmiang sytuacji materialnej tych aséb,

Oswiadczenie jest dokumentem w $wietle art. 245 Kodeksu postepowania cywilnego i prawdziwosé
danych w nim zawartych, potwierdzona wiasnorgcznym podpisem osoby skladajacej oswiadczenie
moze byé¢ weryfikowana przez Staroste | Zakladowsy Komisje Swiadezen Socjalnych w trybie ad.
253 Kodeksu postepowania cywilnego. Oznacza to prawo do zadania przez Staroste lub Komi
przedlozenia przez 0sobg uprawniona do korzystania z Funduszu kopii rocznych zeznan PIT o




innych dokumentéw stanowiacych podstawe zlozenia o§wiadczenia.

13. Osoba, ktora uzyskata swiadczenie z Funduszu na podstawie oswiadczenia o dochodach, ktore jest
niezgodne ze stanem faktycznym, zobowigzana jest zwrdci¢ pobrane $wiadczenie w terminie
wskazanym przez pracodawceg oraz traci prawo do korzystania z Funduszu przez okres | roku od
momentu ustalenia przez Pracodawce okolicznosci bedacych podstawg utraty prawa do korzystania z

Funduszu.
§12

Doplata do krajowego i zagranicznego wypoczynku dzieci | mlodziezy, o ktorej mowa w § 10 ust. 1 lit.
a) nastgpuje po zlozeniu wniosku, ktorego wzor stanowi zalacznik nr 5, oraz przedlozeniu dokumentu
potwierdzajacego wysokos¢ kosztow - faktury VAT lub rachunku - wystawionego przez organizatora
wypoczynku prowadzacego dziatalnosé w tym zakresie.

Doplata z Funduszu, o ktdrej mowa w ust. |, zostaje przekazana bezposrednio na rachunek bankowy
pracownika.

Doplata z Funduszu moze by¢ przyznana raz na dwa lata do jednej wybranej formy wypoczynku.
Maksymalna kwota doplaty z Funduszu, o ktorej mowa w ust. 1, nie moze przekroczyé 500 zt na osobg
(wysokosc doplat stanowi zalacenik nr 6).

Zlokenie wniosku o doplate do wypoezynku, o ktérym mowa w ust. |, uniemozliwia ubieganie sie dla
osoby, ktérej wniosek dotyczy, o doplate do .,wezasow pod grusza™.

§13

Doplata do ,.wezasow pod grusza™ odbywa sig na wniosek pracownika, ktdrego wzor stanowi zalacznik
nr7.

Podstawa przyznania $wiadczenia, o ktorym mowa w ust. 1, jest skorzystanie przez pracownika z
wypoczynku, trwajacego nie krocej niz 14 kolejnych dni kalendarzowych, do konca danego roku.
Wysokosé doplat do ., wezasow pod grusza™ okreéla zalacznik nr 8.

Pracownik sklada wniosek. o ktorym mowa w ust. 1, po skorzystaniu z wypoczynku, jednak nie poiniej
niz do 31 stycznia roku nastgpujacego po roku, w ktorym pracownik skorzystal z wypoczynku.
Dopuszcza sig przekazanie doplaty do ,.wezasow pod grusza”™ przed skorzystaniem z wypoczynku pod
warunkiem, Ze pracownik zlozy wniosek, o ktorym mowa w ust. | na co najmniej 7 dni przed
planowanym wypoczynkiem. Przekazanie doplaty na rachunek bankowy pracownika nastepuje
wowczas na 3 dni przed terminem wypoczynku.

W przypadku gdy pracownik nie skorzysta z wypoczynku, o ktérym mowa w ust. 2, do konca danego
roku, a otrzymal doplat¢ do ,wezaséw pod grusza”, wowczas jest zobowigzany zwrdci¢ na rachunek
bankowy Funduszu otrzymana kwote w terminie 14 dni od zakonczenia roku.

Doplata do .,wezasow pod grusza™ za skorzystanie z wypoczynku przystugujacego pracownikowi w
danym roku moze by¢ przyznana tylko raz w roku.

§14
Wysokos¢ swiadezen z Funduszu, o ktorych mowa w § 10 ust. 1 lit. ¢-f Komisja ustala kazdorazowo,
po uzyskaniu akceptacji Starosty, biorac pod uwage wysokosé dochodu przypadajacg miesiecznie na
czlonka rodziny oraz wysokos¢ srodkow finansowych Funduszu zaplanowanych na ten cel w danym
roku.

§15
Bezzwrotna pomoc finansowa w formie zapomogi moze zostaé przyznana osobom znajdujacym sie w
szczegolnie trudnej sytuacji materialnej na skutek:
a) zdarzenia losowego w szczegolnosci pozaru, powodzi itp.,
b} dlugotrwatej choroby.
Pomoc, o ktérej mowa w ust. |, zostaje przyznana na wniosek osoby uprawnionej do korzystania z /
Funduszu, ktérego wzor stanowi zalacznik nr 9.
|
|
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Do wniosku naleiy dotaczy¢ dokumenty potwierdzajace zaistnialy svtuacje;
a) w przypadku diugotrwalej choroby - zaswiadczenie od lekarza lub inne dokumenty
potwierdzajace dlugotrwaly chorobe,
b} w przypadku zdarzenia losowego - zaswiadczenie odpowiedniego organu, kopia protokohu
itp.
Pomoe finansowa z Funduszu, o Klorej mowa w ust. 1 moze zostaé przyvenana tylko raz w roku, W
szczegolnie uzasadnionych przypadkach, za zgoda Starosty, pomoc moze zostac przyznana czgscigj.
Wysokos¢ jednorazowej zapomogi nie moie przekroczy¢ kwoty 1 500 zi.

g16
Pozyczka zwrotna na cele mieszkaniowe moze by¢ udzielana na:
a) remont i modernizacj¢ mieszkania lub domu jednorodzinnego,
b) budowe i rozbudowe domu jednorodzinnego,
¢) zakup wlasnego mieszkania lub domu jednorodzinnego,
d) splatg kredytu zaciagnigtego na cele mieszkaniowe.
Pozyczki, o ktdrej mowa w ust. | udziela si¢ na wniosek osoby uprawnionej, ktorego wzor stanowi
zatacenik nr 10,
Po uzyskaniu pozytywnej akceptacji Starosty, Komisja przekazuje wniosek pozyczkobiorcy do
Wydzialu Finansowego celem jego dalszej realizacji.
Pozyczka 2 Funduszu na cele mieszkaniowe jest oprocentowana w wysokosci 3% rocznie.
Pozyczka na cele okreslone w ust. 1 lit. a) - d) moze by¢ udzielona na okres do 2 lat.
W przypadku, gdy pozyczkobiorca jest osoba zatrudniona w Starostwie Powiatowym na podstawie
umowy o prace na czas okreslony okres splaty pozyczki nie moze by¢ dlugszy niz okres zatrudnienia
okreslony w umowie o prace.
Wysokos¢ udzielanych pozyczek mieszkaniowych okresla zalacznik nr 11.
Warunki udzielania i splaty pozyczki na cele mieszkaniowe okresla umowa zawarta z poiycekobiorcy
(formularz umowy stanowi zalacznik nr 12).
Do uzyskania pozyczki na cele mieszkaniowe konieczne jest porgczenie dwoch zyrantow
(pracownikéw zatrudnionych w Starostwie Powiatowym w Ketrzynie na czas nieokreslony).
Warunkiem ubiegania sie o poivezke mieszkaniowa jest catkowita splata poprzednio uzyskanej
pozyczKi.
W przypadku catkowitej splaty pozyczki przed terminem okreslonym w umowie. pracownik ma
mozliwosé zloZzenia wniosku do Wydzialu Finansowego o ponowne wyliczenie kwoty odsetek
naleznych do dnia splaty pozyczki, Jezeli pracownik nie zlozy ww. wniosku jest zobowiazany do
splaty pozyczki w kwocie okreslonej w umowie, o ktore] mowa w ust. 8. Wzor wniosku stanowi
zatacznik nr 13,
Ponowne wyliczenie kwoty naleinych odsetek od poikyezki w sytuacji, ¢ kidrej mowa w ust, 11 nie
wymaga sporzadzenia aneksu do umowy pozyczki.
W przypadku rozwigzania umowy o prace z pozyczkobiorca, splata poZvezki moze byé
kontynuowana po ustaniu stosunku pracy zgodnie z zawarta umowa pozyczki, na pisemny wniosek
podyvezkobiorey, ktdrego wzir stanowi zalacznik nr 14, pod warunkiem wyraZenia zgody przez
Staroste 1 Zyrantow.
W przypadku zaprzestania splaty pozyczki przez pozyczkobiorce zobowiazanie splaty przechodzi na
Zyrantow,
W przypadku smierci pozyczkobiorey pozostata do splaty kwota poizyezki ulega umorzeniu.

VI. ZA.SA!JY POWOLYWANIA I FUNKCJONOWANIA ZAKEADOWEJ KOMISJI
SWIADCZEN SOCJALNYCH STAROSTWA POWIATOWEGO

§17
Starosta Ketrzyniski powoluje Zarzadzeniem Zakladowa Komisje Swiadczen Socjalnych Starostwa
Powiatowego, zwang dalej Komisja, spoérod kandydatow wytonionych na zebraniu ogolnym zalogi. /
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Komisja sklada si¢ z przedstawicieli kazdego z Wydzialow Starostwa.

Komisja pelni funkcje doradczo - opiniujaca w zakresie gospodarowania srodkami Funduszu.
Komisja rozstrzyga i rozpatruje sprawy na posiedzeniu w obecnosci minimum dwoch czlonkow.,
Kadencja Komisji trwa cztery lata od dnia powolania.

Czlonkostwo w Komisji wygasa z dniem rozwigzania umowy o pracg lub z dniem zloZenia przez
czlonka Komisji pisemnej rezvgnacji z petnione) funkcji.

§18

Do zadan Komisji nalezy w szezegdlnosc:

cykliczne odbywanie posiedzen zwolywanych przez Starostg¢ lub na wniosek poszczegolnych
crlonkdw Komisji,

przyjmowanie i weryfikowanie poprawnosci wnioskow skladanych przez osoby uprawnione do
korzystania z Funduszu pod wzglgdem formalnym,

rozpatrywanie i opiniowanie wnioskoéw w oparciu o ninigjszy Regulamin oraz zglaszanie Staroscie
propozycji przyznania swiadczenia ze srodkow Funduszu lub odrzucenia wniosku,

przechowywanie i gromadzenie dokumentow dotyczacych osob uprawnionych do korzystania z
Funduszu, niezbednych do prawidlowego gospodarowania srodkami Funduszu,

zapewnienie obstugi techniczno - organizacyjnej Funduszu.

§19

Czlonkowie Komisji zobowiazani sa do zachowania szczegolnej poufnosci przekazywanych przez
wnioskodawcow danych oraz kierowania sig zasada bezstronnosci, sprawiedliwe] oceny i wlhasciwej
gospodarnosci srodkami Funduszu,

VII. POSTANOWIENIA KONCOWE

§20

Wnioski o przyznanie swiadczen z Funduszu nalezy skladac do Komisji.

Osoby korzystajace z Funduszu, ktdre dokonaly wplaty na rachunek bankowy Funduszu, celem

uzyskania $wiadczenia, moga sie ubiegaé o jej zwrot w pelnej wysokosci jesli uzasadnig lub

udokumentuja zdarzenie losowe wykluczajace mozliwosé skorzystania ze swiadczenia.

Wyplaty z Funduszu dokonuje Wydzial Finansowy Starostwa Powiatowego na podstawie

zaopiniowanego przez Komisj¢ wniosku zatwierdzonego przez Staroste.

W przypadku negatywnego rozpatrzenia wniosku, osobie zainteresowanej zostanie podane uzasadnienie

odmowy,

Dopuszeza sie mozliwosé odstgpstw od zapisow Regulaminu w sytuacjach jednostkowych, w

uzgodnieniu z Komisjg i po uzyskaniu akceptacji Starosty.

Tresé Regulaminu jest dostgpna dla pracownikéw i innych oséb uprawnionych do korzystania ze

swiadezen finansowanych ze drodkéw Funduszu na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Starostwa

Powiatowego w Ketrzynie.

Zataczniki do niniejszego Regulaminu stanowia:

a) oswiadczenie o dochodach - Zalgeznikne 1, 2, 30 4

b) wniosek o doplate do krajowego i zagranicznego wypoczynku dzieci 1 miodziezy do lat 18 -
Zatgcznik nr 3,

¢) wysokos¢ doptat do krajowego i zagranicznego wypoczynku dzieci | mlodziezy do lat 18 - Zalgeznik
nr 6,

d) wniosek o doplate do wypoczynku urlopowego krajowego i zagranicznego organizowanego przez
pracownika we wlasnym zakresie - (wczasy pod grusza” - Zalgeznik nr 7,

¢) wysokos¢ doplat do wypoczynku urlopowego krajowego i zagranicznego organizowanego przez
pracownika we whasnym zakresie - .wczasy pod grusza” - Zafgeznik nr 8,

f) wniosek o zapomoge bezzwrotng - Zatgcznik nr 9,

g) wniosek o przyznanie pozyczki na cele mieszkaniowe - Zalgcznik nr 1)



h) wysokos¢ udzielanych pozyczek na cele mieszkaniowe - Zalgeznik nr 11,

i) formularz umowy poZyczki na cele mieszkaniowe - Zalgcznik nr 12,

i) Wniosek pracownika o wyliczenie naleznych odsetek w zwigzku z wezesniejsza splaty poiryczki
mieszkaniowej - Zafgcznik ne 13,

k) Wniosek pracownika, z ktérym rozwigzano stosunek pracy, o wyraienie zgody na kontynuowanie
splaty pozyczki mieszkaniowej zgodnie 2 umowa - Zalgeznik nr 14,

8. Regulamin ma zastosowanie do swiadczen przyenanych poceawszy od 2016 r.

Potwierdzenie uzgodnienia

z przedstawicielem zalogi

Heeto,, Kosahle. — Skolbo
Ipodpis preedstawiciela zatogi/

tresei Regulaminu




Ketrzyn, dn. ........... Zalacznik nr 1
111111:1 naz;i;riska

OSWIADCZENIE O DOCHODACH
dla oséb uprawnionych do korzystania z ZFSS
prowadzqcych wspoélne gospodarstwo domowe

Ja nizej podpisany/a oSwiadczam, 2ze prowadze wspoélne

gospodarstwo domowe z nastepujacymi czlonkami rodziny:

Wysokosé
1 e fiaswiiks Stopien Data dochodu**
L c pokrewienistwa | urodzenia* osiagnietego
- - Wsimnnnsnas TOMN

I - 1 : -

2.

3.

4.
[ 5.

6.

Laczny dochod calego gospodarstwa domowego:

*Date urodzenia podaje sie tylko w przypadku dziec

W roku ........... kwota dochodu przypadajaca miesiecznie na jednego

czlonka rodziny wynosi .......c.cccocvininninnnnnna. 2P,

*W kwocie dochodu nalezy ujqgé:

e w przypadku oséb, ktorych dochody sq opodatkowane podatkiem
dochodowym od osob fizycznych, z  wyjatkiem osob
prowadzacych pozarolniczq dzialalnosé gospodarczaq - lqczny
dochod brutto (przychody - koszty uzyskania przychodu)
uzyskany w danym roku pomniejszony o sktadki na
ubezpieczenie spoleczne,

» w przypadku osob prowadzqcych pozarolnicza dzialalnosé
gospodarczq, ktorych dochody opodatkowane saq podatkiem
dochodowym od osob fizycznych - laczny dochéd brutto /)



(przychody - koszty uzyskania przychodu) uzyskany w danym
roku, pomniejszony o skladki na ubezpieczenie spoleczne,
jednak kwota dochodu brutto nie moze by¢ nizsza niz kwota
zadeklarowana w ZUS jako podstawa skladek na ubezpieczenie
spoleczne,

» w przypadku oséb prowadzqcych pozarolniczq dzialalnosé
gospodarczq, ktorych dochody sa opodatkowane podatkiem
zryczaltowanym - laczny przychod brutto uzyskany w danym
roku pomniejszony o skladki na ubezpieczenie spoleczne.

Ponadto oswiadczam, ze podstawa do podania ww. danych stanowia
zeznania roczne PIT, zlozone do Urzedu Skarbowego, wszystkich ww. osob
pozostajacych we wspolnym gospodarstwie domowym.

Prawidlowosc wyzej przedstawionych danych potwierdzam
wlasnorecznym podpisem, swiadomy /a odpowiedzialnosci karnej wynikajace]

z art. 233 Kodeksu karnego.

[depm]

*** Kwote dochodu przypadajgcq miesiecznie na jednego czlonka rodziny nalezy
wyliczyé dzielge tgezna kwote dochodu calego gospodarstwa domowego przez 12

miesiecy a nastepnie przez ilosé czlonkow rodziny.



Zalacznik nr 2
Ketrzyn, dn. .........

imie 1 nazwisko

OSWIADCZENIE O DOCHODACH
dla 0séb uprawnionych do korzystania z ZFSS
prowadzacych jednoosobowe gospodarstwo domowe

Ja nizej podpisany/a oSwiadczam, ze prowadze jednoosobowe

gospodarstwo domowe i w roku ........ osiagnalem/osiagnelam dochéd*
w lacznej wysokosci ......... zl.
Kwota miesi¢cznego dochodu wynosi ............... 2F*%,

*W kwocie dochodu nalezy ujgé:

o w przypadku osob, ktorych dochody sq opodatkowane podatkiem
dochodowym od osob fizycznych, 2z wyjgtkiem o0soéb
prowadzacych pozarolniczq dzialalnosé gospodarczq - laczny
dochéd brutto (przychody - koszty uzyskania przychodu)
uzyskany w danym roku pomniejszony o skltadki na
ubezpieczenie spoleczne,

 w przypadku osob prowadzqgcych pozarolniczq dzialalnosé
gospodarczq, ktérych dochody opodatkowane saq podatkiem
dochodowym od osob fizycznych - lgczny dochod brutto
(przychody - koszty uzyskania przychodu) uzyskany w danym
roku, pomniejszony o skladki na ubezpieczenie spoleczne,
Jjednak kwota dochodu brutto nie moze byé nizsza niz kwota
zadeklarowana w ZUS jako podstawa sktadek na ubezpieczenie
spoleczne,

» w przypadku osob prowadzqgcych pozarolniczqg dzialalnosé
gospodarczq, ktorych dochody sq opodatkowane podatkiem
zryczaltowanym - lgczny przychod brutto uzyskany w danym

roku pomniejszony o skladki na ubezpieczenie spoleczne.



Ponadto oswiadczam, 2e podstawe do podania ww. danych stanowi
moje zeznanie roczne PIT zlozone do Urzedu Skarbowego.

Prawidlowosc  wyze] przedstawionych danych potwierdzam
wlasnorecznym podpisem, $wiadomy/a odpowiedzialnosci karnej wynikajacej

z art. 233 Kodeksu karnego.

..................................................

** Kwote dochodu przypadajacq miesiecznie na jednego czlonka rodziny nalezy
wyliczyd dzielac taczng kwote dochodu calego gospodarstwa domowego przez 12

WV

miesiecy a nastepnie przez tlosé czlonkéw rodziny.



Zalacznik nr 3
Ketrzyn,dn. .........

imie i nazwisko

OSWIADCZENIE O DOCHODACH
dla oséb uprawnionych do korzystania z ZFSS
prowadzqcych wspolne gospodarstwo domowe

Ja nizej podpisany/a oéwiadczam, ze prowadze wspolne
gospodarstwo domowe z nastepujacymi czlonkami rodziny:

*Date urodzenia podaje sie tylko w przypaiﬂcu dzieci.

Lp. Imie i nazwisko pukf::l::if;twa Data urodzenia*
5 | _
2. |
3. |
4. |
5. |

Oswiadczam, ze miesieczny dochdéd przypadajacy na jednego czlonka
mojej rodziny w roku ........... uprawnia mnie do uzyskania
najnizszego przyshugujacego dofinansowania do kazdego ze Swiadczen

finansowanych z ZFSS.

Ponadto o$wiadczam, ze podstawa do podania ww. danych stanowia
zeznania roczne PIT zlozone do Urzedu Skarbowego, wszystkich ww. osob
pozostajacych we wspdlnym gospodarstwie domowym.

Prawidlowosé¢  wyzej przedstawionych  danych potwierdzam
wlasnorecznym podpisem, swiadomy/a odpowiedzialnosci karnej wynikajace)

z art. 233 Kodeksu karnego.

[podpm]




Zalacznik nr 4

Ketrzyn, dn. .........

imie 1 nazwisko

OSWIADCZENIE O DOCHODACH
dla 0s6b uprawnionych do korzystania z ZFSS
prowadzqcych jednoosobowe gospodarstwo domowe

Ja nizej podpisany/a oswiadczam, ze prowadze jednoosobowe
gospodarstwo domowe i wysokos¢ osiagnietego przeze mnie lacznego
dochodu w ............ roku uprawnia mnie do uzyskania najnizszego
przyslugujacego  dofinansowania do kazdego ze Swiadczen

finansowanych z ZFSS.

Ponadto oswiadczam, e podstawe do podania ww. danych stanowi
moje zeznanie roczne PIT, zlozone do Urzedu Skarbowego.

Prawidiowosc¢ WYyZej] przedstawionych danych potwierdzam
wlasnorecznym podpisem, swiadomy/a odpowiedzialnosci karnej wynikajace]

z art. 233 Kodeksu karnego.

o {;-mdpis}




Ketrzym, dida . .ot Zalacznik nr 5

WNIOSEK
o doplate do krajowego/zagranicznego* wypoczynku dla mojego syna/corki*

zgodnie z § 12 wust. 1 Regulaminu ZFSS Starostwa Powiatowego
w Ketrzynie, zorganizowanego przez

[pﬂd'ud nazive organizatora wypoczynky)
Do wniosku dolaczam fakture VAT /rachunek* wystawionaly) przez

ww. organizatora wypoczyvnku, potwierdzajacaly) wysokosc kosztow
zwigzanych z wypoczynkiem.

Prosze o przekazanie doplaty*
¢ bezposrednio na moj rachunek bankowy:

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

*niepotrzebne skreslic
Kwota do wyplaty na rachunek bankowy wynosi ............... 2l*.
UROWRIRY (i s s s s s N AT RN R AR J

*Kwota do wyplaty nie moze przekroczyé 500 zI na osobe.

..................................................

{podpis Przewodniczqcego Komisfi)

Zatwierdzam do wyplaty

---------------------------------------------

Podpis Skarbnika Powiatu



DOPLATY Z ZFSS
DO KRAJOWEGO I ZAGRANICZNEGO WYPOCZYNKU
DZIECI 1 MLODZIEZY DO LAT 18

Zalacznik nr 6

Sredni miesieczny
Lp. dochéd na czlonka Kwota doplaty
= rodziny w z1
i do 2 000,00 500,00 zt
2. | 2000,01 -4 000,00 | 400,00 zt
3. | powyzej 4 000,00 300,00 zt




Zalacznik nr 7
Ketrzyn,: diiia .oememmis s
fimlf;lnazmskoa'
WNIOSEK

o wyplate dofinansowania do wypoczynku indywidualnego - zgodnie z § 13
ust. 1 Regulaminu ZFSS Starostwa Powiatowego w Ketrzynie:

(podpis wnioskodawcy)

Urlop wypoczynkowy pracownik wykorzysta/wykorzystal* w dniach od
s e O R AR

Termin urlopu podano na podstawie zlozone] przez pracownika karty
urlopowe], zatwierdzone] przez bezposredniego przelozonego.

(podpis pracownika kadr)
*uladciwe podkresiic

Kwota dofinansowania wynosii.......cccoveininiiiiiiiiiiiiin

BROMIIEE MY i T T T A S e e

...........................................

Przewodniczacy Komisji Socjalnej

Zatwierdzam do wyplaty

/podpis Skarbnika Powiatu/ === s
Starosta




Zalacznik nr 8

DOPLATY Z ZFSS DO WYPOCZYNKU URLOPOWEGO ORGANIZOWANEGO

PRZEZ PRACOWNIKA WE WLASNYM ZAKRESIE

Sredni miesieczny - Kwota |
Lp. dochdd na czlonka dofinansowania
rodziny za rok ubiegly dla pracownika |
1. do 2 000,00 z1 700 zt |
2. 2 000,01 zi - 4 000 zi 600 zl
3. | powyzej 4 000,00 zi 500 zi ‘




Zalacznik nr 9

Ketrzyn, dnia ......ccooovvninennn.

Jimie 1 nagwisko/
Jadres zamieszkania/

WNIOSEK O ZAPOMOGE BEZZWROTNA

Prosze o udzielenie mi bezzwrotne] pomocy finansowej z zakladowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych z powodu*:
e zdarzenia losowego
¢ dlugotrwalej choroby
W WYSOKOSEL sivuivivwmaivinnismie 21
Wniosek swoj motywuje tym, ze:

(podpis wnioskodawcy)

Zatqgezniki do wniosku:
1,
2
3

qwtasciwe podkreshd




-

Zalacznik nr 10

Ketrzyn; dnia <o

.....................................

Jimig 1 nazwisko/

Jadres zamieszkantaf

WNIOSEK O PRZYZNANIE POZYCZKI
z Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych na cele mieszkaniowe.
Prosze o przyznanie mi pozyczki z ZFSS w wysokosci ................... zl

na:
a) remont i modernizacje mieszkania lub domu jednorodzinnego,*
b) budowe i rozbudowe domu jednorodzinnego,*
¢) zakup wlasnego mieszkania lub domu jednorodzinnego,*
d) splate kredytu mieszkaniowego.*
Pozyczke splace w ciagu ....... lat.
Informuje, ze w Starostwie Powiatowym w Ketrzynie jestem
zatrudniony/a na podstawie umowy o prace.
W przypadku przyznania pozyczki moimi poreczycielami beda:

R e T e R B T R T e
imie 1 nazwisko adres zamieszkania nr dowodu
imie i nazwisko adres zamieszkania ar dowodu

* niepotrzebne skreshic,



Zalacznik nr 11

WYSOKOSC UDZIELANYCH POZYCZEK NA CELE MIESZKANIOWE

Maksymalna kwota pozyczki zwrotnej na cele mieszkaniowe,
okreslone w § 16 ust. 1 lit. a) — d) Regulaminu ZFSS

Starostwa Powiatowego w Ketrzynie wynosi

4 500,00 zl. (max. okres splaty 2 lata)



Zalacznik nr 12
UMOWA

W sprawie pozyczki na cele mieszkaniowe z Zakladowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych zawarta w dniu ...........cooveeee.

pomiedzy:
Starostwem Powiatowym w Ketrzynie zwanym dalej ,Zakladem Pracy”,
w imieniu ktorego dziala:

Starosta Ketrzynski -

Skarbnilc Povriatiz « 3000 i sireisaiiieaiiie

a Pania/Panem .......coccoiiminininnininenneseannnanns LY N e s v s TR
legitymujacym si¢ dowodem oSobISEYM ML . i iivisivivicis i

zwana/ym dalej ,Pozyczkobioreg”.

§1
Zaklad Pracy na Wniosek Pozyczkobiorcy udziela pozyczki w wysokosci
i O A e D S R B P R A R i )
§2
Stawka oprocentowania pozyczki jest stala 1 wynosi 3% w stosunku rocznym.
§3
Pozyczka zostanie splacona w ...... ratach, wysokosc¢ pierwszej raty wyniesie
......... zl, wysokosé kazdej nastepnej ........... zl.
§4

Pozyczkobiorca upowaznia Zaklad Pracy do comiesigcznego potracania
naleznych rat pozyczki wraz z oprocentowaniem ze swego wynagrodzenia.

§5
Raty potracane beda do ......... dnia kazdego miesiaca, a pilerwsza rata
zostanie potracona dnia .............

§6
Przyznana pozyczka podlega splacie w calosci.

§7

Splata pozyczki moze by¢é kontynuowana po rozwigzaniu stosunku pracy,
zgodnie z zawarta umowa, pod warunkiem wyrazenia zgody przez pracodawce
1 zyrantow.

§8
W przypadku zaprzestania splaty pozyczki przez pozyczkobiorce zobowiazanie
splaty przechodzi na poreczycieli (zyrantow).



§9
W przypadku $mierci pozyczkobiorcy niesplacona kwota pozyczki ulega
Umorzeniu.

§10
Pozyczkobiorca zobowiazuje sie do splaty pozyczki na warunkach okreslonych
niniejsza umows.

§11
Dopuszcza sie mozliwosé wcezesniejsze] splaty pozyczki na zasadach
okreslonych w § 16 ust. 11 i 12 Regulaminu Zakladowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych Starostwa Powiatowego w Ketrzynie.

§12
W zakresie nie unormowanym niniejsza umowa obowigzuja przepisy Kodeksu
cywilnego.

§13
Poreczycielami pozyczki sa;
Jimie i nazwisko/ /nr dowodu osobistego/
[ wlasnoreczny podpis/
FEREETERREREEREREEEE O e R

Jimie i nazwiska/ nr dowodu osobistego
Jwlasnoreczny podpis/

§ 14

Umowa niniejsza sporzadzona =zostala w dwoch jednobrzmigcych
egzemplarzach, po jednej dla kazdej ze stron.

/podpis pozyczkobiorcy/

Skarbnik Powiatu Starosta



Zalacznik nr 13

Ketrayny: Q0. s

imie i nazwisko

WNIOSEK

W zwiazku z wczesniejsza splata pozyczki mieszkaniowej, przyznanej mi na
podstawie UmMOWY DI .ccccisnsinnneenne: 2 G018 cicciciiiiiecinenns,  prosze
o wyliczenie kwoty pozyczki pozostalej do splaty, w tym kwoty naleznych
odsetek.

Calkowita splata pozyczki nastapi w dniu .................. na rachunek
bankowy ZFSS.

Kwota odsetek naleznych do zaplaty na dzien .................... wynosi
e

Laczna kwota pozyczki pozostata do splaty na dzien .................... wynosi
s Bl

Wydzial finansowy

/podpis pracownika
Wydzialu Finansowego/

EEREERAREEENEEE R ]

/podpis Skarbnika Powiatu /




Zalacznik nr 14

imie 1 nazwisko

WNIOSEK

o mozliwosé kontynuowania splaty pozyczki po rozwiqgzaniu stosunku pracy

Prosze o wyrazenie zgody na kontynuowanie splaty pozyczki na rachunek bankowy ZFSS

------------------------------------------------------------------

|||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||

na warunkach okreslonych w ww. umowie.

/podpis zyranta/

/podpis pozyczkobiorcy /



