Uchwata Nr 719/ 2020
Zarzadu Powiatu w Ketrzynie
z dnia 22 grudnia 2020 r.

w sprawie wprowadzenia Rocznego Planu Audytu Wewnetrznego na rok 2021
Na podstawie art. 283 ust 1-3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U.2019r., poz. 869 ze zmianami)

oraz § 7, § 8§ 9 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 4 wrzesnia 2015 r. w sprawie audytu wewnetrznego oraz informacji o pracy
i wynikach tego audytu (t.j. Dz.U. 2018r., poz. 506), uchwala sie co nastepuje:

§ 1.

Wprowadza sie Roczny Plan Audytu Wewnetrznego na rok 2021, stanowigcy zatgcznik do niniejszej uchwaty.
§ 2.

Wykonanie uchwaty powierza sie Audytorowi Wewnetrznemu.
§3.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Zarzad Powiatu w Ketrzynie:

1. Michat Kochanowski Starosta Ketrzynski /-/
2. Olga Halina Wanago Cztonek /-/
3. Alina Janiszewska Cztonek /-/
4. Zdzistaw Andrzej Flis Cztonek /-/



1.

SAW.1721.3.4.2020

PLAN AUDYTU NA ROK 2021

Jednostki sektora finanséw publicznych objete audytem wewnetrznym

Zatgcznik do Uchwaty nr 719/2020
Zarzadu Powiatu w Ketrzynie

z dnia 22 grudnia 2020r

Lp.

Nazwa jednostki, w ktdrej zatrudniony jest audytor wewnetrzny : Starostwo Powiatowe w Ketrzynie

1.1.

W sktad Starostwa Powiatowego w Ketrzynie wchodza nastepujace komarki organizacyjne:

Wydziat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich,

Wydziat Budzetu i Finansow,

Wydziat Rozwoju, Promocji, Kultury i Sportu,

Wydziat Oswiaty i Zdrowia,

Wydziat Architektury, Budownictwa i Inwestycji,

Wydziat Geodezji, Kartografii, Katastru i Nieruchomosci
- Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej,
- Referat Geodezji i Ewidencji Gruntéw i Budynkdw,

Wydziat Rolnictwa i Gospodarowania Srodowiskiem,,

Wydziat Komunikacji i Transportu,

Powiatowe Centrum Zarzadzania Kryzysowego i Bezpieczerstwa,
10. Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych,

11. Kancelaria Dokumentéw Niejawnych,

12. Inspektor Ochrony Danych Osobowych,

13. Biuro Obstugi Organdéw Powiatu,
14. Audytor Wewnetrzny,
15. Powiatowy Rzecznik Konsumentow,
16. Zespot Radcéw Prawnych.
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Wykaz jednostek organizacyjnych podporzadkowanych Radzie Powiatu w Ketrzynie, w ktorych audytor wewnetrzny prowadzi audyt wewnetrzny:

1. Starostwo Powiatowe w Ketrzynie,

2. Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Ketrzynie,

3.  Powiatowy Urzad Pracy w Ketrzynie,

4. Dom Pomocy Spotecznej w Ketrzynie,

5.  Zarzad Drég Powiatowych w Ketrzynie,

6. Powiatowy Osrodek Wspierania i Rozwoju Edukacji w Ketrzynie,
1.2. . . .

7. |Liceum Ogdlnoksztatcgce w Ketrzynie,

8. Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy w Ketrzynie,

9.  Zesp6t Szkét im. Marii Sktodowskiej-Curie w Ketrzynie,

10. Powiatowe Centrum Edukacyjne w Ketrzynie,

11. Zespdt Szkét im. Macieja Rataja w Reszlu,

12. Centrum Ustug Wspdlnych Powiatu Ketrzyriskiego,

13. Powiatowy Dom Dziecka w Reszlu,

14. Powiatowy Dom Dziecka w Ketrzynie,

. Wyniki analizy obszaréw ryzyka - obszary dziatalnosci jednostki zidentyfikowane przez audytora wewnetrznego z okresleniem szacowanego
poziomu ryzyka w danym obszarze

Lp. Nazwa obszaru Typ obszaru dziatalnosci Opis obszaru dziatalnoici wspomagajacej? Poziom ryzyka

. . S . w obszarze
(ze wskazaniem nazwy jednostki, jezeli to konieczne)

MIENIE POWIATU

Zarzadzanie mieniem /planowanie i realizacja remontow,

1 inwestycji, powierzenie, zabezpieczenie, nadzér, ewidencja, wspomagajacy zarzadzanie mieniem Sredni
ubezpieczenie/

2 Zarzadzanie drogami powiatowymi podstawowy X Sredni

3 Gospodarowanie zasobem nieruchomosci Powiatu éredni
Ketrzyniskiego podstawowy X

4 Gospodarka srodkami trwatymi, prawidtowos¢ prowadzenia . L Sredni
ewidencji, umarzania i likwidacja ST wspomagajacy zarzadzanie mieniem

Gospodarka taborem samochodowym (dokumentowanie
5 wyjazdow samochodoéw stuzbowych, ewidencjonowanie i wspomagajacy zarzadzanie mieniem Niski
rozlicznie kart drogowych)




BEZPIECZENSTWO, ZARZADZANIE KRYZYSOWE

6 Polityka dziatan kryzysowych podstawowy X $redni
7 Realizacja zadan w zakresie powszechnego obowigzku ¢redni
obrony RP i obrony cywilnej podstawowy X
OCHRONA SRODOWISKA
8 Realizacja zadan z zakresu gospodarki odpadami podstawowy X niski
9 Wykonanie zadan w zakresie ochrony srodowiska i przyrody podstawowy X niski
10 Wykonywanie zadan z zakresu prawa fowieckiego oraz niski
rybactwa $rédlagdowego gospodarki lesSnej oraz wodnej, podstawowy X
11 | Wyptata ekwiwalentéw za zalesienie gruntéow podstawowy X niski
Wykonywanie zadan z zakresu prawa geologicznego i L.
12 . k
gérniczego podstawowy X NisKi
SYSTEM OBStUGI DANYCH GEODEZYJNYCH | KAROGRAFICZNYCH
Prowadzenie panstwowego zasobu geodezyjnego i , .
13 kartograficznego podstawowy X $redni
SYSTEM OBStUGI W ZAKRESIE ARCHITEKTURY | BUDOWNCTWA
14 | Wykonanie zadan w zakresie architektury i budownictwa podstawowy X Sredni
ZARZADZANIE ZASOBAMI LUDZKIMI /KADRY
15 | System rekrutacji pracownikéw oraz ocena pracownikéw wspomagajacy zarzadzanie niski
system kadrowy: zawieranie umow o prace, prowadzenie
akt osobowych, ewidencja czasu pracy, ustalanie kategorii
zaszeregowania pracownikéw, prawidtowosc ustalania . . < .
16 wspomagajacy zarzadzanie Sredni

poszczegdlnych sktadnikéw wynagrodzenia, plan urlopdw,
kontrola godzin nadliczbowych, prowadzenie zaktadowe;j
skfadnicy akt.




dokumentowanie i rozliczanie kosztow wyjazdow
17 stuzbowych na terenie kraju i poza granicami kraju, . ) niski
rozliczenia kosztow uzywania do celow stuzbowych Wspomagajacy zarzadzanie
samochoddéw prywatnych
18 BHP w zaktadzie pracy (szkolenia, zapobieganie ) ) niski
zagrozeniom) wspomagajqcy zarzadzanie
Efektywnosc¢ systemu podnoszenia kwalifikacji pracownikow
19 | w zakresie realizacji i nadzoru planu szkolen, systemu wspomagajacy zarzadzanie Sredni
kontroli i monitoringu efektow szkolen
20 Prawidtowos¢ naliczania i wyptaty $wiadczen z Zaktadowego . ) ¢redni
Funduszu Swiadczen Socjalnych wspomagajacy zarzadzanie
ZAMOWIENIA PUBLICZNE
Legalnos$¢ realizacji procedur postepowania przetargowego
21 | —wybdr, przygotowanie i realizacja postepowan wspomagajacy zamowienia publiczne Sredni
przetargowych
FUNDUSZE ZEWNETRZNE
29 Prawidtowos¢ wykorzystania srodkow finansowych ) i ¢redni
(rozliczanie, sprawozdawczos¢, ewidencja ksiegowa) wspomagajacy gospodarka finansowa
INWESTYCJE
Programy inwestycyjne — realizacja, rozliczenie,
23 | sprawozdawczos¢ pozyskiwanie i rozliczanie wspomagajacy gospodarka finansowa Sredni
pozabudzetowych Zrédet finansowania inwestycji
SYSTEM OBStUGI W ZAKRESIE KOMUNIKACII
24 Realizacja zadan w zakresie rejestracji pojazdéw, wydawania niski
uprawnien do kierowania pojazdami podstawowy X
Realizacja zadan oraz pozyskiwanie dochodéw w zakresie
25 udzielania licencji i zezwolen na transport oraz pobieranie éredni
optat za usuwanie pojazdu z drogi i jego parkowanie na podstawowy X
parkingu strzezonym.
Wykonywanie zadan organizatora publicznego transportu .
26 yrony & P & P podstawowy X niski

zbiorowego




Realizacja zadan w zakresie stacji obstugi pojazdéw oraz

27 sprawowanie nadzoru nad szkoleniem instruktorow podstawowy X niski
ZARZADZANIE | ORGANIZACIA

Realizacja zadan w zakresie obstugi Rady Powiatu i Zarzadu

28 | Powiatu /prowadzenie rejestru aktéw prawa wewnetrznego, wspomagajaca zarzadzanie niski
kontrola ich realizacji oraz ich aktualizacja/
Obieg dokumentow zgodnie z instrukcjg kancelaryjng i

29 | jednolitym rzeczowym wykazem akt, prowadzenie wspomagajaca zarzadzanie niski
archiwum zaktadowego

30 | Biuro rzeczy znalezionych wspomagajaca zarzadzanie niski

31 Tryb przyjmowania, rozpatrywania i zatatwiania skarg i . . niski
whnioskow wspomagajaca zarzadzanie

32 Sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscig stowarzyszen i éredni
fundacji podstawowa X

33 | Realizacja zadan z zakresu ochrony praw konsumenta podstawowa X niski

34 Wykonywanie zadan z zakresu nieodpfatnej pomocy . . niski
prawnej i edukacji prawnej wspomagajacy zarzadzania

35 Realizacja zadan nadzoru i kontroli jednostek ) ) ¢redni
organizacyjnych Powiatu Ketrzynskiego. wspomagajacy zarzadzanie
Proces wydawania decyzji administracyjnych (prowadzenie

36 | postepowania, wydanie decyzji, upowaznien, zezwolen, wspomagajacy zarzadzanie niski
licencji, prowadzenie rejestrow)

37 Udzielanie petnomocnictw dla kierownictwa komoérek ) ) niski
organizacyjnych i jednostek organizacyjnych wspomagajacy zarzadzanie

38 | Prowadzenie zasobu archiwalnego wspomagajacy zarzadzanie niski

FINANSE | KSIEGOWOSE

Rzetelno$¢ prowadzenia ksigg rachunkowych w swietle . . redni

39 ustawy o rachunkowosci wspomagajacy gospodarka finansowa sreani
Poprawnosé — kompletnosé, legalnos¢, efektywnosé
procedur przeptywu i kontroli dokumentacji niezbednych do . . .

40 wspomagajacy gospodarka finansowa niski

zapewnienia prawidtowosci gospodarki finansowej oraz
ewidencji ksiegowej i sprawozdawczosci finansowej




Poprawnos¢ — legalnosc i rzetelnosé prowadzenia procesu
okresowej weryfikacji, majgcej na celu ustalenie lub

41 | sprawdzenie drogg inwentaryzacji rzeczywistego stanu wspomagajacy gospodarka finansowa Sredni
aktywdw i pasywow oraz wyjasnienie i rozliczeni
ewentualnych rdznic

42 | Gospodarka kasowa wspomagajacy gospodarka finansowa niski
Planowanie budzetowe, opracowywanie budzetu Starostwa

3 i jednostek organizacyjnych, zgodnos¢ sporzadzania planéw . i niski
budzetowych z obowigzujgcymi przepisami, procedury wspomagajacy gospodarka finansowa
tworzenia budzetu.

44 | Windykacja naleznosci wspomagajacy gospodarka finansowa Sredni

45 | System planowania i realizacji wydatkow budzetowych wspomagajacy zakupy Sredni

16 System gromadzenia dochoddéw (zasady naliczania, . i ¢redni
pobierania i odprowadzania dochodéw budzetowych) Wspomagajacy gospodarka finansowa

a7 Rzetelno$¢, kompletnosé i terminowosc¢ sporzadzania ) i éredni
sprawozdan budzetowych, bilans z wykonania budzetu wspomagajacy gospodarka finansowa
Dotacje przedmiotowe - prawidtowos¢ przyznania dotacji,

48 | wykorzystanie dotacji zgodnie z przeznaczeniem, zwrot wspomagajacy gospodarka finansowa wysoki
niewykorzystanej dotacji

SYSTEMY INFORMATYCZNE | BEZPIECZENSTWO INFORMACII

49 Poprawnos¢ funkcjonowania systeméw informatycznych w . ) wysoki
zakresie bezpieczenstwa informatycznego, Wspomagajacy systemy informatyczne ¥

50 | Funkcjonowanie Kancelarii Dokumentéw Niejawnych podstawowy X Sredni

51 Utrzymanie i aktualizacja BIP Powiatu Ketrzyﬁskiego Wspomagajacy Zarzadzanie niski

ROZWOJ | PROMOCIA POWIATU

Wspodtpraca ze spotecznosciami lokalnymi i z innymi

52 regionami /organizowanie pobytu delegacji wtadz Powiatu niski
za granicg oraz pobytu delegacji zagranicznych w Powiecie podstawowy X
Ketrzyriskim/

53 | Realizacja zadan dotyczacych rozwoju Powiatu podstawowy X niski
Prowadzenie spraw nalezgcych do kompetenciji starosty o .

54 P acy P ! y podstawowy X niski

ochronie zabytkdw i opiece nad zabytkami




Realizacja zadan z zakresu sportu, turystyki i rekreacji w , .
2> powiecie podstawowy X $redni
OSWIATA, KULTURA | ZDROWIE
Zarzadzanie szkotami samorzagdowymi w tym gospodarka . . redni
56 finansowa (dochody i wydatki) wspomagajgca gospodarka finansowa sreani
57 | Finansowanie szkét niepublicznych w Powiecie Ketrzyriskim podstawowy X niski
58 | Realizacja zadan zwigzanych z promocjq i ochrong zdrowia podstawowy X niski
59 | Realizacja zadan z zakresu kultury podstawowy X Sredni
POMOC SPOLECZNA
60 Realizacja zadan z zakresu pomocy spotecznej oraz z zakresu ¢redni
wspierania rodziny i pieczy zastepczej podstawowy X
3. Planowane tematy audytu wewnetrznego
3.1. Planowane zadania zapewniajace
Nazwa obszaru Planowana liczba Planowany czas Ewentualna
Lp. Temat zadania zapewniajacego (nazwa obszaru z kolumny 2 | audytoréw wewn'etrznych przeprowadzenia zadania potrzebe_: Uwagi
w tabeli 2) przeprowadzajacych (w dniach) powotania
zadanie rzeczoznawcy
(w etatach)
Audyt przeprowadzony
bedzie w Starostwie
- . . Powiatowym w Ketrzynie
1. Realizacja zadan z zakresu kultury podstawowy 1 21 dni X oraz Centrum
Biblioteczno-Kulturalnym
Powiatu Ketrzynskiego
Poprawlnosjc funkcjonowania Audyt przeprowadzony
systemow informatycznych w . . . )
2. . . . wspomagajgca 1 48 dni tak bedzie w jednostkach
zakresie bezpieczenstwa . . .
informatycznego organizacyjnych Powiatu




3.2 Planowane czynnosci doradcze

Lp. Planowana liczba audytoréow wewnetrznych przeprowadzajacych Planowany czas przeprowadzenia czynnosci doradczych Uwagi
czynnosci doradcze (w dniach)

(w etatach)

1. Wedtug zapotrzebowania 5 dni

4. Planowane czynnosci sprawdzajace

Lp. Temat zadania zapewniajacego, ktorego dotycza czynnosci Nazwa obszaru Planowana liczba Planowany czas Uwagi
sprawdzajace audytoréw wewnetrznych przeprowadzenia
przeprowadzajacych czynnosci
czynnosci sprawdzajace sprawdzajacych
(w etatach) (w dniach)

W 2021r. zostanie dokonany monitoring realizacji
zalecen, wydanych w trakcie przeprowadzenia zadan
audytowych w roku 2020, polegajgcy na ustaleniu stanu
1. realizacji tych zalecen. Czynnosci te zostang - 1 5
zrealizowane w IV kwartale 2020r., po zrealizowaniu
planu audytu w czesci dotyczgcej zadan zapewniajacych
(i ewentualnie czynnosci doradczych).

5. Planowane obszary ryzyka, ktdre powinny zostac objete audytem wewnetrznym w kolejnych latach

Lp. (nazwa obszaru z kolumny 2 w Nazwa obszaru tabeli 2) Planowany rok przeprowadzenia audytu we- Uwagi

wnetrznego

system kadrowy: zawieranie umdéw o prace, prowadzenie akt osobowych, ewidencja
czasu pracy, ustalanie kategorii zaszeregowania pracownikéw, prawidtowos¢ ustalania

1 2022
poszczegdlnych sktadnikdw wynagrodzenia, plan urlopéw, kontrola godzin 0
nadliczbowych, prowadzenie zaktadowej sktadnicy akt.

2 Realizacja zadan z zakresu sportu, turystyki i rekreacji w powiecie 2022

6. Informacje istotne dla prowadzenia audytu wewnetrznego, uwzgledniajace specyfike jednostki (np. zmiany organizacyjne)

Informacja dotyczaca budzetu czasu komérki audytu wewnetrznego w danym roku, wyrazonego w osobodniach..
Zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Finansow z dnia 4 wrzesnia 2015r. w sprawie audytu wewnetrznego oraz informacji o pracy i wynikach tego audytu (Dz.U. z
2018 r., poz.506) w § 9.1, pkt2 umieszcza sie informacje na temat budzetu czasu komorki audytu wewnetrznego w danym roku, wyrazonego w osobodniach.

Zasoby ludzkie

L.p. Z i
p adania audytora wewnetrznego (liczba osobodni)

% Zasoby rzeczowe Uwagi




1 Przeprowadzanie zadan audytowych (4 zadania) 71 28,00% 1 etat

2 Planowane czynnosci sprawdzajace 5 2,0%

3 Planowane czynnosci doradcze 5 2,0%

4 Kontynuowanie zadan audytowych z roku poprzedniego - -
Czynnosci organizacyjne, w tym plan audytu i sprawozdaw-
czos¢ roczna oraz inne zadania zlecone przez Kierownika jed-

5 nostki 15 5,90%
Szkolenia i rozwdj zawodowy 5 2,0%
Urlopy i inne nieobecnosci 40 15,7%
Inne okolicznosci (dotyczy zatrudnienia audytora wewnetrz-

8 nego) 113 44,49%

Razem 255 100,00%

Zastrzega sie, ze w przypadku wystgpienia przestanek wskazujgcych na koniecznos$¢ zmiany przedmiotowego planu (np. zmiana przepiséw) lub nieznanych w chwili
tworzenia planu zagrozen dla realizacji dziatalnosci jednostki, Plan Audytu na rok 2021 moze ulec zmianie, w uzgodnieniu ze Starostg Powiatu Ketrzyniskiego.

Audytor Wewnetrzny

/-/ Wanda Litwinowicz

21-12-2020"- E R L R T P TP PR TP T PR R TR
(data) (pieczatka i podpis audytora wewnetrznego/ koordynatora
komorki audytu wewnetrznego)
Starosta
/-/ Michat Kochanowski
21'12'2020r' P TR Y YT Y .ee
(data) (pieczatka i podpis kierownika jednostki, w ktdrej jest zatrudniony audytor

wewnetrzny )
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