CUW Ketrzyn, dnia 09.12.2020r.

Centrum Ustug Wspélnych
Powiatu Ketr7yn5k|ego

Znak: CUW.PK.342.9.2020

ZAPYTANIE CENOWE

Centrum Ushug Wspolnych Powiatu Ketrzynskiego zaprasza do ztozenia oferty cenowej w postgpowaniu
prowadzonym w imieniu i na rzecz jednostek Powiatu Ketrzynskiego w sprawie zadania pt. ,,Przeglady okreso-
we, konserwacje, proby i sprawdzenia urzadzen oraz instalacji ppoz. oraz inne ustugi zwiagzane z ochrona
przeciwpozarowa obiektow publicznych, wykonane w obiektach jednostek organizacyjnych Powiatu Ke-
trzynskiego w 2021 i 2022 roku”.

(Kod CPV: 71.35.61.00-9 Ustugi kontroli technicznej, 71.31.70.00-3 Ustugi doradcze w zakresie kontroli i zapobiega-
nia zagrozeniom, 50.41.32.00-5 Ustugi w zakresie napraw i konserwacji, 31.62.50.00-3 Alarmy przeciwpoZarowe)

SZCZEGOLY DOTYCZACE ZAMOWIENIA
I. Zamawiajacy
1. Jednostki organizacyjne Powiatu Ketrzynskiego, t.j.:
1) Zespot Szkot im. M.C. Sktodowskiej, ul. Wojska Polskiego 12,
2) Centrum Ustug Wspolnych Powiatu Ketrzynskiego w Ketrzynie P1. Grunwaldzki 1,
3) Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy w Ketrzynie, ul. Klonowa 2B,
4) Powiatowe Centrum Edukacyjne w Ketrzynie, ul. Poznanska 21,
5) Zespot Szkot Ogolnoksztatcacych w Ketrzynie im. W. Ketrzynskiego, ul. Powst. W-wy 2,
6) Zespot Szkot im. M. Rataja w Reszlu, ul. Lukasinskiego 3,
7) Zarzad Drog Powiatowych w Ketrzynie, ul. Baltycka 20,
sa zamawiajacymi ushuge i podpisujacymi indywidualne umowy w wykonawca wybranym w wyniku postepowa-
nia.
2. W imieniu wlasnym i jednostek postgpowanie prowadzi pelnomocnik: Centrum Uslug Wspélnych Powiatu
Ketrzynskiego reprezentowane przez Dyrektora. Dane kontaktowe:
ul. Plac Grunwaldzki 1, 11-400 Ketrzyn
e-mail do koresp. w sprawie: Izabela.Dados@starostwo.ketrzyn.pl
strona internetowa na ktore zamieszczono zapytanie: http://bip.starostwo.ketrzyn.pl/334/Zapytania_ofertowe/

II. Tryb udzielenia zamoéwienia
Postgpowanie prowadzone jest w zwiazku z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien pu-
blicznych (Dz.U. z 2019r. poz. 1843 z pozn. zm.).

II1. Opis przedmiotu zaméwienia
1. Przedmiotem zamo6wienia jest wykonanie kompleksowej ustugi pt. ,,Przeglady okresowe, konserwacje, proby
i sprawdzenia urzadzen oraz instalacji ppoz. oraz inne uslugi zwiazane z ochrona przeciwpozarows obiek-
téw publicznych, wykonane w obiektach jednostek organizacyjnych Powiatu Ketrzynskiego w 2021 oraz
2022 roku”. Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia oraz istotne postanowienia umowy zawarte sa w zal. nr 3 i
nr 4 do zapytania.
2. Termin wykonania zaméwienia: 2021r. oraz 2022r. — wg harmonogramu lub indywidualnie uzgodniony z
kazda z jednostek.
3. Zamawiajacy zastrzegaja sobie prawo:
1) ograniczenia zakresu rzeczowego lub iloSciowego przedmiotu zaméwienia o 30% - przy czym niepeina
realizacja zamdwienia nie bedzie skutkowaé roszczeniami finansowymi ze strony Wykonawcy;
2) zwiekszenia zakresu rzeczowego lub ilosciowego przedmiotu zamowienia o 30% - pod warunkiem za-
chowania przez Wykonawce cen jednostkowych ustalonych w wyniku przeprowadzonego postgpowania i za-
bezpieczenia przez Zamawiajacego w swoim budzecie niezbednych §rodkéw finansowych.
4. Wykonawca bedzie zwigzany oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz
z uplywem terminu sktadania ofert. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzyc
termin zwigzania oferta maksymalnie o kolejne 30 dni.
5. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie zamowienia. Za-
mawiajacy moze wybraé oferte najkorzystniejsza sposrdéd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ponownej oce-
ny.

6. Zamawiajacy nie wyraza zgody na skladanie ofert czeSciowych i wariantowych.
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IV. Warunki udzialu w postepowaniu i wykluczenia z udzialu
1. Oferte moga sktada¢ wylacznie Wykonawcy:

1) niepowiazani osobowo i kapitatowo z Powiatem Ketrzynskim i Centrum Ustug Powiatu Ketrzynskiego,

2) dziatajacy na podstawie wpisu do wilasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dziatalnosci gospodarczej,

3) niebedacy w likwidacji lub w stanie upadtosci,

4) wykazujacy sie doswiadczeniem w realizacji ustug nadzoru, konserwacji i przegladow okresowych
kottowni — tzn. w okresie ostatnich 12 miesigcy wykonawca winien wykona¢ lub nadal wykonywac¢ -
jesli umowa nie wygasta, co najmniej 5 zadan polegajacych na kompleksowych, okresowych,
konserwacjach, probach i sprawdzenia urzadzen oraz instalacji ppoz. w obiektéw publicznych,
(rozumianych jako umowy zawarte z co najmniej jednym administratorem/ wlascicielem/
uzytkownikiem obiektu budowlanego w ktérym wystepuja instalacje, urzadzenia i in. p.poz.). Na
potwierdzenie spetnienia warunku Wykonawca przedstawi wraz z oferta wykaz zrealizowanych w
ostatnich trzech latach ushug zawierajacy: tytul zadania — zakres ushugi, daty wykonania, nazwe
podmiotu na rzecz ktérego wykonano ustuge, podstawy dysponowania do§wiadczeniem (wg zal. nr 2a
do zapytania). Obowigzek ten nie dotyczy o ile Wykonawca sktadajacy oferte zrealizowat te zadania na
rzecz obecnych Zamawiajgcych — wowczas wskazuje tg okoliczno$¢é w formularzu oferty.

5) dysponujacy odpowiednim potencjatem kadrowym i technicznym niezbednym do wykonania
zamOwienia Oraz uprawnieniami i kwalifikacjami zawodowymi wynikajacymi z obowigzujgcych
przepisow. Wykonawca zatgczy do oferty o§wiadczenie (wg zat. nr 2 do zapytania),

6) ktérych miejsce (rozumiane jako miasto, miejscowosé¢) wykonywania dziatalnoéci gospodarczej
okreslone w odpisie z wilasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnoéci
gospodarczej znajduje si¢ w_odleglosci nie dalszej niz 250 km od granic administracyjnych miasta
Ketrzyna. UWAGA: odleglos¢ dalsza liczona po istniejqcych utwardzonych szlakach komunikacyjnych (drogach publicznych)
spowoduje odrzucenie oferty jako nie spefniajqcej warunkéw postgpowania — weryfikacja odleglosci bedzie prowadzona przez
zastosowanie strony: https://www.viamichelin.pl/web/Trasy/ z akceptacjq trasy najkrétszej podaje przy zastosowaniu tej
aplikacji.

2. Niespehienie warunkéw okreslonych w ust. 1 skutkowac bedzie wykluczeniem Wykonawcy.

V. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Kazdy z Wykonawcow moze zaproponowac tylko jedng cene¢ taczng wynikajaca z formularza kalkulacji ceno-
wej bedacej integralnym elementem oferty.

2. Cena oferty powinna by¢ wyrazona w walucie polskiej (PLN) z doktadnoscig do drugiego miejsca po przecinku.
3. Zaoferowana cena brutto musi uwzglednia¢ wszelkie koszty, ryzyka, podatki i optaty ponoszone przez Wyko-
nawce, zwigzane z realizacja przedmiotu zaméwienia i wynikajace z charakteru zamowienia.

4. Zaoferowana cena oferty musi dotyczy¢ catosci oszacowanej wielkosci zamdwienia (nie dopuszcza si¢ ofert
czgsciowych lub wariantowych). Szczegdtowe zasady wyplaty wynagrodzenia precyzuje zat. nr 3 do zapytania —
istotne postanowienia umowne.

V1. Sposéb przygotowania i zlozenia oferty

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Ztozenie oferty oznacza akceptacje wszystkich warunkow zamowienia.

3. Zamawiajacy pod rygorem odrzucenia ofert wymaga, aby oferta byta wlasciwie sporzadzona, w szczego6lnosci:
1) musi by¢ sporzadzona wg wzoru oferty przekazanym w Zapytaniu — zal. nr 1 do zapytania;
2) musi by¢ przygotowana w jezyku polskim, pisemnie, pismem czytelnym przy uzyciu nosnika pisma nieu-
legajacego usunigciu bez pozostawienia §ladéw - wszelkie wymagane dokumenty zataczone do oferty spo-
rzadzone w jezykach obcych sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski,
3) wszystkie przekazane dokumenty muszg by¢ czytelnie i podpisane przez 0s0be upowazniong do reprezen-
towania Wykonawcy, zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym dokumen-
cie, wlasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upetnomocnionego przedstawiciela
Wykonawcy; podpis winien by¢ sporzadzony w sposdb umozliwiajacy jego identyfikacje np. ztozony wraz z
imienng pieczatka (we wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczatkach, Zamawiajacy dopuszcza
ztozenie czytelnego zapisu zawierajacego, co najmniej oznaczenie firmy i siedziby) lub czytelny (z podaniem
imienia i nazwiska); upowaznienie 0osob podpisujacych oferte do jej podpisania musi bezposrednio wynikaé z
dokumentéw dotaczonych do oferty oznacza to, ze jezeli upowaznienie takie nie wynika wprost z dokumentu
stwierdzajacego status prawny Wykonawcy, to do oferty nalezy dotaczy¢ oryginal lub poswiadczona nota-
rialnie kopi¢ stosownego petnomocnictwa, okreslajacego jego zakres i wystawionego przez osoby do tego
upowaznione.

4. Do oferty nalezy dotaczy¢:
1) formularz asortymentowo-cenowy,
2) wykaz wykonanych ustug wraz z potwierdzeniem nalezytego ich wykonania lub o$wiadczenie Wyko-
nawcy, ze w okresie ostatnich 12 miesiecy byl Wykonawca zadan wskazanych w zapytaniu cenowym -
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rozdz. IV. Warunki udzialu w postepowaniu i wykluczenia z udziatu, ktére realizowat na rzecz obecnych
Zamawiajacych,
3) oswiadczenie o posiadaniu wiedzy, do§wiadczenia i uprawnien niezbe¢dnych do realizacji przedmiotu
zamoOwienia,
4) aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dzialalnosci gospodar-
czej, wystawione nie wczesniej niz 6 miesi¢cy przed uptywem terminu sktadania ofert (w przypadku Wyko-
nawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia np. spotka cywilna, konsorcjum w/w dokument
przedktada kazdy Wykonawca z osobna) - dokument generowany automatycznie nie wymaga podpisu o kto-
rym mowa w ust. 11.
5. Jezeli Wykonawca sklada ofert¢ poprzez ustanowionego pelnomocnika, Zamawiajacy, pod rygorem od-
rzucenia oferty, wymaga zalaczenia do oferty stosownego pelnomocnictwa zlozonego w oryginale. Nie ztoze-
nie pelnomocnictwa lub pelnomocnictwo wadliwe podlega uzupehieniu na wezwanie Zamawiajacego.
6. Poprawki w ofercie lub w zalacznikach do niej musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby
upowaznione;.
7. Oferta musi zawiera¢ cen¢ podang liczbowo i stownie oraz okreslenie terminu odbioru asortymentu od Zama-
wiajacego liczonego od chwili zgloszenia a wyrazonego w godzinach.
8. Oferta i dokumenty stanowigce zataczniki do oferty nie podlegaja zwrotowi, chyba ze oferta zostanie wycofana
przed uptywem terminu sktadania ofert lub oferta zostanie ztozona po uptywie terminu sktadania ofert. Zamawia-
jacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udzialu w postepowaniu.
9. Z zastrzezeniem ust. 11 oferte nalezy zlozy¢ w jednej z form: poczta, kurierem, osobi$cie, w terminie i miej-
scu o ktorym mowa w rozdz. ,,VII1. Terminy”. Oferta winna by¢ umieszczona w zamknietej kopercie.
10. Poza wyjatkiem opisanym w ust. 11 zaleca si¢ by oferta zostala oznaczona:

Centrum Ustug Wspolnych Powiatu Ketrzynskiego, Plac Grunwaldzki 1, 11-400 Ketrzyn,
OFERTA NA: ,,Przeglady okresowe, konserwacje, proby i sprawdzenia urzadzen oraz instalacji ppoz. oraz
inne uslugi zwiazane z ochrong przeciwpozarows obiektéw publicznych, wykonane w obiektach jednostek or-
ganizacyjnych Powiatu Ketrzynskiego w 2021 i 2022 roku”.

Nie otwieraé przed 17.12.2020r. godz. 10:15

oraz umieszczona w nieprzezroczystym i zamkni¢tym opakowaniu, w sposob gwarantujacy zachowanie poufnosci
tresci oraz zabezpieczajacy nienaruszalnos$¢ do terminu otwarcia.

11. UWAGA! Zamawiajacy dopuszcza zlozenie oferty w postaci elektronicznej. Dokumenty sktadane e-
mailem muszg by¢ podpisane przez osoby upowaznione (bezpiecznym kwalifikowanym podpisem elektronicznym
lub podpisem zaufanym). Tak zlozone oferty musza znalez¢ si¢ w_skrzynce odbiorczej Zamawiajacego do
dnia 17.12.2020r. do godz. 10:00. Oferty nalezy skutecznie wysla¢ na adres e-mail: Izabe-
la.Dados@starostwo.ketrzyn.pl. O otrzymaniu oferty Wykonawca zostanie powiadomiony pocztg zwrotng z tego

adresy pocztowego.

UWAGA!

1) Kazdy zalaczany plik zawierajacy dokumenty, o§wiadczenia lub pelnomocnictwa musi by¢ uprzednio przez upowaznione osoby repre-
zentujace odpowiednio Wykonawce, wspotkonsorcjanta, podmiot trzeci uzyczajacy osoby lub podwykonawcow,

2) W przypadku kwalifikowanego podpisu elektronicznego zaleznosci od formatu (PAJES, XAdES) i jego typu (zewngtrzny, wewngtrzny)
wykonawca wysyta e-mail uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewngtrzny) lub dokument z
wszytym podpisem (typ wewnetrzny):

- dokumenty w formacie ,.pdf” nalezy podpisywa¢ tylko formatem PAJES (preferowany format dokumentéw - dokumenty w forma-
cie innym niz .pdf zaleca sie, w miare moZzliwosci, konwertowaé do formatu .pdf — ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralno-
Sci pliku oraz latwiejszg weryfikacje podpisu);

- Zamawiajacy dopuszcza podpisanie dokumentéw w formacie innym niz ,,pdf”, wtedy nalezy uzy¢ formatu XAdES.

3) W podpisu zaufanego generuje si¢ go przez e-PUAP zgodnie <z instrukcja dostgpna min. pod adresem,

https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-zaufany oraz

https://moj.gov.pl/uslugi/signer/upload?xFormsAppName=SIGNER

12. Koszty przygotowania i dostarczenia oferty oraz uczestnictwa w postgpowaniu obcigzaja wylgcznie Wyko-
nawce.
13. Dokumenty sktadane w trakcie postepowania zawierajace informacje stanowigce tajemnice przedsicbiorstwa w
rozumieniu przepisoOw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. z 2019r.
poz. 1010), co do ktorych Wykonawca zastrzegl, ze nie moga by¢ udostepnione podmiotom innym niz Zamawia-
jacy musza by¢ oznaczone klauzula ,,POUFNE” w prawym gornym rogu kazdej strony dokumentu je zawierajace-
go. Brak takiego zastrzezenia traktowany bedzie jako zgoda Wykonawcy na ujawnienie zainteresowanym przed-
miotowych informacji. Za tajemnice przedsigbiorstwa nie moga by¢ uznane w szczego6lnosci:

1) aktualny odpis z wtasciwego rejestru,

2) informacje ujawniane przez Zamawiajacego w trakcie otwarcia ofert.
Przez tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji rozu-
mie si¢ nieujawnione do publicznej wiadomos$ci informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsig-
biorstwa lub inne posiadajace warto$¢ gospodarcza, co do ktorych przedsigbiorca podjat niezbedne dziatania w
celu zachowania ich poufnosci.
14. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w zlozonej ofercie lub ja wycofa¢, pod warunkiem, Zze uczyni to przed
uptywem terminu sktadania ofert. Zar6wno zmiana jak i wycofanie oferty wymagaja zachowania formy pisemnej.
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15. Oferty ztozone po terminie nie bgdg rozpatrywane - Zamawiajacy niezwlocznie zwroci oferte, ktora zostata
ztozona po terminie.
16. Informacja o wyniku postgpowania zostanie przestana wykonawcom po jego zakonczeniu.
17. Wykonawcy, ktorych oferty nie zostaty wybrane, nie moga zgtasza¢ zadnych roszczen wzglgdem Zamawiaja-
cego w tytutu otrzymania niniejszego zapytania cenowego oraz przygotowania i ztozenia oferty na zapytanie.
18. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia:
1) Wykonawcy musza ustanowi¢ Petnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie niniejsze-
go zamo6wienia albo do reprezentowania ich w postegpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicz-
nego. Pelnomocnictwo musi by¢ podpisane przez osoby upowaznione do reprezentowania poszczegdlnych Wy-
konawcow i w formie oryginatu lub w kopii po§wiadczonej notarialnie musi znajdowac si¢ w ofercie wspolnej
Wykonawcdw. Pelnomocnictwo moze by¢ udzielone w szczegdlnoscei:
a) tacznie przez wszystkich Wykonawcoéw (jeden dokument),
b) oddzielnie przez kazdego z nich (tyle dokumentéw ilu Wykonawcow).
2) Dokument potwierdzajacy ustanowienie pelnomocnika powinien zawierac:
a) wskazanie postgpowania o zamowienie publiczne, ktorego dotyczy,
b) Wykonawcdw ubiegajacych si¢ wspolnie o udzielenie zamowienia,
¢) ustanowionego pelnomocnika,
d) zakres jego umocowania,
e) o$wiadczenie o przyjeciu wspolnej solidarnej odpowiedzialnosci za wykonanie lub nienalezyte wykonanie
zamoOwienia.
3) Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia solidarnie odpowiadaja za podpisanie umowy,
wykonanie umowy,
4) W ofercie powinien by¢ podany adres do korespondencji i kontakt telefoniczny z pelnomocnikiem Wyko-
nawcoéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia: wszelka korespondencja dokonywana begdzie wy-
Iacznie z podmiotem wystepujacym jako Pelnomocnik,
5) Pelnomocnik pozostaje w kontakcie z zamawiajacym w toku postgpowania; zwraca si¢ do Zamawiajacego z
wszelkimi sprawami i do niego zamawiajacy kieruje informacje, korespondencjg,
6) Przed podpisaniem umowy (w przypadku wygrania postepowania), Wykonawcy sktadajacy oferte wspdlng
(zwani dalej konsorcjum) bgda mieli obowiazek przedstawi¢ Zamawiajacemu umowe regulujaca wspolprace,
ktora powinna zawierac:
a) okreslenie czlonké6w konsorcjum, poprzez podanie nazw podmiotéw, siedzib, numer odpowiedniej ewiden-
cji (dziatalno$ci gospodarczej, wpisu do wlasciwego rejestru),
b) wskazanie celu gospodarczego ustanowienia konsorcjum, w sposob precyzyjny wskazaé nazwe inwestycji,
jej lokalizacje, okreslenie inwestora (zamawiajacego),
c¢) okreslenie udzialu stron umowy w realizacji przedmiotu zamdwienia,
d) szczegotowy podzial prac, ktory jasno okresli punkty styku migdzy konsorcjantami podczas realizacji
przedmiotu zamoéwienia,
e) okreslenie lidera Konsorcjum, jego praw i obowigzkow,
f) postanowienia dotyczace wygasnigcia umowy konsorcjum, okreslenie czasu obowigzywania umowy, ktory
nie moze by¢ krotszy, niz okres obejmujacy realizacje zamowienia oraz czas trwania gwarancji jakosci i re-
kojmi. Data rozpoczgcia funkcjonowania konsorcjum moze by¢ dzien podpisania umowy lub wskazana w
umowie inna data. Istotne jest, aby konsorcjum bylo powotane najpdzniej w dniu uptywu terminu sktadania
ofert.
7) Sposob skladania dokumentéw w ofercie wspdlnej:
a) dokumenty, dotyczace wlasnej firmy — sktada kazdy z Wykonawcow skladajacych oferte wspolng w imie-
niu swojej firmy,
b) dokumenty wspoélne takie jak np.: formularz oferty sktada pelnomocnik Wykonawcéw w imieniu wszyst-
kich Wykonawcow sktadajacych oferte wspdlna,
8) wypehiajac formularz oferty, jak rowniez inne dokumenty powotlujace si¢ na Wykonawce; w miejscu ,,np.
nazwa i adres Wykonawcy” nalezy wpisa¢ dane Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych si¢ o zamowienie,
9) wspolnicy spotki cywilnej sg traktowani jak Wykonawcy sktadajacy oferte wspolng i maja do nich zastoso-
wanie zasady okreslone w niniejszym ustepie. Spotka cywilna ubiegajaca si¢ o zamdwienie musi wyznaczy¢
petnomocnika do jej reprezentowania. Ustawowe zasady reprezentacji spotki cywilnej zezwalajace kazdemu
wspolnikowi na jej reprezentowanie w takich granicach, w jakich jest uprawniony do prowadzenia jej spraw.
UWAGA:
1. Zakiada sie, ze czlonkow konsorcjum ubiegajgcych sie wspolnie o zamowienie reprezentowacé moze nie kazdy z jego uczestnikow, jak
to ma miejsce w przypadku spotki cywilnej, lecz TYLKO JEDEN Z NICH.
2. W przypadku spotki cywilnej nie ma obowigzku wyznaczania petnomocnika, jezeli oferta zostanie podpisana przez wszystkich wspol-
nikow.
mligatoryjny wymog zawierania umowy spotki cywilnej nie istnieje, jezeli wykonawcami wspdlnie ubiegajgcymi sie o udzielenie za-

mowienia sq matzonkowie, ktorzy prowadzq przedsiebiorstwo stanowigce ich wspétwltasnosé lgczng. W takim przypadku Zamawiajgcy
nie zgda od matzonkow zawarcia przez nich umowy regulujqcej ich wspoiprace.

19. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania w kazdym czasie i bez podania przyczyn.

VII. Zasady kontaktu z Wykonawcami
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1. Wykonawca moze zwrécié¢ si¢ do Zamawiajagcego o wyjasnienie tre§ci zapytania cenowego. Zamawiajacy jest
obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania
ofert - pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie zapytania cenowego wplynal do Zamawiajacego nie pozniej niz
do konca dnia, w ktérym uptywa polowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

2. Jezeli wniosek o wyjasnienie o ktorym mowa w ust. 1 wplynie do Zamawiajacego po uptywie tego terminu lub
dotyczy udzielonych wyjasnien Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien lub pozostawi¢ wniosek bez rozpatrywa-
nia. Zamawiajacy informuje, ze nie bedzie udzielal zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien, czy
odpowiedzi na kierowane do Zamawiajacego zapytania w celu zachowania zasady pisemno$ci postepowania i
réwnego traktowania wykonawcdéw. Dla usprawnienia udzielania wyjasnien Zamawiajacy prosi o przesylanie
rowniez w wersji elektroniczne;j tresci pytan Wykonawcy na adres: l1zabela.Dados@starostwo.ketrzyn.pl

3. Przedluzenie terminu sktadania ofert nie wplywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa w ust. 1.
4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dokonania zmian w tresci niniejszego Zapytania (przed uptywem terminu
sktadania ofert). Jezeli na skutek zmian w tre§ci Zapytania niezbedny bedzie dtuzszy termin na przygotowanie
ofert Zamawiajacy moze wydtuzy¢ termin sktadania ofert.

5. Osoba wskazane do kontaktu z Wykonawcami: Izabela Dado$, e-mail: 1zabela.Dados@starostwo.ketrzyn.pl
(w godzinach: poniedziatek 8:00 — 16.:00 i od wtorku do pigtku 7:00 — 15:00.

6. O wyniku postepowania Wykonawcy zostang poinformowali pisemnie lub e-mail na adres Wykonawcy wska-
zany w ofercie.

VIII. Terminy

1. Migjsce 1 termin sktadania ofert: w siedzibie pelnomocnika Zamawiajacego - Centrum Uslug Wspolnych Po-
wiatu Ketrzynskiego, 11-400 Ketrzyn, Pl. Grunwaldzki 1, w Biurze Obslugi Interesantow (pok. 14), do dnia
17.12.2020r. do godz. 10:00.

2. Miejsce i termin otwarcia ofert: w siedzibie pelnomocnika Zamawiajacego - Centrum Uslug Wspolnych Po-
wiatu Ketrzynskiego, 11-400 Ketrzyn, PL. Grunwaldzki 1, pokéj nr 75, w dniu 17.12.2020r. od godz. 10:15.

3. Z uwagi na stan epidemii panujacy na terenie Rzeczpospolitej Polskiej nie przewiduje si¢ publicznego otwarcia
ofert.

I1X. Kryteria oraz sposob oceny ofert
1. Oferty beda oceniane na podstawie ceny ofertowej brutto — 100%
2. Ocena bedzie dokonywana na podstawie ceny ofertowej brutto za wykonanie catosci przedmiotu zamdéwienia
(tacznie wszystkich zadan), wpisanej przez Wykonawce w formularzu oferty. Wykonawca moze otrzymaé mak-
symalnie 100 pkt. Przyznane punkty zostang zaokraglone do dwoch miejsc po przecinku. Liczba punktéw zostanie
obliczona wedlug nastepujacego wzoru:

C min

C= x 100 pkt

Co
gdzie:
C min — Cena (cena ofertowa brutto) oferty najtanszej
C , — cena (cena ofertowa brutto) oferty ocenianej
3. Zamdwienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktorego oferta spetni wszystkie wymagania oraz uzyska najwigk-
szg liczbe punktow ustalong wg powyzszego wzoru.
4. W przypadku ztozenia dwoch ofert o najwyzszej, takiej samej ocenie facznej — z posrdd nich wybrana zostanie
oferta z nizszg ceng brutto. Jesli z kolei oferty najkorzystniejsze o tej samej ocenie tacznej beda miaty roéwniez
takg samg ceng¢ ofertowg - wykonawcy zostang poproszeni o ztozenie pisemnej, uzupetniajacej oferty cenowe;.
5. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ prowadzenia dalszych szczegotowych negocjacji z wybranym Wyko-
nawca.
6. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie podana do wiadomos$ci w sposob analogiczny w jaki
zapytanie cenowe zostato ogloszone.

X. Informacja o badaniu i ocenie ofert

1. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcoéw wyjasnien dotyczacych tresci ztozo-
nych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy Zamawiajacym a Wykonawca negocjacji dotyczacych zto-
zonej oferty oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.

2. Zamawiajacy poprawi w tekscie oferty oczywiste omytki pisarskie, omyltki rachunkowe oraz inne omyiki pole-
gajace na niezgodnosci oferty ze Szczegdélowym opisem przedmiotu zamoéwienia, niepowodujace istotnych zmian
tresci ofert niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

3. Zamawiajacy odrzuci oferte jezeli wystapi przynajmniej jedna przestanka: tres¢ oferty nie odpowiada warun-
kom zapytania cenowego; jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalcza-
niu nieuczciwej konkurencji; zawiera razaco niska cene¢ lub koszt w stosunku do przedmiotu zaméwienia; zostata
ztozona przez wykonawce wykluczonego z udzialu w postgpowaniu o udzielenie; zawiera btgdy w obliczeniu ce-
ny; wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit si¢ na poprawienie oczywistej
pomyiki pisarskiej lub rachunkowej w ofercie; wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania
oferta;
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4. Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawcow, ktorzy nie spetniajag warunkéw udziatu w postgpowaniu.
ofert¢ Wykonawcy wykluczonego z postepowania uznaje si¢ za odrzucong.

XI. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelmione Po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamodéwienia
1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadamia Wykonawcow, ktorzy ztozyli
oferty, o:
1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme), siedzibe i adres Wykonawcy, ktorego oferte wy-
brano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firm), siedziby i adresy Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a
takze punktacj¢ przyznana ofertom;
2) Wykonawcach, ktoérych oferty zostaty odrzucone;
3) Wykonawcach, ktoérzy zostali wykluczeni z postepowania;
2. Zamawiajacy moze uniewazni¢ postgpowanie jesli:
1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;
2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktorg zamawiajacy zamierzaja przeznaczy¢ na sfinanso-
wanie zamowienia, chyba ze zamawiajacy moga zwickszy¢ t¢ kwote/ te kwoty do ceny najkorzystniejszej ofer-
ty;
3) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie zamowie-
nia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczeséniej przewidziec;
4) postgpowanie obarczone jest niemozliwa do usuni¢cia wadg uniemozliwiajaca zawarcie niepodlegajacej
uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego;
5) nastgpily okoliczno$ci nieznane Zamawiajacemu w dniu sporzadzania zapytania cenowego inne niz wska-
zane w pkt 3 i pkt 4.
3. O migjscu i terminie podpisania umowy Zamawiajacy powiadomi wybranego Oferenta telefonicznie lub e-mail.
4. Przed zawarciem umowy Wykonawca begdzie zobowiazany dopetnié¢ nastepujacych formalnosci:
1) przedstawi¢ pelnomocnictwo do podpisania umowy — jesli podpisujacy umowe bedzie inng osobg anizeli
wskazana do reprezentacji Wykonawcy w stosownych rejestrach i ewidencjach publicznie dostepnych,
2) umowe regulujaca wspotprace Wykonawcow przy wykonaniu przedmiotu zamowienia - w przypadku zto-
zenia oferty wspolnej,
3) oryginat o$§wiadczenia o zwolnienie z VAT z podaniem podstawy prawnej - w przypadku jesli okolicznos¢
taka wystepuje 1 o§wiadczenia nie zataczono do oferty.
5. Wykonawca przez caty czas obowigzywania umowy zobowigzany jest posiada¢ ubezpieczenie od odpowie-
dzialno$ci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej w wysokos$ci minimum warto$¢ zawartej
umowy.
6. Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla si¢ od zawarcia umowy Za-
mawiajacy moze wybra¢ oferte Wykonawcy najwyzej oceniong sposrod pozostatych ofert. Przez uchylenie rozu-
mie si¢ dwukrotne niestawienie si¢ w czasie 1 miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego w celu zawarcia umowy
lub nieodestanie Zamawiajacemu podpisanej umowy w terminie 10 dni kalendarzowych od dnia jej przestania
(dokument potwierdzajqcy: zwrotne potwierdzenie odbioru przesylki pocztowej).

XIlI. Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r.
w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych), zw.
RODO informuje, ze:

1) Administrator danych osobowych udostepnianych w postepowaniu: Administratorem Panstwa danych
osobowych bedzie Dyrektor Centrum Uslug Wspdlnych Powiatu Ketrzynskiego z siedzibg ul. Pocztowa 13, 11-
400 Ketrzyn.

2) Inspektor Ochrony Danych: Inspektorem Ochrony Danych (I0D) jest pani Monika Zygmunt-Jakué¢. Mozna
si¢ z nig kontaktowac poprzez e-mail: iod-cuw@starostwo-ketrzyn.pl.

Do IOD w prowadzacego postepowanie nalezy kierowaé wylacznie sprawy dotyczace przetwarzania Panstwa
danych przez niego, w tym sprawy dotyczace realizacji praw w zakresie dostepu do swoich danych
udostepnianych w postepowaniu, ich sprostowania, usuwania, ograniczenia przetwarzania czy sprzeciwu na ich
przetwarzanie.

3) Cele i podstawy przetwarzania: Dane osobowe 0so0b biorgcych udzial w postepowaniu bedg przetwarzane w
celu przeprowadzenia postepowania, archiwalnym oraz statystycznym w zwigzku z:

— art. 6 ust. 1 pkt ¢) RODO przetwarzanie jest niezbedne do wypekienia obowigzku prawnego cigzacego na
administratorze na podstawie przepiséw wynikajacych z ustawy Prawo zaméwien publicznych dotyczacych
realizacji zamOwienia i zawarcia umowy oraz Kodeksu Cywilnego dotyczacych zawarcia umowy oraz

—art. 6 ust. 1 pkt b) RODO przetwarzaniem danych niezbednych do wykonania umowy, ktorej strona beda osoby,
ktorych dane dotycza lub do podjecia dziatan na zadanie osob, ktorych dane dotycza, przed zawarciem umowy.

4) Odbiorcy danych osobowych: Dane osobowe osob, bioracych udzial w postepowaniu moga zostaé
przekazane:

1) Prezesowi Urzedu Ochrony Danych Osobowych
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2) jednostce sprawujacej nadzoér nad dziataniem prowadzacego postgpowanie,

3) innym instytucjg i organom kontrolnym, w ktérych kompetencjach miesci si¢ nadzoér i kontrola prawidlowosci
wydatkowania srodkéw publicznych,

4) osobom fizycznym oraz innym podmiotom korzystajacym z uprawnien wynikajacych z ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001r. o dostepie do informacji publiczne;.

Odrgbna kategori¢ odbiorcow, ktorym moga by¢ ujawnione dane sg podmioty uprawnione do obshugi dorgczen
oraz podmioty, z ktorymi prowadzacy postgpowanie zawarl umowe¢ na $wiadczenie ustug serwisowych dla
uzytkowanych systeméw informatycznych.

5) Okres przechowywania danych: Bedziemy przechowywaé dane osobowe do chwili zatatwienia sprawy, w
ktdrej zostaty one zebrane przez okres 5 lat.

6) Prawa osob, ktérych dane dotycza: Zgodnie z RODO przystuguje Panstwu:

[ prawo dostgpu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

[l prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych, jesli sa btedne lub nieaktualne, a takze prawo do ich
usunig¢cia w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie nastgpuje w celu wywiazania si¢ z obowiazku wynikajacego z
przepisu prawa lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej;

[J prawo do ograniczenia lub wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych;

[ prawo do wniesienia skargi do Prezesa UODO (na adres Urzad Ochrony Danych osobowych, ul. Stawki 2, 00-
193 Warszawa)

Podanie danych osobowych jest niezbedne i wynika z wyzej wskazanych przepisow prawa.

7) Zamawiajacy informuje, Ze:

1) w przypadku, gdy wykonanie obowiazkow, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO wymagato tego bedzie,
Zamawiajacy bedzie zadat od osoby, ktorej dane dotycza wskazania dodatkowych informacji majacych na celu
sprecyzowanie zadania, w szczegdlnosci podania nazwy lub daty postgpowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego;

2) wystapienie przez osob¢ z zadaniem okreslonym w art. 18 RODO nie ogranicza przetwarzania danych
osobowych do czasu zakonczenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego w niniejszym
postepowaniu.

XIII. Postanowienia koncowe
1. W przedmiotowym postgpowaniu nie stosuje si¢ przepisow ustawy Prawo zamdwien publicznych o $rodkach
ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku postgpowania o udzielenie zamowienia.
2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Zapytaniem cenowym obowigzujg przepisy zawarte w kodeksie
cywilnym.
3. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie zaméwienia podwykonawcom. Jezeli cze$¢ zamowienia zostanie po-
wierzona do wykonania podwykonawcom Wykonawca w swojej ofercie okresli czgsci zamowienia, ktorych wy-
konanie zostanie powierzone podwykonawcom. W toku realizacji umowy Podwykonawca moze by¢ zaangazowa-
ny w realizacj¢ zamoéwienia za pisemng zgoda Zamawiajacego.
4. Komunikacja pomigedzy Zamawiajacym a Wykonawcami odbywac¢ si¢ za posrednictwem operatora pocztowego
W rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012r. - Prawo pocztowe (Dz.U. z 2020r. poz. 1041 ze zm.), osobiscie,
za posrednictwem postanca, przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca
2002r. o $wiadczeniu ustug droga elektroniczng (Dz.U. z 2020r., poz. 344). Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, za-
wiadomienia oraz informacje przekazywane:
1) za posrednictwem operatora pocztowego, osobiscie, za posrednictwem postanca nalezy kierowaé / przekazy-
waé na adres petnomocnika Zamawiajacego: Centrum Ustug Wspolnych Powiatu Ketrzynskiego, Plac Grun-
waldzki 1, 11-400 Ketrzyn,
2) przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej (poczta elektroniczna) nalezy kierowac¢ na adres poczty elek-
tronicznej osoby zajmujacej sie postepowaniem ze strony pelnomocnika Zamawiajacego — lzabe-
la.Dados@starostwo.ketrzyn.pl (kazda ze stron na zadanie drugiej niezwltocznie potwierdza fakt otrzymania
oswiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz innych informacji przekazanych przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektronicznej).

Zataczniki do zapytania:

1. Wzor formularza oferty - zat. nr 1;

2. Wzér formularza asortymentowo-cenowego — zat. la;
3. Wz6r oswiadczenie — zat. nr 2;

3. Wykaz wykonanych ustug — zat. nr 2a;

3. Opis przedmiotu zaméwienia - zat. nr 3;

4. Istotne postanowienia umowy - zat. nr 4;

Przygotowata: I.D.
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