CUW Ketrzyn, dnia 08.04.2019r.

Centrum Ustug Wspélnych
Powiatu %\e!r/msmego

Znak: CUWPK.342.4.2019

ZAPYTANIE CENOWE

Centrum Ustug Wspdlnych Powiatu Ketrzynskiego zaprasza do ztozenia oferty w postgpowaniu pt. ,,Zakup
ustug przygotowania, dostarczenia i podawania positkéw na potrzeby Powiatowego Centrum Edukacyjnego w Ke-

trzynie” (Klasyfikacja wg CPV: Ustugi gotowania positkow - 55.32.20.00-3; Ustugi przygotowywania positkéw - 55.32.10.00-6; Ustugi dostarczania
positkow do szkot - 55.52.40.00-9; Ustugi w zakresie positkow szkolnych —55.52.31.00-3).

SZCZEGOLY DOTYCZACE ZAMOWIENIA
L. Tryb udzielenia zaméwienia:
1. Postgpowanie prowadzone jest w zwigzku z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych
(t. jedn. Dz.U. z 2018r. poz. 1986 z pdzn. zm.), na podstawie § 23 zatgcznika do Zarzadzenia Nr 47/2016 z dnia 7 grudnia
2016r. Dyrektora Centrum Ustug Wspdlnych Powiatu Ketrzynskiego w sprawie regulaminu udzielania zaméwien
publicznych w Centrum Ustug Wspolnych Powiatu Ketrzynskiego i jednostkach obstugiwanych.
2. Zamawiajacym jest Powiatowe Centrum Edukacyjne w Ketrzynie, ul. Poznanska 21, 11-400 Ketrzyn (zwane dalej
PCE), w ktorego imieniu Centrum Uslug Wspdlnych Powiatu Ketrzynskiego, repr. przez Dyrektora, przygotowuje i
przeprowadza postepowanie W sprawie wyboru wykonawcy. PCE w Ketrzynie Zamawiajacym ustuge i podpisujacym
umowe z wybranym Wykonawca.

II. Opis przedmiotu zaméwienia:
1. Przedmiotem zamdwienia jest: ,,Zakup ustug przygotowania, dostarczenia i podawania positkéw na potrzeby Po-
wiatowego Centrum Edukacyjnego w Ketrzynie”:
1) Wykonawca przygotowuje oraz wydaje positki korzystajac z opakowan i naczyn bedacych w dyspozycji
Wykonawcy.
2) Wykonawca zobowiazany bedzie do zagospodarowania odpadoéw pokonsumpcyjnych oraz ich utylizacji zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami, do zmywania oraz wyparzenia naczyn, sztu¢cow, termosow itp.
3) Wykonawca celem realizacji zamowienia zobowigzany jest do zorganizowania we wlasnym zakresie i na wlasny
koszt oraz zgodnie z obowigzujacymi przepisami: kuchni, niezbednych srodkow transportu, urzadzen, narzedzi i wy-
posazenia oraz zorganizowania i trzymania punktu przyjgcia oraz wydawania.
4) Wielko$¢ zamowienia opisanego w zak. nr 6 do zapytania ma charakter szacunkowy:
a) wielkosci te mogg ulec zmniejszeniu w zaleznosci od potrzeb — max. do 80% wskazanego zapotrzebowania
iloSciowego - zmniejszenie liczby positkow, niz maksymalna wskazana w zataczniku nie daje Wykonawcy pra-
wa do wystgpowania z roszczeniami z tego tytutu wzgledem Zamawiajacego,
b) w sytuacji, o ktorej mowa w lit. 8) Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie za rzeczywista liczbe
zrealizowanych ustug.
5) Przedmiot zamowienia zawarty jest w opisie przedmiotu zamdéwienia stanowigcym zal. nr 6 do zapytania a wa-
runki realizacji zamowienia zostaty opisane w istotnych postanowieniach umowy stanowiacych zak. nr 7 do zapyta-
nia.
2. Termin wykonania zaméwienia: od 01.09.2019r. do 30.06.2020r. (w czasie trwania roku szkolnego 2019/2020)
3. Wykonawca zobowiazany jest do wykonania zamowienia zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, w tym:
1) ustawy z dnia 25 sierpnia 2006r. 0 bezpieczefistwie zywnosci i zywienia (t.j. Dz.U. z 2018r. poz. 1541 z pdzn.
zm.);
2) rozporzadzenia (WE) Nr 852/2004 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 29 kwietnia 2004r. w sprawie higieny
srodkow spozywcezych (Dz.U.UE-sp. rozdz. 13, t.34, str. 319 z p6zn. zm.) i wydanych na jego podstawie przepisow
wykonawczych,
3) in. obowiazujacymi w tej dziedzinie.
4. Miejsce dostarczenia przedmiotu zamoéwienia: stotdwka Zamawiajacego na terenie m. Ketrzyna.
5. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czg§ciowych lub wariantowych.

111. Warunki udziatu w postepowaniu i wykluczenia z udziatu:
1. Warunki udziatu Wykonawcy w postepowaniu:

1) Oferte moga sktada¢ wytacznie Wykonawcy niepowigzani osobowo i kapitalowo z Powiatem Ketrzynskim i Cen-
trum Ustug Powiatu Ketrzynskiego oraz jednostka organizacyjna Powiatu Ketrzynskiego na rzecz, ktorej prowa-
dzone jest niniejsze postgpowanie,

2) Ofert nie moga sktada¢ Wykonawcy bedacy w likwidacji lub w stanie upadtosci,

3) Oferte moga sktada¢ Wykonawcy dysponujacy odpowiednim potencjatem ekonomicznym/ technicznym/ kadro-
wym /do$wiadczeniem lub uprawnieniami:




a) znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej nalezyte wykonanie zaméwienia:
- Wykonawca ubezpieczony od odpowiedzialno$ci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci
zwigzanej z przedmiotem zamowienia ha kwote min. 100.000,00 zt,
b) dysponuja niezbednymi do wykonania ustugi $rodkami technicznymi, w okresie realizacji
zaméwienia:
- kuchnia do przygotowywania goracych positkow usytuowania nie dalej niz 15 km od granic
administracyjnych m. Ketrzyna - posiadajaca decyzje lub inne dokumenty Inspekcji Sanitarnej
dopuszczajace jej dziatalnosé
- min. 1 Srodek transportowy (obowiqgzuje jesli positki bedqg dostarczane z kuchni mieszczqcej sig poza obiektem
w ktérym bedgq wydawane positki) - samochod posiadajacy decyzje lub inne dokumenty Inspekcji Sanitarnej
zezwalajace na przewdz zywnosci
c) posiadaja minimalne zdolnosci zawodowe zapewniajace nalezyte wykonanie zaméwienia
Zamawiajagcy wymaga by Wykonawca wykazat dysponowanie osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia,
ktére zostang skierowane do jego realizacji tj.:
- kucharz - co najmniej 1 osoba w zatrudniona na etacie, wykonujaca prac¢ w kuchni wskazanej przez
Wykonawce do realizacji zamowienia, do§wiadczenie minimum 1 rok pracy w zawodzie
- pomocnik kucharza - co najmniej 1 osoba, wykonujaca prac¢ w kuchni wskazanej przez Wykonawce
do realizacji zamowienia
d) posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
nakladaja obowigzek ich posiadania przez Wykonawce:
— decyzji Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego zatwierdzajacg zaktad, ktory produkuje
lub wprowadza do obrotu zywno$¢, w zakresie przygotowywania positkéw od surowca do gotowej
potrawy, w rozumieniu ustawy z dnia 25 sierpnia 2006r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia,
LUB
- zaswiadczenia Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego potwierdzajacego, ze zaklad
produkujacy lub wprowadzajaCy do obrotu zywno$¢, w zakresie przygotowywania positkow od surowca
do gotowej potrawy, w rozumieniu ustawy z dnia 25 sierpnia 2006r. o bezpieczenstwie zZywnoscCi i
zywienia jest wpisany do rejestru zaktadow podlegajacych urzedowej kontroli organdow Panstwowej
Inspekcji Sanitarne;j.
Ocena spetniania przedstawionych powyzej warunkéw udziatu w postepowaniu zostanie dokonana wg formu-
ty: ,.,spetnia — nie spetnia”.
UWAGI:
1. Wykonawca moze polega¢ na zdolno$ciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotow
niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkoéw prawnych. W takiej sytuacji Wykonawca zobowigzany jest udowodnié¢
Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezb¢dnymi do realizacji zamowienia.
2. W odniesieniu do warunkéw okreslonych w lit. €) dotyczacych kwalifikacji zawodowych Wykonawcy moga polegaé¢ na zdolnosciach in-
nych podmiotéw, jesli podmioty te zrealizuja ustugi, do realizacji ktérych te zdolno$ci s3 wymagane.

4) Niespelnienie cho¢by jednego w w/w warunkéw skutkowa¢ bedzie wykluczeniem Wykonawcy i odrzuceniem
oferty.
2. Oswiadczenia i dokumenty wymagane na potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu/ braku podstaw
do wykluczenia Wykonawcy z postgpowania/spetnienia wymagan dotyczacych standardow lub innych warunkow
realizacji oferowanych ustug:
1) W celu oceny spetniania przez Wykonawce warunku posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej
dziatalnosci lub czynnosci oraz w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania, Zamawiajacy zada,
aby Wykonawca zalgczyt do oferty:
- aktualny odpis z whasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci gospodarczej, jezeli
odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji,
oraz WG WYBORU WYKONAWCY:
a) decyzje Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego zatwierdzajgcg zaktad, ktory produkuje lub
wprowadza do obrotu zywnos$¢, w zakresie przygotowywania positkow od surowca do gotowej potrawy, w
rozumieniu ustawy z dnia 25 sierpnia 2006r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia
LUB
b) zaswiadczenie Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego potwierdzajacego, ze zaktad produkujacy
lub wprowadzajacy do obrotu zywno$¢, w zakresie przygotowywania positkow od surowca do gotowej potrawy,
w rozumieniu ustawy z dnia 25 sierpnia 2006r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia jest wpisany do rejestru
zaktadow podlegajacych urzedowej kontroli organdéw Panstwowej Inspekcji Sanitarnej lub inny rownowazny
dokument Panstwowe;j Inspekcji Sanitarnej,
2) W celu oceny spelniania warunku dysponowania odpowiednim potencjatlem technicznym do wykonania
zamowienia Wykonawca dostarczy:
WG WYBORU WYKONAWCY:
a) wykaz $rodkow technicznych oraz kuchni dostgpnych Wykonawcy ustug w celu realizacji zamowienia wraz z
informacja o podstawie dysponowania tymi zasobami — wg wzoru o$wiadczenia stanowigcego odpowiednio zal.
nr 3 do zapytania (poming¢ oswiadczenie o realizacji ustugi bezposrednio w siedzibie Zamawiajqcego),
LUB
b) oswiadczenie, ze ustuga od przygotowana do wydania positku bedzie realizowana bezposrednio w siedzibie



Zamawiajaceg0, w zwiazku z czym nie beda wykorzystywane $rodki transportowe wymagajace decyzji lub
innych dokumentow wystawianych przez Inspekcje Sanitarng oraz wykaz kuchni dostgpnych Wykonawcy ustug
w celu realizacji zamOwienia wraz z informacja o podstawie dysponowania tym zasobem — wg wzoru
o$wiadczenia stanowigcego odpowiednio zal. nr 3 do zapytania (pomingé¢ informacje o posiadanych srodkach
transportowych).
3) Wykonawca w celu oceny spetniania warunku dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia
dostarczy:
- wykaz os6b, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamOwienia wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych, do$wiadczenia i Wyksztalcenia niezbednych do wykonania zamowienia, a takze
zakresu wykonywanych przez nie czynnosci, oraz informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami — wg
wzoru o$wiadczenia stanowigcego odpowiednio zal. nr 4 do zapytania,
4) W celu oceny, czy Wykonawca znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamoOwienia Wykonawca przedtozy:
- kopig polisy, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca jest ubezpieczony od
odpowiedzialno$ci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwiazanej z przedmiotem zamowienia.
* W przypadku korzystania w zakresie rozdz. 11l ust. 1 Zapytania z wiedzy i doswiadczenia, potencjatu technicznego, 0séb
zdolnych do wykonania zamodwienia, zdolnosci finansOWych Ilub ekonomicznych innych podmiotow — Wykonawca
zobowiqgzany jest udowodni¢ Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowal tymi zasobami w trakcie realizacji zamowienia, w
szezegolnosci przedstawiajge w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasobow na potrzeby wykonania zaméwienia. Z tresci powyzszego oswiadczenia (zobowigzania podmiotu trzeciego) lub
innego dokumentu, musi jasno wynikaé: kto jest podmiotem przyjmujgcym zasoby, jaki jest zakres dostegpnych Wykonawcy
zasobow innego podmiotu, w jaki sposob zostang wykorzystane zasoby innego podmiotu przez wykonawce, przy
wykonywaniu zaméwienia, jakiego charakteru stosunki bedg fgczyly wykonawce z innym podmiotem, jaki jest zakres i w
jakim okresie inny podmiot bedzie brat udzial przy wykonywaniu zamowienia. Przedmiotowe pisemne zobowigzanie nalezy
dolgczy¢ do oferty w oryginale — wzdr stanowi zak. nr 5 do zapytania.
Podmiot, ktory zobowigzal si¢ do Udostepnienia ww. zasobow, odpowiada solidarnie z Wykonawcg za szkode
Zamawiajgcego powstalg wskutek nie udostgpnienia tych zasobow, chyba ze za nie udostgpnienie zasobow nie ponosi winy.
Uwagi:
1. ngrzypadku sktadania dokumentow, o ktorych mowa powyzej przez Wykonawcg majacego siedzibe lub miejsce zamieszkania poza
terytorium Rzeczpospolitej Polskiej, Wykonawca ten ma obowigzek przedtozy¢ odpowiednie dokumenty, tj. zamiast dokumentu, o ktorym
mowa w rozdz. Il ust. 2 pkt 1 tiret pierwszy zapytania - sktada dokument wystawiony w kraju, w ktorym ma siedzib¢ lub miejsce
zamieszkania, potwierdzajacy ze nie otwarto jego likwidacji, ani nie ogloszono upadtoéci. Dokument ten powinien by¢ wystawiony nie
weczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert.
2. Dokumenty sg sktadane w formie oryginatu lub kserokopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce lub notariusza lub
przez umocowanego przedstawiciela Wykonawcy, na kazdej zapisanej stronie kserokopii dokumentu. W przypadku sktadania elektronicznych
dokumentéw powinny byé one opatrzone przez wykonawce bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca waznego
kwalifikowanego certyfikatu.
3. Dokumenty sktadane w jgzyku obcym nalezy ztozyé wraz z tlumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawce. Kopia
ttumaczenia musi by¢ po$wiadczona wg zasad okreslonych w pkt. 2 uwag.

IV. Kryteria oraz sposéb oceny ofert:
1. Oferty beda oceniane na podstawie ceny ofertowej brutto — 100%
2. Ocena bedzie dokonywana na podstawie ceny ofertowej brutto za wykonanie przedmiotu zaméwienia, wpisanej przez
Wykonawce w formularzu oferty. Wykonawca moze otrzymaé maksymalnie 100 pkt. Przyznane punkty zostana zaokra-
glone do dwoch miejsc po przecinku. Liczba punktow zostanie obliczona wedtug nastepujacego Wzoru:

C min

C= x 100 pkt
Co

gdzie:

C min — Cena (cena ofertowa brutto) oferty najtanszej

C , — cena (cena ofertowa brutto) oferty ocenianej

3. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta spelni wszystkie wymagania oraz uzyska najwicksza
liczbe punktow ustalong wg powyzszego wzoru.

V. Sposéb ustalenia ceny oferty (wynagrodzenia Wykonawcy):

1. Cena oferty musi zawieraé wszystkie koszty zwigzane z realizacja zamoOwienia wynikajace z opisu przedmiotu
zamowienia i wszelkich innych czynnosci koniecznych do wykonania zaméwienia, w tym np. ryzyko Wykonawcy z
tytutu zmian cen surowcow, ustug, dostaw energii i Kosztow zatrudnienia, a takze oddziatywania innych czynnikow
majacych lub mogacych mie¢ wplyw na Koszty realizacji zamdOwienia. Niedoszacowanie, pominigcie oraz brak
rozpoznania zakresu przedmiotu zamowienia nie moze by¢ podstawg do zgdania zmiany wynagrodzenia.

2. Cena oferty musi by¢ wyrazona w ztotych.

3. Cena oferty jest kwotg fgczng brutto wymieniong w Formularzu Oferty.

4. Ceng oferty nalezy poda¢ brutto (w ujeciu: cena netto plus kwota VAT rdéwna si¢ cena brutto).

5. Podana cena jest obowigzujaca w catym okresie zwigzania oferta.

6. Cene¢ nalezy obliczy¢ i poda¢ w sposob powszechnie uzywany i jednoznacznie wskazujacy na oferowang ceng, do
dwoch miejsc po przecinku (np. 120,99) z zasada, ze trzecia i czwarta cyfra po przecinku jest liczbg rowna lub mniejsza
od ...0,0049 - calg liczb¢ nalezy zaokragli¢ ,,w dot, natomiast, gdy trzecia i czwarta cyfra po przecinku jest liczba rowna




lub wicksza od ...0,0050 - cata liczb¢ nalezy zaokragli¢ ,,do gory”. Jezeli cena nie zawiera groszy, mozna nie wpisywac
groszy (np. 120) lub uzy¢ symbolu ,- (np. 120,-).
7. Z zastrzezeniem ust. 8, prawidtowe ustalenie stawki podatku VAT lezy po stronie Wykonawcy - nalezy przyjac
obowiagzujaca stawke podatku VAT zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towaréw i ustug (t.j. Dz.U. z
2004r. Nr 54, poz. 535 z poz. zm.).
8. Jezeli zostanie zlozona oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowiazku podatkowego Zamawiajacego,
zgodnie z przepisami o wewnatrz wspolnotowym nabyciu towarow, Zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty dolicza do
przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktory mialby obowigzek wptaci¢ zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.
9. Zamawiajacy nie dopuszcza przedstawiania ceny ryczaltowej w kilku wariantach, w zalezno$ci od zastosowanych
rozwigzan. W przypadku przedstawiania ceny w taki sposéb oferta zostanie odrzucona.
10. Kazdy Wykonawca moze podac tylko jedng ceng za realizacje zadania.
11. Zamawiajacy w ztozonym formularzu ofertowym poprawiaé bedzie:

1) oczywiste omytki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych,

3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z Zapytaniem, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty.

VI. Miejsce, forma oraz termin zlozenia oferty:
1. Oferta oraz pozostate o$wiadczenia i dokumenty, dla ktorych Zamawiajacy okreslit wzory w formie zatacznikow do
zapytania winny by¢ sporzadzone w jezyku polskim, zgodnie z tymi wzorami, co do ich tresci. Wykonawca ponosi
koszty zwigzane thumaczeniem na jezyk polski przedktadanych lub wygenerowanych dokumentow.
2. Zaleca si¢, aby Wykonawca zdobyl wszelkie informacje, ktore moga by¢ konieczne do przygotowania oferty oraz
podpisania umowy. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
3. Tres$¢ ztozonej oferty musi odpowiadac tresci zapytania.
4. Oferte sktada si¢ w formie pisemnej, pod rygorem niewaznosci.
5. Oferta powinna by¢ podpisana przez osob¢ upowazniong do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z forma
reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym dokumencie, wlasciwym dla danej formy organizacyjnej
Wykonawcy albo przez upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy. Podpis winien by¢ sporzadzony w sposob
umozliwiajacy jego identyfikacje np. zlozony wraz z imienng pieczatka (we wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o
pieczatkach, Zamawiajacy dopuszcza ztozZenie czytelnego zapisu zawierajacego, co najmniej 0znaczenie firmy i siedziby)
lub czytelny (z podaniem imienia i nazwiska). Upowaznienie osob podpisujacych ofert¢ do jej podpisania musi
bezposrednio wynika¢ z dokumentéw dotgczonych do oferty. Oznacza to, Ze jezeli upowaznienie takie nie wynika wprost
z dokumentu stwierdzajgcego status prawny Wykonawcy, to do oferty nalezy dotaczy¢ oryginat lub pos$wiadczong
notarialnie kopie stosownego petlmomocnictwa, okre§lajacego jego zakres i wystawionego przez osoby do tego
upowaznione.
6. Oferte nalezy sporzadzi¢ w sp0sob trwaly (np. na komputerze, dlugopisem lub niescieralnym atramentem), zaleca sig,
aby oferta byla trwale zszyta, a jej zapisane strony byly ponumerowane.
7. Formularz oferty, kosztorys ofertowy, oswiadczenia Wykonawcy oraz zobowigzania innych podmiotow, nalezy ztozy¢
w formie oryginatéw. Upowaznienia (pelnomocnictwa) nalezy ztozy¢ w formie oryginatow lub w kopii pos§wiadczonej
notarialnie. Pozostale dokumenty wchodzace w sktad oferty, moga by¢ przedstawione w formie oryginatow lub
poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem kopii.
8. Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje Wykonawca albo inny podmiot albo Wykonawca wspdlnie
ubiegajacy sie o udzielenie zamoOwienia publicznego — odpowiednio, w zakresie dokumentdw, ktoére kazdego z nich
dotycza.
9. Oferta musi zawiera¢ nastepujgce o§wiadczenia i dokumenty:
1) wypeliony formularz ofertowy sporzadzony z wykorzystaniem wzoru stanowigcego zal. nr 1 do Zapytania;
2) wypetniony formularz kalkulacji ceny ofertowej z wykorzystaniem wzoru stanowigcego zal. nr 2 do Zapytania;
3) o$wiadczenia i dokumenty potwierdzajgce spetnianie przez wykonawce warunkdéw udzialu w postepowaniu
(wymienione w rozdz. 11l ust. 2 Zapytania),
4) zobowigzania innych podmiotéw, do udostgpnienia Wykonawcy potencjalu technicznego/ kadrowego celem
realizacji zamowienia z wykorzystaniem wzoru stanowigcego zal. nr 5 do Zapytania (o ile okolicznosé taka
wystepuje),
5) pelnomocnictwo dla osoby, wystepujacej w imieniu Wykonawcy, uwzgledniajace szczegélowy zakres i okres
obowigzywania, wskazujgce, ze 0soba posiada uprawnienia do podpisywania zobowigzan w imieniu Wykonawcy
(jezeli zostato udzielone). Pelnomocnictwo legitymuje pelnomocnika do wykonywania czynno$ci prawnych w imieniu
mocodawcy, zatem jego zakres i okres obowigzywania powinien by¢ wyraznie i precyzyjnie okreslony.
6) pethomocnictwo do reprezentowania Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie 0 zamowienie — wg zasad opisanych
w pkt. 10.
10. Wykonawcy moga wspolnie ubiegac si¢ o udzielenie niniejszego zamdwienia, a oferta taka spetnia¢ musi nastgpujace
wymagania:
1) Wykonawcy musza ustanowi¢ Pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu 0 udzielenie niniejszego
zamowienia albo do reprezentowania ich w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.
Pelnomocnictwo musi by¢ podpisane przez osoby upowaznione do reprezentowania poszczegolnych Wykonawcow i
w formie oryginatu lub w kopii po$wiadczonej notarialnie musi znajdowac¢ si¢ w ofercie wspolnej Wykonawcow.
Pelnomocnictwo moze by¢ udzielone w szczegolnoscei:




- facznie przez wszystkich Wykonawcow (jeden dokument),
- oddzielnie przez kazdego z nich (tyle dokumentow ilu Wykonawcow).
2) Dokument potwierdzajacy ustanowienie pelnomocnika powinien zawierac:
- wskazanie postepowania o zamdwienie publiczne, ktorego dotyczy,
- Wykonawcdw ubiegajacych si¢ wspolnie o udzielenie zamowienia,
- ustanowionego pelnomocnika,
- zakres jego umocowania,
- o$wiadczenie o przyjeciu wspélnej solidarnej odpowiedzialnosci za wykonanie lub nienalezyte wykonanie
zamoOwienia.
3) Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoéwienia solidarnie odpowiadajg za podpisanie umowy,
wykonanie umowy i wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy. W ofercie powinien by¢ podany adres
do korespondencji i kontakt telefoniczny z pelnomocnikiem Wykonawcow wspodlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamowienia. Wszelka korespondencja dokonywana bedzie wytacznie z podmiotem wystepujacym jako Pelnomocnik.
Pelnomocnik pozostaje w kontakcie z Zamawiajacym w toku postgpowania; zwraca si¢ do Zamawiajacego z
wszelkimi sprawami i do niego Zamawiajacy kieruje informacje, korespondencje,
4) Przed podpisaniem umowy (w przypadku wygrania postgpowania), Wykonawcy sktadajacy oferte wspdlng (zwani
dalej konsorcjum) beda mieli obowigzek przedstawi¢ Zamawiajgcemu umowe regulujaca wspotprace, ktora powinna
zawierac:
- okreslenie cztonkow konsorcjum, poprzez podanie nazw podmiotow, siedzib, numer odpowiedniej ewidencji
(dziatalno$ci gospodarczej, wpisu do wlasciwego rejestru),
- wskazanie celu gospodarczego ustanowienia konsorcjum, w sposob precyzyjny wskazaé nazwe inwestycji, jej
lokalizacje, okreslenie Zamawiajacego,
- okreslenie udziatu stron umowy w realizacji przedmiotu zamowienia,
- szczegOtowy podzial prac, ktory jasno OKresli punkty styku miedzy konsorcjantami podczas realizacji
przedmiotu zamowienia,
- okreslenie lidera Konsorcjum, jego praw i obowigzkow,
- postanowienia dotyczace wygasnigcia umowy konsorcjum, okreslenie czasu obowigzywania umowy, ktory nie
moze by¢ krotszy, niz okres obejmujacy realizacj¢ zamowienia oraz czas trwania gwarancji jakosci i rekojmi. Datg
rozpoczgcia funkcjonowania konsorcjum moze by¢ dzien podpisania umowy lub wskazana w umowie inna data.
Istotne jest, aby konsorcjum byto powotane najpdzniej w dniu uptywu terminu sktadania ofert.
5) Sposob sktadania dokumentéw w ofercie wspdlnej:
- dokumenty dotyczace wilasnej firmy, takie jak np. oswiadczenia dotyczace rozdz. IV ust. 1 zapytania, aktualny
odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej — sktada w imieniu
swojej firmy kazdy z Wykonawcow sktadajacych oferte wspdlna,
- dokumenty wspoélne takie jak np.: formularz oferty, kalkulacja ceny ofertowej, dokumenty potwierdzajace
dysponowanie odpowiednim potencjatem ekonomicznym/ technicznym/ kadrowym /do$wiadczeniem Iub
uprawnieniami sktada pelnomocnik Wykonawcow w imieniu wszystkich Wykonawcoéw sktadajacych oferte
wspolna,
4) Wypetniajac formularz oferty, jak roéwniez inne dokumenty powotujace si¢ na ,,Wykonawce”; w miejscu ,,np.
nazwa i adres Wykonawcy” nalezy wpisa¢ dane Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych sie o zamowienie,
11. Wspdlnicy spotki cywilnej sa traktowani jak Wykonawcy sktadajacy oferte wspdlna i maja do nich zastosowanie
zasady okreslone w niniejszym ustepie. W przypadku spotki cywilnej obowigzek wyznaczenia petnomocnika nie bedzie
mial zastosowania, jezeli oferta i wszystkie zatgczniki do niej zostang podpisane przez wszystkich wspolnikow.
12. Wszelkie zmiany (np. poprawki, przekreslenia, dopiski, itp.) w tekscie oferty muszg by¢ parafowane wlasnorgeznie
przez osobg/osoby upowaznione do sktadania o§wiadczen woli w imieniu Wykonawcy, cyfry nalezy przekresli¢ i obok
napisa¢ prawidtowo, odpowiednio parafujgc i datujac w przeciwnym wypadku zmiany nie bedg uwzgledniane.
13. Informacje stanowiace tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisOw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz.U. z 2003r. Nr 153, poz. 1503):
1) Wykonawca moze zastrzec w odpowiednim o§wiadczeniu, iz Zamawiajacy nie bedzie mogt ujawni¢ informacji
stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, tj.
informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsigbiorstwa lub inne informacje posiadajace wartosé
gospodarcza, ktore jako catos¢ lub w szczegdlnym zestawieniu i zbiorze ich elementow nie sa powszechnie znane
osobom zwykle zajmujacym si¢ tym rodzajem informacji albo nie s fatwo dostepne dla takich osob, o ile uprawniony
do korzystania z informacji lub rozporzadzania nimi podjat, przy zachowaniu nalezytej staranno$ci, dziatania w celu
utrzymania ich w poufnosci i ktére to sytuacje w sposob wystarczajacy udokumentuje Zamawiajgcemu,
2) strony oferty bedace tajemnica przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, co, do ktéorych Wykonawca zastrzega, ze nie mogg by¢ one udostepniane innym uczestnikom
postepowania, nalezy ztozy¢ jako odrebng czgsé oferty lub wlozy¢ do oddzielnej koperty, odpowiednio ja oznaczajac:
,NIE UDOSTEPNIAC. Informacje stanowiq tajemnice przedsiebiorstwa W rozumieniu art. 11 ust. 2 ustawy o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. z 2003r. Nr 153, poz. 1503 )",
3) w sytuacji, gdy Wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktére nie stanowia tajemnicy przedsigbiorstwa lub sa
jawne na podstawie przepisow ustawy Pzp lub odregbnych przepiséw, informacje te beda podlegaty udostgpnieniu na
takich samych zasadach jak pozostate niezastrzezone dokumenty,
4) Zamawiajacy nie ujawni informacji stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz W terminie sktadania ofert zastrzegt oraz wykazat




stosownym o$wiadczeniem, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa.
5) Wykonawca nie moze zastrzec informacji dotyczacych ceny, nazwy (firmy) oraz adresu, terminu wykonania
zaméwienia, okresu gwarancji zawartych w ofercie.

14. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ jedng oferte.

15. Opis sposobu ztozenia ofert:
1) kazda oferte wraz z kompletem dokumentow i oswiadczen okre$lonych w zapytaniu nalezy ztozy¢ w kopercie
(opakowaniu), ktéra ma by¢ zabezpieczona w sposdb uniemozliwiajacy odczytanie jej zawartosci bez uszkodzenia
opakowania. Koperte nalezy zaadresowaé w nastepujacy sposob:

Centrum Uslug Wspolnych Powiatu Ketrzynskiego, 11-400 Ketrzyn, Pl. Grunwaldzki 1
OFERTA: ,,Zakup ustug przygotowania, dostarczenia i podawania posilkéw na potrzeby Powiatowego
Centrum Edukacyjnego w Ketrzynie”. Nie otwieraé¢ przed 17.04.2019r. godz. 10:30

2) koperta/y oprocz opisu j/w powinna/y zawiera¢ nazwe i adres Wykonawcy.
16. W przypadku zlozenia oferty w innej formie Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za jej przedwczesne
otwarcie.
17. Wykonawca moze, przed uplywem terminu do skladania ofert, wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i
uzupetnienia do ztozonych ofert pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu
zmian, poprawek, itp. przed terminem skltadania ofert. Czynno$ci zmiany oferty dokona¢ moze wylacznie osoba
uprawniona do dziatania w imieniu Wykonawcy. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ ztozone wg takich
samych wymagan, jak sktadana oferta odpowiednio oznakowana z dopiskiem ,,ZMIANA OFERTY”.
18. Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu do skladania ofert, wycofa¢ zlozong przez siebie oferte, pod
warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wycofaniu oferty przed terminem sktadania ofert.
Czynnosci wycofania oferty dokona¢ moze wylacznie osoba uprawniona do dziatania w imieniu Wykonawcy.
Powiadomienie o wycofaniu oferty musi by¢ ztozone wg takich samych wymagan, jak sktadana oferta odpowiednio
oznakowana z dopiskiem ,,WYCOFANIE OFERTY”. Do powiadomienia winien by¢ zalaczony dokument, z ktorego
wynikatoby upowaznienie osoby skladajacej oswiadczenie o wycofaniu oferty do dzialania w imieniu Wykonawcy.
Koperty oznaczone napisem ,,WYCOFANIE” beda otwierane w pierwszej kolejnosci i po stwierdzeniu, iz o$wiadczenie
0 wycofaniu oferty ztozyta osoba uprawniona do dziatania w imieniu Wykonawcy, Zamawiajacy nie dokona otwarcia
oferty wycofanej. Oferta wycofana zostanie niezwlocznie zwrécona Wykonawcy.
19. Oferte mozna sktada¢ osobiscie lub przesyta¢ pocztg za potwierdzeniem odbioru na adres Zamawiajgcego. W takim
przypadku za termin ztozenia ofert uznaje si¢ date i godzing potwierdzenia odbioru przesytki przez Zamawiajacego.
20. Oferta, ktorej tres¢ nie bedzie odpowiadac tresci zapytania zostanie odrzucona. Wszelkie niejasnosci dotyczace tresci
zapisOw w zapytaniu nalezy zatem wyjasni¢ z Zamawiajacym przed terminem sktadania ofert w trybie przewidzianym w
niniejszym zapytaniu. Przepisy ustawy nie przewiduja negocjacji warunkow udzielenia zamowienia po terminie otwarcia
ofert.
21. Wykonawcy, ktorych oferty nie zostaty wybrane, nie moga zglasza¢ zadnych roszczen wzgledem Zamawiajacego w
tytutu otrzymania niniejszego zapytania ofertowego oraz przygotowania i ztozenia oferty.
22. Wykonawca bedzie zwiagzany oferta przez okres 30 dni.
23. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyn.
24. Z wybranym Wykonawca Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ dalszych negocjacji warunkow realizacji zamowienia w
celu optymalizacji jego wykonania.

VII. Termin i miejsce zlozenia oraz otwarcia ofert:

1. Miejsce i termin sktadania ofert - w siedzibie pelnomocnika Zamawiajgcego: Centrum Ustug Wspolnych Powiatu
Ketrzynskiego, 11-400 Ketrzyn, Pl. Grunwaldzki 1, w Biurze Obstugi Interesantow (pok. 14), w terminie do 17.04.2019r.
do godz. 10:00.

2. Miejsce i termin otwarcia ofert: - w siedzibie pelnomocnika Zamawiajacego: Centrum Ustug Wspolnych Powiatu Ke-
trzynskiego, 11-400 Ketrzyn, Pl. Grunwaldzki 1, pok6j nr 50 w dniu 17.04.2019r. o0 godz. 10:15.

3. Otwarcie ofert jest jawne.

4. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny
wykonania przedmiotu zaméwienia.

VIII. Zasady kontaktu z Wykonawcami:

1. Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania. Zamawiajacy jest obowigzany udzie-
li¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie poézniej niz na 2 dni przed uptywem terminu skladania ofert - pod warunkiem
Ze wniosek o wyja$nienie tresci zapytania wplynal do Zamawiajacego nie pézniej niz do konca dnia 11.04.2019r.

2. Jezeli wniosek o wyjasnienie o ktorym mowa w pkt. 1 wptynie do Zamawiajacego po uptywie tego terminu lub
dotyczy udzielonych wyjasnien Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien lub pozostawi¢ wniosek bez rozpatrywania.
Zamawiajacy informuje, Ze nie bedzie udzielat zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien, czy odpowiedzi
na kierowane do Zamawiajgcego zapytania w celu zachowania zasady pisemno$ci postepowania i rOwnego traktowania
Wykonawcow. Dla usprawnienia udzielania wyjasnien Zamawiajacy prosi o przesylanie rowniez w wersji elektronicznej
tresci pytan Wykonawcy na adres: 1zabela.Dados@starostwo.ketrzyn.pl.

3. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa w pkt. 1.

4. Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy przekazuje Wykonawcom, ktérym przekazal Zapytanie, bez ujaw-
niania zrédta zapytania oraz zamieszcza na stronie internetowej.
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5. W przypadku rozbieznoséci pomigdzy trescig niniejszego zapytania a tre$cig udzielonych odpowiedzi, jako obowiazuja-
cg nalezy przyjac tre$¢ pisma zawierajacego pozniejsze oswiadczenie Zamawiajacego.
6. Sposob przekazywania wnioskow, zawiadomien oraz informacji nie moze ogranicza¢ konkurencji. W zwigzku z po-
Wyzszym:

1) sktadanie oferty,

2) wnioskow,

3) zawiadomien,

odbywa si¢ za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012r. - Prawo pocz-

towe, osobiscie, za posrednictwem postanca lub poczty elektronicznej.
7. W przypadku wnioskow, zawiadomien oraz informacji przekazywanych droga elektroniczna, kazda ze stron na zadanie
drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
8. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:

- 1zabela Dados, tel. (89) 751-17-30, e-mail: 1zabela.Dados@starostwo.ketrzyn.pl.

IX. Warunki dokonywania przez Zamawiajacego zmian i modyfikacji w zapytaniu oraz zalaczonych do niego
dokumentach:

1. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu skladania ofert zmieni¢ tres¢ zapytania.

2. Dokonang zmian¢ Zamawiajacy przekaze niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, ktorym przekazano zapytanie oraz
zamiesci na stronie internetowe;j.

3. Kazda wprowadzona zmiana staje si¢ czeScig niniejszego Zapytania.

X. Miejsce, termin i inne warunki podpisania umowy:
1. Z wybranym Wykonawcg Zamawiajacych bez zbgdnej zwtoki zawrze umowe na warunkach przedstawionych w wy-
branej ofercie.
2. Przed zawarciem umowy Wykonawca bedzie zobowigzany dopelnié nastgpujacych formalnosci a w szczegdlnosci
dostarczy¢:

1) pelomocnictwo do podpisania umowy — jesli osobg podpisujagcg umowe bedzie to inna osoba wskazana do re-

prezentacji Wykonawcy (wskazana w stosownych rejestrach i ewidencjach publicznie dostepnych),

2) umowg regulujaca wspotprace Wykonawcow - w przypadku ztozenia oferty wspolne;.
3. Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od zawarcia umowy Zamawiajacy
moze wybra¢ oferte Wykonawcy najwyzej oceniong spos$rod pozostatych ofert. Przez uchylenie rozumie si¢ dwukrotne
niestawienie si¢ w czasie i miejscu wskazanym przez Zamawiajacego W celu zawarcia umowy.
2. Przed przystapieniem do wykonania umowy Wykonawca bedzie zobowiazany przedstawic:

1) wykaz os6b przewidzianych do realizacji zamowienia,

2) dokumenty potwierdzajace posiadanie przez w/w osoby aktualnej ksigzeczki do celéw sanitarno-

epidemiologicznych, uprawniajacej do pracy przy zywnosci.

Xl1. Inne informacje istotne dla udzielenia danego zaméwienia:

1. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedluzy¢ termin zwigzania oferta na czas nie
dtuzszy niz 60 dni.

3. Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

XlI. Zalaczniki do zapytania:

1. Zalacznik nr 1 Formularz ofertowy

2. Zakacznik nr 2 Formularz kalkulacji ceny ofertowej

3. Zalacznik nr 3 Wykaz $rodkow technicznych

4. Zalacznik nr 4 Wykaz 0sob

5. Zalacznik nr 5 Informacja sktadana w zwiazku z poleganiem na zasobach innych podmiotow
6. Zalacznik nr 6 Szczegotowy Opis Przedmiotu Zamowienia

7. Zalacznik nr 7 Istotne postanowienia umowy

DYREKTOR
Centrum Ustug Wspolnych Powiatu Ketrzynskiego

Marta Zyliniska

Przygotowata: 1.Dados
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