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Starostwo Powiatowe w Ketrzynie

PAN STAROSTA KETRZYNSKI

SPRAWOZDANIE

Z WYKONANIA PLANU AUDYTU ZA ROK 2018

1. Jednostki organizacyjne Powiatu Ketrzynskiego objete audytem wewnetrznym w 2018 roku”

Ketrzyn, 10.01.2019r.

Lp.

Nazwa jednostki: Starostwo Powiatowe w Ketrzynie

1. Zespol Szkot Ogolnoksztaleacych w Ketrzynie,

2. Zespol Szkot im. M.C. Sklodowskiej w Ketrzynie,
3. Powiatowe Centrum Edukacji w Ketrzynie,

4. Zespot Szkol im. M. Rataja w Reszlu,

5. Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawezy w Ketrzynie,
6. Powiatowa Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Ketrzynie,

7. Centrum Ustug Wspélnych Powiatu Ketrzynskiego,
8. Dom Pomocy Spolecznej w Ketrzynie,

9. Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Ketrzynie.

10. Powiatowy Urzad Pracy w Ketrzynie,

11. Starostwo Powiatowe w Ketrzynie:

- Wydzial Organizacyjny i Spraw Obywatelskich:
- Wydzial Budzetu i Finansow:

- Kancelaria Dokumentow Nigjawnych,

12. Powiatowy Dom Dziecka w Reszlu,

13. Powiatowy Dom Dziecka w Kgtrzynie,

14. Powiatowy Zarzad Drég w Ketrzynie,

135. Powiatowe Centrum Sportu, Turystyki i Rekreacji w Ketrzynie.

1 £ - ) .
Nalezy wpisac jednostke, w ktarej jest zatrudniony audytor wewnetrzny oraz wszystkie Jednostki objete audytem wewnetrznym.



Podstawowe informacje o koméree audytu wewngtrznego

Ad Wymi Udzial w szkoleniach
Lp. Imie¢ i nazwisko? Nazwa stanowiska Numer telefonu % paealy FI T CENSE Aty Kwalifikacje zawodowe” | w roku sprawozdawczym
elektronicznej (w etatach) (w dniach)
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Czy w roku sprawozdawczym dokonywano udoku
audytu wewngtrznego?

mentowanej sam ooceny

3. Przeprowadzone zadania audytowe w roky Sprawozdawczym
Liczba Liczba
audytoréow audytorow Cins
Wwewnetrznye | wewnetrznyc przeprowadz | Czas :
Zadanie Typ obszaru h h enia zadania | PrZeprowadzenia
zapewniajgce (Z); Anilivi dzialalnosci, Opis obszaru Przeprowadz | przeprowadz audytowego | Zadania .
Lp. Temat zadania audytowego®™ My r.»:..:...:.NE. ¥ knkiyta g 5 | Acych ajacych . e S aeate
sprawdzajacy (S) zlecony | Przeprowadzon Wspomagajacej’ | zadanie zadanie rZeczoznawcey
albo czynnosé g 0 zadanie J audytowe audytowe -
doradeza (D) audytowe (w dniach) (w dniach)
Wykonanie
(w etatach) | (w etatach) Plan® ’
Plan® Wykonanie
1 2 3 4 = 7 8 9 10 11 12
Poprawnos¢ naliczania ; wy, taty - 0d 08 stycznia do 16
L. m.s.m%mom z wa*maoﬁ.nrmowﬂ:%:mwn Z nie .UNEE_:o.mn Qo%oam_..rm 1 1 50 dni marca 2018 r (50 dni Nie
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Funkcjonowanie Kancelarii Dzialalnose ad ...u Tancs g i
2 Uor:hﬁ.zas. — Zz nie 4 A zarzadzanie 1 1 17 dni kwietnia 2018 (17
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Gospodarka taborem samochodowym Diikithods e— od 25 kwietnia do 08 )
3. | (dokumentowanie samochodow Z nie ) N e 1 1 26 dni czerwea 2018 (26 Nie
F stuzbowych, ewidencjonowanie i Wspomagajaca e dni roboczych).
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Nalezy wpisa¢ wszystkie przeprowadzone zadania Zapewniajace i czy,
Niepotrzebne skresli¢. Dziatalnosé¢ podstawowa obejmuje dziatalnosé
Zapewnia sprawnosé i skutecznosé dziatan w obszarze dzialalnose
Kolumne nalezy wypetnié tylko w przypadku wskazania w koly
albo . Systemy _.:qdzsmm.enuzm:.‘ albo . Zarzadzanie”,

zdnia 27 sierpnia 2
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Nalezy wpisa¢ dane wszystkich osob zatrudnionych w komaree audytu wewngtrznego, wedtug stanu na 31
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W przypadku zadan audytowych, ktére nie byly ujete w planie audytu wewnetrznego, nalezy wpisa¢ -7,

grudnia roku sprawozdawczego.

009 r. o finansach publicznych nalezy wpisac¢ odpowiednio:

jednostki. Dzialalnos¢

CIA, CGAP, CISA, ACCA. CF

ujete w planie audytu wewnetrznego.
arakterystyczna dla danej |
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E. CCSA, CFSA, CFA, biegly rewident.

..Gospodarka finansowa™ albo , Zakupy”, alho ~Zarzadzanie mieniem”, albo »Bezpieczenstwo™

wspomagajaca obejmuje ogolnie rozumiany proces zarzadzania jednostka;
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rozliczanie kart drogowych).

Windykacja naleznosci Powiatowych i

0d 04 wrzesnia do 24

celow stuzbowych samochodow
prywatnych.

4. | Skarbu Panstwa” ( w zakresie Z nie sWNAwNM_:%mMm W”W%Mwu_wm 1 1 32 dni pazdziernika 2018r Nie
obstugiwanych jednostek). Pomageajal 32 dni roboczych).
Dokumentowanie i rozliczanie
WNMN:HMHMM“JNQONM mﬁﬂwmwzﬂn”n“ﬁ Dziatalnosé Od 02 -27 lipca

5. s LR ERRNOREM Kray; Z nie ! zarzadzanie 1 1 20 dni 2018r (20 dni Nie
rozliczenie kosztow uzywania do wspomagajaca . roboczych)

4. Wydane zalecenia lub opinie w ramach przeprowadzonych zadan audytowych

ewidencjonowanie i
rozliczanie kart
drogowych).

dzialania

funkcjonuje poprawnie. Nie wydano zalecen.

Lp. Temat zadania Zadanie Efekty przeprowadzenia Podstawowe zalecenia lub opinie i wnioski Ryzyka, do ktérych odnosza si¢ wydane zalecenia lub
zapewniajacego lub zapewniajgce zadania audytowego” opinie i wnioski
przedmiot czynnosci (Z); audyt .
doradczej” sprawdzajacy
(S) albo
czynnosé
doradcza (D)
1 2 3 4 3 6
I. W zakresie merytorycznej strony dzialalnosci zfss -
Poprawnosé naliczania i mwmﬂanQnN:_a.non_:OmwaEn. fem:.».,.rmn.: zawodowych 1. brak pisemnych procedur zgodnie z wymogami prawa;
wyplaty swiadczen z Doprowadzenie do dziatania przes om.owS ktorym przydzielono cvoﬁ_m_wf W tym 2. nieprzestrzeganie obowiazujacych przepiséw prawa oraz
I Fakbidowess Fondissn £ zgodnego z prawem zakresie; 2. W zakresie kontroli wewngtrznej - procedur wewnetrznych
Swisdoset :m.oe.m_:v.nr = 2 _,Sccno?w:_m 0 m._o::w:Q kontroli wewnetrznej .
funkcjonujace w jednostkach organizacyjnych Regulaminy
ZFSS i bezwzgledne ich stosowanie.
1. Nieprzestrzeganie obowiazujacych przepisOw prawa
oraz procedur wewnetrznych,
5 Funkcjonowanie Kancelarii 7 Zapewnienie o prawidlowosci Na podstawie przeprowadzonych omw.::o.m.n_ audytowych, | 2. w_wm_,. vanN?.nnmn.J _:muzdmn: :ﬁﬁé.@n?
" [Pokumentéw Niejawnych. dziatania ustalono, ze obszar poddany badaniu audytowemu | 3. Nieuprawnione ujawnienie informacji niejawnych
funkcjonuje poprawnie. Nie wydano zalecen, .poufnych™ lub  zastrzezonych”,
1. Niespelnienie wymogow ustanowionych procedur
wewnetrznych w zakresie kompletnosci dokumentacji
przyjetych zasad eksploatacji srodkow transportowych
Gospodarka taborem (ryzyko prawne),
samochodowym 2. Brak rzetelnego i jasnego udokumentowania odbycia
(dokumentowanie . Na podstawie przeprowadzonych czynnosci audytowych, | podrozy sthuzhowe; (ryzyko finansowe) w wy :
3 samochodow stuzbowych, zZ P P ustalono, Ze obszar poddany badaniu audytowemu | niezachowania zasad rzetelnego, bezblednego i

sprawdzalnego prowadzenia kart drogowych: wskazania w
kartach drogowych danych niezgodnych ze stanem
faktycznym: blednych obliczeniach zuzycia materialow
pednych; dokonywanie nieautoryzowanych uznan
przepaldw zuzycia paliwa; utrata uszkodzenie,
niedozwolone zmiany oraz nieupowaznione korzystanie ze

9 ) , 2 - . o s e
va_an. wybra¢ odpowiednio: . Zapewnienie o prawidlowosci dziatania” albo
prawem”, albo _ Identyfikacja znacznego ryzyka”, albo , Zwiekszenie efektywnosci i skutecznosei kontroli wewnetrzne|”

-»Wazrost efektywnosci i skutecznosci dziatania™ albo

~Zwigkszenie bezpieczenstwa zasobow”, albo ..Doprowadzenie do dzialania zgodnego z
. albo , Wykrycie znacznej nieprawidlowosci”.




srodkéw transportowych (ryzyko utraty srodkow).

Windykacja naleznosci
Powiatowych i Skarbu
4. Panstwa™ ( w zakresie Z
obstugiwanych jednostek).

Podja¢ decyzje o dokonaniu spisania naleznosci w koszty,
w terminach okreslonych wewnetrznymi uregulowaniami
Starostwa Powiatowego w Ketrzynie

Doprowadzenie do dzialania zgodnego
Z prawem

1. Brak formalnych wewnetrznych regulacji procesu,
2.Sskomplikowanie procesu,

3. llos¢ wystepujacych podmiotéw,

4. Brak kontroli na poszezegoblnych etapach realizacji,

5. Brak znajomosci regulacji prawnych przez uczestnikow
procesu,

Dokumentowanie i
rozliczanie kosztow
wyjazdow stuzbowyeh na
terenie kraju 1 poza
granicami kraju, rozliczenie
kosztow uzywania do celéw
stuzbowych samochoddw
prywatnych.

Doprowadzenie do dzialania

Wzmocni¢  kontrole merytoryczng , Polecenia wyjazdu
godnego z prawem

stuzbowego”, tz. Wervfikowaé wszelkie niezbedne zapisy

wn

1. Niespelnienie wymogow ustanowionych procedur
wewnetrznych w zakresie kompletnosci dokumentacji
przyjetych zasad naleznosci zwigzanych z podroza
stuzbowa;

2. Brak rzetelnego i jasnego udokumentowania odbycia
podrozy stuzbowe;j (ryzyko finansowe) w wyniku:
niezachowania zasad rzetelnego, bezblednego i
sprawdzalnego rozliczenia druky »Polecenie wyjazdu™;
wskazania danych niezgodnych ze stanem faktycznym;
blednych obliczeniach kosztéw wyjazdu sluzbowego.

5. Przeprowadzone czynnosci sprawdzajace w roku sprawozdawczym

Lp. Temat zadania zapewniajjcego, ktorego dotycza czynnosei Czas przeprowadzenia czynnosci sprawdzajgcych Liczba  audytoréw wewnetrznych przeprowadzajacyvch
sprawdzajace (w dniach) czynnosci sprawdzajace
(w etatach)
1 2 3 4
1. INie przeprowadzono czynnosci sprawdzajacych 0 0

6. Niezrealizowane zaplanowane zadania audytowe

Lp. Temat zadania zapewniajgcego lub przedmiot czynnosci | Zadanie zapewniajace (Z); Przyczyna niezrealizowania zadania zapewniajgcego lub czynnosci doradczej
doradczej audyt sprawdzajacy (S) albo
czynnos$¢ doradeza (D)
1 2 3 4
1. [Plan audytu na 2018 rok zrealizowany w caiosci - -

7. Istotne informacje dotyczgce prowadzenia audytu wewnetrznego w roku sprawozdawczym'?
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(podpis i pieczeé audytora wewnetrznego)
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'w tym propozycje zmian do obowiazujacych regulacji dotyczacych audytu wewnetrznego.




