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Centrum Ustug Wspélnych
Powiatu Kctrvynjkmgo

Ketrzyn, dnia 14.11.2018 r.
CUW.PK.342.18.2018

Z APYTANIE OFERTOWE

Centrum Ustug Wspoélnych Powiatu Ketrzyniskiego zaprasza do zloZzenia oferty
w postgpowaniu prowadzonym w imieniu i na rzecz jednostek organizacyjnych Powiatu
Ketrzyniskiego w postegpowaniu pn.: , SUKCESYWNE DOSTAWY MATERIALOW BIUROWYCH DO
SIEDZIBY JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH POWIATU KETRZYNSKIEGO W ROKU 2019”

SZCZEGOLY DOTYCZACE ZAMOWIENIA
I. Tryb udzielenia zamoéwienia
Postepowanie prowadzone jest w trybie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 1986) w imieniu i na rzecz jednostek
organizacyjnych Powiatu Ketrzynskiego, t.j:
1. Starostwa Powiatowego w Ketrzynie, Plac Grunwaldzki 1,
Powiatowego Domu Dziecka w Reszlu, ul. Lukasiriskiego 3,
Powiatowego Domu Dziecka w Ketrzynie, ul. Klonowa 2b,
Powiatowej Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Ketrzynie, ul. Pocztowa 13,
Specjalnego Osrodka Szkolno — Wychowawczego w Ketrzynie, ul. Klonowa 2b,
Zespotu Szkot im. Macieja Rataja w Reszlu, ul. Lukasiriskiego 3,

Powiatowego Domu Kultury w Ketrzynie, ul. Pocztowa 13,
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Zespotu Szkét Ogolnoksztatcacych im. Wojciecha Ketrzynskiego w Ketrzynie,
ul. Powstancéw Warszawy 2,

9. Powiatowego Centrum Edukacyjnego w Ketrzynie, ul. Poznatiska 21,

10. Zespotu Szkoét im. Marii Curie Sktodowskiej w Ketrzynie, ul. Wojska Polskiego 12,

11. Centrum Ustug Wspdlnych Powiatu Ketrzynskiego, Plac Grunwaldzki 1,

12. Zarzadu Drég Powiatowych w Ketrzynie, ul. Battycka 20,

13. Powiatowego Centrum Sportu, Turystyki i Rekreacji w Ketrzynie, ul. Poznariska 21,

ktore sa Zamawiajacymi i podpisujacymi umowy z wybranym Wykonawca.

II. Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamodwienia sa SUKCESYWNE DOSTAWY MATERIALOW BIUROWYCH
DO SIEDZIBY JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH POWIATU KETRZYNSKIEGO W ROKU 2019.
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Ilosci poszczegdlnych materiatdéw oraz ich szczegdtowy opis zawarty jest w zalaczniku

nr 1 do zapytania.

Dostawy beda realizowane w terminie do 3 dni roboczych od dnia zloZenia przez
poszczegolnych Zamawiajacych pisemnego (faxem lub e-mailem) czgSciowego
zapotrzebowania na niezbedne materialy. Dostawy materialdéw biurowych beda

realizowane do siedzib jednostek wskazanych powyzej.

W naglych przypadkach Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zamoéwienia
telefonicznego i dostawe w ciagu 24 godzin od zgloszenia potrzeby.

Dostawca pokrywa koszty transportu, odpowiada za prawidlowe warunki przewozu oraz
ponosi koszty ubezpieczenia podczas dostawy do Zamawiajacego, zapewnia roztadunek

do magazynu Zamawiajacego.

Dostawca dostarczy materialy biurowe WYMIENIONE Z NAZWY (z okresleniem

producenta materialu) w_formularzu cenowym. Niedopuszczalna jest zmiana

producentéw asortymentu (wymienione produkty moga by¢ zastapione innymi jedynie

w przypadku wycofania danego asortymentu z produkcji badZz zmian ilosci
w zbiorczym opakowaniu). Zmiany opakowan zbiorczych lub wycofanie produktéw
z produkcji musi by¢ oznaczone w formularzu cenowym w rubryce ,Uwagi”.
W przypadku zmian ilosci w opakowaniach zbiorczych Wykonawca jest zobowiazany
wyszacowa¢ wartos¢ danej pozycji zgodnie z zapotrzebowaniem zamawiajacego

odpowiednio przeliczajac ilosci w stosunku do opakowania zbiorczego.

W przypadku zloZenia oferty na inne niZ wymagane w formularzu cenowym produkty,

Zamawiajacy odrzuci oferte jako niezgodna z zapytaniem.

Zmiany dostarczanego asortymentu wymienionego w formularzu cenowym oraz
dostarczanie produktéw o gorszych parametrach jakosSciowych bedzie skutkowalo

Zerwaniem umowy.

Zamawiajacy zastrzega, ze ilosci materiatow biurowych wymienione w zal. Nr 1 ,,Wykaz
materialow biurowych” sa ilosciami szacunkowymi i moga ulec zmianie w trakcie trwania
umowy. Zamawiajacy zastrzega sobie w tym zakresie prawo do ograniczenia zakresu
przedmiotu umowy do 70% wartosci umowy brutto. Niewykorzystanie przez
Zamawiajacego 30% wartosci umowy brutto nie moze stanowi¢ podstawy do roszczen
odszkodowawczych ze strony Wykonawcy z tytulu niezrealizowania zamoéwienia.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z niektorych pozycji podyktowane
brakiem zapotrzebowania na dany artykul. Powyzsze zmiany nie moga spowodowac

zmian cen jednostkowych. Zmiany w tym zakresie nie beda stanowily zmiany umowy.

Jesli w czasie trwania umowy zaoferowane w ofercie produkty nie s3 i nie beda dostepne
na rynku lub zaprzestano ich produkci Dostawca bedzie modgt zaproponowac
nowoczesniejsze zamienniki o lepszych parametrach technicznych w niezmienionej cenie

w stosunku do oferty. W tej sytuacji Dostawca bedzie zobowigzany poinformowac
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Zamawiajacego o koniecznosci zmiany oraz dostarczy¢ pisemne potwierdzenie, ze
zaproponowany nowy produkt spetnia minimalne parametry niedostepnego produktu.
Wykonawca bedzie zwigzany oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta
rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu skiadania ofert. Jezeli Wykonawca, ktérego
oferta zostala wybrana uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie zamowienia,
Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ponownej oceny.

Termin wykonania zamoéwienia: od dnia 01.01.2019 r. do 31.12.2019 r.

Pozostale warunki realizacji zamdéwienia zgodnie z istotnymi postanowieniami umowy,

stanowigcymi zatacznik nr 3 do zapytania.
Umowe dotyczacq realizacji zamowienia podpisze kazda z jednostek wymienionych
w pkt. I zgodnie z posiadanymi srodkami budzetowymi.

Kryteria oraz sposdb oceny ofert:
Oferty beda oceniane na podstawie ceny ofertowej brutto — 100%.

Ocena bedzie dokonywana na podstawie ceny ofertowej brutto za wykonanie przedmiotu

zamowienia, wpisanej przez Wykonawce w formularzu oferty.

Zamowienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktdrego oferta spetni wszystkie wymagania

Zamawiajacego oraz uzyska najnizsza cene.

Miejsce, forma oraz termin zlozenia oferty:

Oferte sklada si¢ pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej, z wykorzystaniem

formularza oferty — na druku Zamawiajacego.

Oferta musi by¢ zlozona w formie oryginalu i podpisana przez osobe/osoby

uprawniona/ne do reprezentowania Wykonawcy.

Oferta powinna zawiera¢ ceny jednostkowe oraz cenge catkowita brutto, obejmujaca
przedmiot zamowienia, podajac ja cyfrowo i sfownie. Cena oferty powinna by¢ wyrazona

w PLN z dokladnoscia do drugiego miejsca po przecinku.

Zaoferowana w ofercie cena brutto musi uwzglednia¢ wszelkie koszty i optaty ponoszone
przez Wykonawce, zwiazane z realizacjqa przedmiotu zamowienia, uwzgledniajace m. in.
podatek od towarow i ustug, podatek akcyzowy, optaty celne, koszty pakowania, koszty
ubezpieczenia zamoéwienia, koszty zatadunku, koszty transportu, koszty roziadunku

w miejscu wskazanym przez Zamawiajacego.

Ofert¢ w terminie do 26.11.2018 r. do godz. 11:00, nalezy zlozy¢ w siedzibie
Zamawiajacego — Centrum Ustug Wspdlnych Powiatu Ketrzynskiego, budynek Starostwa
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Powiatowego w Ketrzynie, 11-400 Ketrzyn, Plac Grunwaldzki 1, w Punkcie Obstugi
Klienta (pok. nr 14) z dopiskiem:

Oferta w postepowaniu:
,SUKCESYWNE DOSTAWY MATERIALOW BIUROWYCH DO SIEDZIBY JEDNOSTEK
ORGANIZACYJNYCH POWIATU KETRZYNSKIEGO W ROKU 2019”
Nie otwierac przed 26.11.2018 r. godz. 11:15

Informacja o wyniku postepowania zostanie przestana wykonawcom uczestniczacym
w postepowaniu po jego zakonczeniu oraz zamieszczona na stronie internetowej BIP.
Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Wykonawca moze przed uplywem terminu skladania ofert zmieni¢ lub wycofaé¢ swoja
oferte.

Wykonawcy, ktérych oferty nie zostaly wybrane, nie moga zglasza¢ zadnych roszczen
wzgledem Zamawiajacego w tytulu nie otrzymania niniejszego zapytania ofertowego oraz
przygotowania i ztoZenia oferty na zapytanie.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postegpowania w kazdym czasie oraz

bez podania przyczyn.

Termin otwarcia oferty:

Miejsce i termin otwarcia ofert: w siedzibie Zamawiajacego — Centrum Ustug Wspolnych
Powiatu Ketrzynskiego, 11-400 Ketrzyn, Pl. Grunwaldzki 1, sala Zarzadu Powiatu nr 50
w dniu 26.11.2018 r. godz. 11:15.

Otwarcie ofert jest jawne. Otwarcia ofert dokona zespdl powotany Zarzadzeniem
Dyrektora Centrum Ustug Wspdlnych Powiatu Ketrzynskiego.

Przed otwarciem ofert zamawiajacy poda kwote jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.

Podczas otwarcia ofert zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow,
a takze informacje dotyczace ceny, terminu wykonania i okresu gwarancji zawartych

w ofertach.

VI. Osoba upowazniona do kontaktu z Wykonawcami:

Marta Szymkiewicz, tel. (089) 751-17-30, e-mail Marta.Szymkiewicz@starostwo. ketrzyn.pl.

U

terminie do 5 dni (do godziny 10.00 w dniu 20.11.2018 r.) od opublikowania ogloszenia na

stronie internetowej Wykonawcy moga zwracac si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci

zapytania. Tres¢ zapytan nalezy wysta¢ na adres e-mail podany powyzej. Zamawiajacy udzieli
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niezwlocznie odpowiedzi na zapytania, wysytajac informacje pytajacemu oraz zamieszczajac

odpowiedzi na stronie internetowej nie p6zniej niz 2 dni przed otwarciem ofert.

VIIL. Dokumenty, ktdre nalezy dolaczy¢ do formularza ofertowego:

- formularz cenowy

Zalgczniki do zapytania:
1. Wykaz materiatéw biurowych - zal. nr 1;
2. Formularz cenowy - zat. nr 2,

3. Istotne postanowienia umowy - zat. nr 3

Sporzqdzita:
Marta Szymkiewicz
Tel. (089) 751-17-30

Centrum Ustug Wspélnych Powiatu Ketrzynskiego
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miejscowosé, data

Nazwa i adres Wykonawcy/Piecze¢

FORMULARZ OFERTOWY

Nazwa WYKONAWCY @ ..ciiiiiiiiiii s sas s sasasssasasassasasasasasasasasasnns

Forma prowadzonej dziatalnosci @ ...

WOJEWOAZEWO . s st

Tl / FaX / @-IM@IL 1 ..oiiuiiiiiiiiiieii e cereeeeecerecesaeesseeeseseeseeenseanseeassssasesenssensesenseenseeesssensseasssenssennsesnnes

Odpowiadajac na ogloszenie o postepowaniu pn.. SUKCESYWNE DOSTAWY MATERIALOW

BIUROWYCH DO SIEDZIBY JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH POWIATU KETRZYNSKIEGO

W ROKU 2019, znak CUW.PK.342.18.2018 zamieszczone na stronie internetowej Zamawiajacego,

oferujemy wykonanie zaméwienia w zakresie okreslonym zapytaniem ofertowym za cene:

.......................................................... zt (netto bez podatku VAT)

.......................................................... stawka VAT

.......................................................... zt kwota podatku VAT

.......................................................... zk (cena brutto z podatkiem VAT)

W ZALACZENIU FORMULARZ CENOWY POTWIERDZAJACY POWYZSZE CENY.

Centrum Ustug Wspélnych Powiatu Ketrzynskiego
adres siedziby: 11-400 Ketrzyn, Plac Grunwaldzki 1
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Jednoczesnie oswiadczamy, Ze:

1. Przedmiot zaméwienia wykonamy od dnia 01.01.2019 r. do 31.12.2019 r.

2. Os$wiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ z treScia zapytania i nie wnosimy do niego zastrzezen oraz
otrzymaliSmy niezbedne informacje do przygotowania oferty.

3. Os$wiadczamy, ze postanowienia umowy zostaly przez nas zaakceptowane bez zastrzezen
i zobowiazujemy si¢ w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy w miejscu i terminie
wskazanym przez Zamawiajacego.

4. Zobowiazujemy si¢ do dostarczania materialow biurowych wymienionych z nazwy
w formularzu cenowym.

W cenie oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania zamdwienia;

6. Uwazamy sie za zwiazanych niniejsza oferta przez okres 30 dni od daty uptywu terminu skladania
ofert.

7. Zastrzegamy, ze informacje zawarte w dokumentach ...................... (nr stron) stanowia tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurendiji (¢. j. Dz. U. z 2018 r., poz. 419).

8. Przedstawione w projekcie umowy warunki ptatnosci akceptujemy.

Zalacznikami do niniejszej oferty sa:

1) Formularz cenowy ...

2) e ——ee e seesssse e

*) niepotrzebne skresli¢

Adres do korespondengji:

Prawdziwo$¢  powyzszych danych potwierdzam  wlasnorecznym  podpisem  Swiadom

odpowiedzialnosci karnej z art. 297 kk oraz 305 kk.

Podpis(y) 0séb upowaznionych do sktadania
oswiadczern woli w imieniu Wykonawcy
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