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Opis przedmiotu zamdéwienia w_postepowaniu_pn.: ,,SWIADCZENIE (NA RZECZ JEDNOSTEK
ORGANIZACYINYCH POWIATU KETRZYNSKIEGO) USEUG POCZTOWYCH W OBROCIE KRAJOWYM
1 ZAGRANICZNYM W ZAKRESIE: PRZYJMOWANIA, PRZEMIESZCZANIA I DORECZANIA PRZESYLEK”

1. Przedmiotem zamodwienia jest ,,SWIADCZENIE (NA RZECZ JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH
POWIATU KETRZYNSKIEGO) USLUG POCZTOWYCH W OBROCIE KRAJOWYM I ZAGRANICZNYM
W ZAKRESIE: PRZYJMOWANIA, PRZEMIESZCZANIA I DORECZANIA PRZESYLEK”.

2. Termin realizacji umowy ustala si¢ od dnia 1 maja 2018 r. do 30 kwietnia 2020 r.

3. Wykonawca zobowiazuje si¢ do dostarczania przesylek pocztowych do siedziby kazdego
Zamawiajacego w godzinach 8:00 - 10:00.

4. W przypadku Starostwa Powiatowego w Ketrzynie, Plac Grunwaldzki 1, 11-400 Ketrzyn oraz
Zarzadu Drog Powiatowych w Ketrzynie, ul. Battycka 20, 11-400 Ketrzyn, Wykonawca zobowiazuje
sie takze do odbioru przesylek, paczek i przekazéw w celu ich nadania lub realizacji od godziny
14:00 do 15:00 codziennie w dni robocze (od poniedziatku do piatku). Posréd przesytek odbieranych
z siedziby Starostwa Powiatowego w Ketrzynie beda znajdowaty si¢ przesylki nadawane przez
Centrum Ustug Wspdlnych Powiatu Ketrzyniskiego- Wykonawca za wyslanie przesylek tej jednostki
obciqzy Starostwo Powiatowe w Ketrzynie po cenach obowigzujacych w przedmiotowym
postepowaniu, bez podziatu na jednostki.

5. Zamawiajacy bedzie nadawal przesytki listowe w najblizszej filii Wykonawcy w stosunku do miejsca
urzedowania danej jednostki/Zamawiajacego (*zapis ten nie dotyczy Starostwa Powiatowego w Ketrzynie
i Zarzqdu Drég Powiatowych w Ketrzynie - w umowie Starostwa Powiatowego w Ketrzynie i Zarzqdu Drog
Powiatowych w Ketrzynie zapis ten zostanie wykreslony).

6. Wykonawca zobowiazuje si¢ do przyjmowania reklamacji Zamawiajacego.

7. Zamawiajacy i Wykonawca zobowiazuja si¢ wzajemnie przy $wiadczeniu lub odbieraniu ustug do
przestrzegania nw. aktéw prawnych:

1) ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. prawo pocztowe (.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1481 ze zm.);

2) rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r.
poz. 545),

3) rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ustug pocztowych (Dz. U. z 2013 r. poz. 1468 ze zm.),

4) w przypadku uslugi pocztowej w obrocie zagranicznym - miedzynarodowych przepisow
pocztowych.

8. Do obowiazkow Zamawiajacego bedzie nalezato:

a) Zamawiajacy bedzie stosowal jako opakowanie przesytek, koperty zabezpieczajace je przed
dostepem do zawartosci. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do adresowania przesylek czytelnie
i zgodnie ze standardami pocztowymi, w tym do umieszczenia na przesylce listowej nazwy
odbiorcy wraz z jego adresem (podanym jednocze$nie w pocztowej ksigzce nadawczej dla
przesylek rejestrowanych), okreslenia rodzaju przesytki (zwykla, priorytetowa czy ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru - ZPO), oraz umieszczenia na stronie adresowej kazdej nadawanej
przesyltki nadruku lub pieczeci z pelng nazwa i adresem Zamawiajacego.

b) Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do umieszczania na przesylkach rejestrowanych
i nierejestrowanych, w polu znaczkowym (miejscu przeznaczonym na znak oplaty pocztowej)
oznaczenia potwierdzajacego wniesienie oplaty za ustuge w postaci napisu, nadruku lub odcisku
pieczeci, o tresci uzgodnionej z Wykonawca, umozliwiajacej identyfikacje operatora oraz
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identyfikacje zawartej umowy o $wiadczenie ustug pocztowych, bedacych przedmiotem niniejszej
umowy.

Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do wlasciwego przygotowania przesylek oraz sporzadzenia
zestawien dla przesylek w stanie uporzadkowanym, z wykorzystaniem ksigzki nadawczej
(w formie papierowej lub elektronicznej, ze wskazaniem na ksiazke elektroniczna).

Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy umozliwienia, w okresie obowigzywania umowy,
nadawania przesylek z wykorzystaniem aplikacji nadawczej, umozliwiajacej generowanie
elektronicznej ksigzki nadawczej zawierajacej rodzaje nadawanych przesylek rejestrowanych, ich
ilosci, adresatow przesytek, numery nadawcze (tylko dla przesylek rejestrowanych), ewentualne
ustugi komplementarne, wage, gabaryt, kwote optaty oraz sumaryczne ilosci przesylek
nierejestrowanych wg ich wagi i gabarytow wraz z kwota oplaty,

Przesylki nierejestrowane nadawane beda na podstawie zestawienia ilosciowo-wartosciowego
nadanych przesytek (badZz w innej formie przy udostepnieniu przez Wykonawce aplikacji
w formie elektronicznej),

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ wprowadzenia wzoréw: poprawnego adresowania
przesylek, zestawienia nadanych przesytek nierejestrowanych, zwrotnego potwierdzenia odbioru
oraz pocztowej ksigzki nadawczej dla przesytek rejestrowanych (o ile nie zostanie wprowadzony
elektroniczny system nadawczy).

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo stosowania drukéw ,zwrotnego potwierdzenia odbioru”
(ZPO) wiasnego nakladu, sporzadzonych zgodnie ze standardami pocztowymi, a niezbednymi
do realizaci zadan Zamawiajacego zgodnie =z zasadami Kodeksu postepowania
administracyjnego (t.j. Dz. U. 2017, poz. 1257 ze zm.).

Do obowiazkow Wykonawcy bedzie nalezato:

a)

b)

d)

f)

Przy wykonywaniu umowy Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za kompletne, rzetelne
i terminowe wykonanie umowy, a wszystkie dzialania i zaniechania ewentualnych
podwykonawcow, ktérym powierzyl wykonanie czesci umowy, jak za wlasne dzialania lub
zaniechania,

Nadanie przesylek objetych przedmiotem zamoéwienia nastepowac bedzie w dniu ich odbioru
przez Wykonawce od Zamawiajacego lub w dniu zlozenia przez poszczegdlnych zamawiajacych
przesytek w filii Wykonawcy, z zastrzezeniem, ze wysylane przesylki beda kompletne
(w odpowiedni sposob zapakowane, ostemplowane i oznaczone adresem). Fakt nadania
przyjetych przesylek Wykonawca potwierdza w swojej placowce pieczecia, podpisem i data
w pocztowej ksigzce nadawczej (w wykazie przy przesytkach nierejstrowanych), badz
potwierdzeniem w systemie elektronicznej ksigzki nadawczej.

Wykonawca bedzie doreczal Zamawiajacemu, pokwitowane przez adresata ,potwierdzenie
odbioru” niezwlocznie po dokonaniu doreczenia przesytki.

W  przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy winien pozostawic¢
zawiadomienie (pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesylki ze wskazaniem gdzie i kiedy
adresat moze odebra¢ przesyltke. Termin do odbioru przesylki przez adresata wynosi 14 dni
roboczych liczonych od dnia nastgpnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo, w tym
terminie przesytka winna by¢ ,,awizowana” dwukrotnie. Po uptywie terminu odbioru, przesytka
zwracana jest Zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do przetwarzania i zachowania w tajemnicy oraz zabezpieczenia
danych osobowych, zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa, a w szczegolnosci ustawa
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 922 ze zm.) oraz
przepisami wykonawczymi wydanymi na jej podstawie.

obstuga klienta w placowce pocztowej, w ktorej prowadzona jest inna niz pocztowa dziatalnos¢
gospodarcza, odbywac si¢ bedzie na stanowisku wyodrebnionym i oznakowanym w sposéb
widoczny jednoznacznie wskazujacym i identyfikujacym Wykonawce.

Zadna ze stron nie bedzie mogta przenie$¢ praw i obowiazkéw wynikajacych z zawartej umowy na
rzecz osob trzecich, bez uprzedniej pisemnej zgody drugiej Strony.
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11. Wykonawca ponosi

odpowiedzialnos¢ z

tytutu

realizacji

przedmiotu zamoéwienia

Za

niewykonywanie lub nienalezyte wykonanie ustug zgodnie z Prawem Pocztowym (t.j. Dz. U. z 2017 r.
poz. 1481 ze zm.) i innymi aktami prawnymi wydanymi na jego podstawie, zawartej umowy oraz
kodeksu cywilnego.

SZACUNKOWA ILOSC PRZESYLEK PLANOWANA W OKRESIE 24 MIESIECY:

Ilos¢ przesylek
. . . przewidywana
Lp. Rodzaj przesylki Waga przesylki na okres
24 miesiecy
. - do350¢g 21143
1 Przesylki listowe nierejestrowane 1350 2 do 1
ekonomiczne gabaryt A™ ponad 350 g do 1000g 556
ponad 1000 g do 2000g 51
do350g 557
2 Przesylki listowe nierejestrowane
ekonomiczne gabaryt B ponad 350 g do 1000g 157
ponad 1000 g do 2000g 19
do350g 1664
3 Przesylki listowe nierejestrowane
priorytetowe gabaryt A™ ponad 350 g do 1000g 80
ponad 1000 g do 2000g 5
do350g 122
4 Przesy.}kl listowe mere]estr():vane ponad 350 g do 1000g 35
priorytetowe gabaryt B™
ponad 1000 g do 2000g 15
do350g 49580
Przesylki listowe polecone 43502 do 1000
ekonomiczne gabaryt A **) pona g0 8 72
ponad 1000g do 2000g 30
5 Potwierdzenie odbioru przesytki 35870
do350g 817
Zwrot przesylki ponad 350g do 1000g 9
ponad 1000g do 2000g 1
do350g 2959
Przesylki listowe polecone
ekonomiczne gabaryt B **) ponad 350g do 1000g 172
ponad 1000g do 2000g 11
6 Potwierdzenie odbioru przesytki 2662
do350g 261
Zwrot przesyltki ponad 350g do 1000g 3
ponad 1000g do 2000g 3
do350g 652
Przesylki listowe polecone
priorytetowe gabaryt A **) ponad 3505 do 1000 50
ponad 1000g do 2000g 8
7 Potwierdzenie odbioru przesytki 500
do350g 11
Zwrot przesyltki ponad 350g do 1000g 6
ponad 1000g do 2000g 2
8 Przesylki listowe polecone do350g 120
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priorytetowe gabaryt B**) ponad 350g do 1000g 37
ponad 1000g do 2000g 2
Potwierdzenie odbioru przesytki 115
do350g 11
Zwrot przesyltki ponad 350g do 1000g 2
ponad 1000g do 2000g 2
do1kg 20
Paczki pocztowe ekonomiczne ponad 1 kg do 2kg 6
9 gabaryt A™) ponad 2 kg do 5kg 4
ponad 5 kg do 10 kg 4
Potwierdzenie odbioru przesytki 4
do1kg 16
Paczki pocztowe ekonomiczne ponad 1kg do 2kg 6
10 gabaryt B ponad 2 kg do 5kg 7
ponad 5 kg do 10 kg 4
Potwierdzenie odbioru przesytki 8
do1kg 6
Paczki pocztowe priorytetowe ponad 1 kg do2 kg 2
11 gabaryt A™ ponad 2 kg do 5 kg 2
ponad 5 kg do 10 kg 2
Potwierdzenie odbioru przesytki 2
do1kg 4
Paczki pocztowe priorytetowe ponad 1 kg do2kg 4
12 gabaryt B™ ponad 2 kg do 5 kg 4
ponad 5 kg do 10 kg 4
Potwierdzenie odbioru przesytki 2
do 50g 106
Przesytki listowe ekonomiczne (kraje ponad 50g do 100g 12
13 | Europy wraz z Cyprem, catq Rosjq i ponad 100g do 350g 5
Izraelem) ponad 350g do 500g 2
ponad 500g do 1000g 2
do 50g 6
ponad 50g do 100g 2
14 Przesyiki listowe ekor}on.ﬁczne (kraje ponad 100g do 350g )
pozaeuropejskie)
ponad 350g do 500g 2
ponad 500g do 1000g 2
do 50g 6
Przesylki listowe priorytetowe (kraje ponad 50g do 100g 2
15 Europy wraz z Cyprem, cala Rosja i ponad 100g do 350g 2
Izraelem) ponad 350g do 500g 2
ponad 500g do 1000g 2
16 | Przesylki listowe priorytetowe (kraje do 50g 6
pozaeuropejskie) ponad 50g do 100g 9
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ponad 100g do 350g 2
ponad 350g do 500g 2
ponad 500g do 1000g 2
do50g 76
Przesylki listowe polecone ponad 50 g do 100g 6
priorytetowe (kraje Europy wraz z ponad 100 g do 350 g 2
17 Cyprem, calq Rosja i Izraelem) ponad 350 g do 500 g 5
ponad 500g do 1000 g 2
Potwierdzenie odbioru przesytki 6
Zwrot przesylki 8
do 50g 6
ponad 50 g do 100g 2
Przesyiki listowe polecone ponad 100 g do 350 g 2
priorytetowe (kraje pozaeuropejskie) ponad 350 g do 500g 2
18
ponad 500 g do 1000 g 2
ponad 1000g do 2000g 2
Potwierdzenie odbioru przesytki 6
Zwrot przesytki 2
Usluga dostarczania do siedziby
zamawiajacego i odbierania
19 przesytek codziennie z siedziby W przeliczeniu na 1 miesiac 24 miesiace
Zamawiajacego dla Starostwa
Powiatowego w Ketrzynie
Ustuga dostarczania do siedziby
zamawiajacego i odbierania
20 przesylek codziennie z siedziby W przeliczeniu na 1 miesiac 24 miesiace
Zamawiajacego dla Zarzqdu Drog
Powiatowych w Ketrzynie

Przedstawione dane w tabeli sq iloSciami szacunkowymi stuzqcymi do wyceny oferty. Okreslone rodzaje
i ilodci poszczegdlnych przesytek w ramach Swiadczenia ustug mogq ulec zmianie w zaleZnosci od potrzeb kazdego
Zamauwiajgcego.

WYMIARY PRZESYLEK LISTOWYCH I PACZEK:

™ Dla przesylek listowych:

gabaryt A: min. — wymiary strony adresowej nie powinny by¢ mniejsze niz 90mm x 140mm; max. — zaden
z wymiaréw nie wigkszy niz: wys. 20mm, dt. 325mm, szer. 230mm.

gabaryt B: min. — co najmniej jeden z wymiaréw przekracza wys. 20mm, dl. 325mm, szer. 230mm; max. — suma
dtugosci, szerokosci i wysokosci 900mm, przy czym najwiekszy z tych wymiarow (dlugosc) nie wieksza niz 600mm.
Ustala si¢ tolerancje wszystkich wymiarow +/- 2 mm.
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Dla paczek:
gabaryt A: min. — wymiary strony adresowej nie powinny by¢ mniejsze niz 90mm x 140mm; max. — zaden
z wymiaréw nie wigkszy niz: wys. 300mm, dt. 600mm, szer. 500mm.

gabaryt B: min. — co najmniej jeden z wymiaréow przekracza wys. 300mm, di. 600mm, szer. 500mm; max. — suma
dtugosci i najwigekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dtugo$¢ — 3000mm, przy czym najwiekszy z tych
wymiaréw (dlugos¢) nie wigksza niz 1500mm. Ustala si¢ tolerancje wszystkich wymiaréw +/- 2 mm.
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