Ketrzyn, dnia 10.04.2018 r.

CUW.PK.343.14.2018
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OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

na ustugi spoleczne o wartosci ponizej 750 000 EURO, do ktorych zastosowanie maja przepisy

art. 1380 Pzp ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(tj. Dz.U. z 2017 r., poz. 1579 ze zm.)

na SWIADCZENIE (NA RZECZ JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH POWIATU KETRZYNSKIEGO)

I

1)
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6)
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8)

9

USLUG POCZTOWYCH W OBROCIE KRAJOWYM I ZAGRANICZNYM W ZAKRESIE:
PRZYJMOWANIA, PRZEMIESZCZANIA I DORECZANIA PRZESYLEK

INFORMACJA O ZAMAWIAJACYM

Zamawiajacymi sg:

Starostwo Powiatowe w Ketrzynie, Plac Grunwaldzki 1, 11-400 Ketrzyn, REGON: 510750278,
Powiatowy Dom Dziecka w Reszlu, ul. Lukasinskiego 3, 11-440 Reszel, REGON: 280349033,
Powiatowy Dom Dziecka w Ketrzynie, ul. Klonowa 2b, 11-400 Ketrzyn, REGON: 281554841
Powiatowa  Poradnia  Psychologiczno-Pedagogiczna w Ketrzynie, ul. Pocztowa 13,
11-400 Ketrzyn, REGON: 000716508,

Specjalny Osrodek Szkolno - Wychowawczy w Ketrzynie, ul. Klonowa 2b, 11-400 Ketrzyn,
REGON: 510902707,

Zespot Szkot im. Macieja Rataja w Reszlu, ul. Lukasiniskiego 3, 11-440 Reszel, REGON: 519476583,
Zespol Szkét Ogdlnoksztatcqcych im. Wojciecha Ketrzyrniskiego w Ketrzynie, ul. Powstaricéw
Warszawy 2, 11-400 Ketrzyn, REGON: 511413420,

Powiatowe Centrum Edukacyjne w Ketrzynie, ul. Poznanska 21, 11-400 Ketrzyn, REGON:
000738668,

ZespGl Szkot im. Marii Curie Sklodowskiej w Ketrzynie, ul. Wojska Polskiego 12, 11-400 Ketrzyn,
REGON: 000240508,

10) Zarzqd Drég Powiatowych w Ketrzynie, ul. Battycka 20, 11-400 Ketrzyn, REGON: 510751154,
11) Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Ketrzynie, ul. Pocztowa 9, 11-400 Ketrzyn, REGON:

510856835,

12) Powiatowe Centrum Sportu, Turystyki i Rekreacji w Ketrzynie, ul. Poznariska 21, 11-400 Ketrzyn,

REGON: 363522964, ,

13) Powiatowy Dom Kultury w Ketrzynie, ul. Pocztowa 13, 11-400 Ketrzyn, REGON: 364316959.

w imieniu ktérych na mocy upowaznienia udzielonego w oparciu o art. 16 ust. 4 ustawy Pzp podjetego
Uchwatq Nr 920/2018 z dnia 14 marca 2018 r. Zarzqdu Powiatu w Ketrzynie dziata Centrum Ustug
Wspdlnych Powiatu Ketrzyriskiego reprezentowane przez Dyrektora, ktére przygotowuje i przeprowadza
postepowanie

Adres: Plac Grunwaldzki 1, 11-400 Ketrzyn

Strona internetowa: http://bip.starostwo.ketrzyn.pl/

Poczta elektroniczna: marta.szvmkiewicz@starostwo.ketrzvn.pl . cuw@starostwo.ketrzyn.pl
Godziny urzedowania:  poniedziatek 80-16%, pozostale dni tygodnia 700-150

Telefon: (089) 751-17-16

Fax (089) 751-17-14

Centrum Ustug Wspélinych Powiatu Ketrzyhskiego
adres siedziby: 11-400 Ketrzyn, Plac Grunwaldzki 1

Tel.: 80 751 17 46 FAX 20 751 17 14 a-mail tarostwo ketrrvn nl
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Kody CPV: 64.11.00.00-0
64.11.20.00-4
64.11.30.00-1

IL. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Wartos¢  zamowienia nie przekracza réwnowartosci kwoty 750 ty$ euro. Podstawa prawna
postepowania - art. 1380 Pzp (1. Dz.U. z 2017 r,, poz. 1579 ze zm.)

Ogloszenie zamieszczono: na stronie internetowej BIP http://bip.starostwo.ketrzyn.pl[ w  dniu
10 kwietnia 2018 r.

Podstawa prawng przygotowania zaméwienia jest:

1) Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz.U. z 2017 r. poz. 459 ze zm.);
2) Ustawa z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. z 2003 r. Nr 153 poz.
1503 ze zm.);

3) Ustawa z dnia z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz.U. z 2017 r,, poz. 1579
ze zm.)

4) Ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1481 ze zm.)
Wykonawca zobowiazany jest do wykonania zamoéwienia zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
w tym:

1) ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1481 ze zm.);

2) rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkow
wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r. poz. 545),

3) rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji
ustug pocztowych (Dz. U. z 2013 r. poz. 1468 ze zm.),

4) w przypadku ustugi pocztowej w obrocie zagranicznym - miedzynarodowych przepiséw
pocztowych.

I11. WARUNKI OGOLNE ZAMOWIENIA
NAZWA ZAMOWIENIA:
SWIADCZENIE (NA RZECZ JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH POWIATU KETRZYNSKIEGO)
USLUG POCZTOWYCH W OBROCIE KRAJOWYM I ZAGRANICZNYM W ZAKRESIE:

PRZYJMOWANIA, PRZEMIESZCZANIA I DORECZANIA PRZESYLEK

Wykonawcy we wszelkich kontaktach z zamawiajacym powinni powolywac sie na znak postepowania
CUW.PK.343.14.2018.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA ORAZ OKRESLENT E WIELKOSCI LUB ZAKRESU ZAMOWIENIA:

1) Przedmiotem zamowienia jest ,,SWIADCZENIE (NA RZECZ JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH POWIATU
KETRZYNSKIEGO) USLUG POCZTOWYCH W OBROCIE KRAJOWYM I ZAGRANICZNYM W ZAKRESIE:
PRZYJMOWANIA, PRZEMIESZCZANIA [ DORECZANIA PRZESYLEK”,

2) Termin realizacji umowy ustala sie od dnia 1 maja 2018 r. do 30 kwietnia 2020 r.

3) Szczegdtowy opis przedmiotu zaméwienia zawarty jest w Zatqczniku nr 1 do Ogloszenia.
INFORMACJA O MOZLIWOSCI SKEADANIA OFERT CZESCIOWYCH:

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych, ani wariantowych.

OPIS SPOSOBU PRZY GOTOWANIA OFERTY:

Oferta powinna by¢ przygotowana z uwzglednieniem ponizszych zasad:

1) Nie dopuszcza sie skfadania ofert wariantowych i czesciowych.
2) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

3) Wymaga sie, by oferta byla przygotowana na pismie, w formie zapewniajacej petna czytelnosc jej

Centrum Ustug Wspéinych Powiatu Ketrzynskiego
adres siedziby: 11-400 Ketrzyn, Plac Grunwaldzki 1
Tel.: 89 751 17 46, FAX 89 751 17 14 e-mail: cuw@starostwo.ketrzvn.pl
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tresci, oprawiona w sposob trwaty.
Oferte nalezy sporzadzic¢ w jezyku polskim pod rygorem niewaznosci.
Wymaga si¢, by oferta byta dostarczona w opakowaniu uniemozliwiajacym odczytanie jego

zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania, opatrzonym informacjqa o adresacie, numerem
sprawy, firmie (nazwie) lub imieniu i nazwisku Wykonawcy oraz jego adresie.

Oferte nalezy zlozy¢ w dwéch zamknietych kopertach w siedzibie Starostwa Powiatowego,
Pl. Grunwaldzki 1, 11-400 Ketrzyn (Biuro Obstugi Klienta pok. 14),

- kopertg zewnetrzna nie oznakowana nazwa firmy Wykonawcy nalezy zaadresowaé:

Oferta w postepowaniu

SWIADCZENIE (NA RZECZ JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH POWIATU KETRZYNSKIEGO)
USLUG POCZTOWYCH W OBROCIE KRAJOWYM I ZAGRANICZNYM W ZAKRESIE:
PRZYJMOWANIA, PRZEMIESZCZANIA I DORECZANIA PRZESYLEK”

Nie otwierac¢ przed dniem 16.04.2018 roku, godi. 101

— koperta wewnetrzna oprécz opisu j. w. winna zawiera¢ nazwe i adres Wykonawcy.

W przypadku zlozenia oferty w innej formie Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnodci za jej
przedwczesne otwarcie.

Za termin zloZenia oferty uwaza sig termin jej wplynigcia do Zamawiajacego.
Oferty beda podlegaé rejestracji przez zamawiajacego. Kazda przyjeta oferta zostanie opatrzona
adnotacja okreslajaca dokladny termin przyjecia oferty tzn. dat¢ kalendarzowa oraz godzine

i minute, w ktdrej zostala przyjeta. Do czasu otwarcia ofert, beda one przechowywane w sposob
gwarantujacy ich nienaruszalnosé.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia jest przeprowadzane przez Zespoét Roboczy powotany
Zarzadzeniem Dyrektora CUW PK.

Wymaga si¢, by oferta byla podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do zaciggania
zobowigzan, a wszystkie strony oferty parafowane. Jezeli formularz oferty oraz wszystkie zataczniki
zostang podpisane przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy to odnogne upowaznienie do
podpisania w/w. dokumentéw winno by¢ dotaczone do oferty.

Wszystkie strony oferty powinny by¢ ponumerowane.

Wymaga sig, aby wszelkie poprawki byly dokonane w sposob czytelny i opatrzone data dokonania
poprawki oraz parafg osoby podpisujacej oferte.

Formularz ofertowy nalezy wypehic¢ na druku dostarczonym przez Zamawiajacego.

Wymaga si¢, by wszystkie o$wiadczenia i dokumenty wymienione w punktach ,Wymagane
oswiadczenia” i ,Spis dokumentow sktadajacych si¢ na oferte” byly utozone w okreslonej tam
kolejnosci.

Zamawiajacy niezwlocznie zwrdci oferte, ktora zostata ztozona po terminie.

W przypadku, gdyby oferta zawierala informacje stanowiace tajemnice przedsigbiorstwa
W rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Zamawiajacy zaleca, aby
informacje zastrzezone jako tajemnica przedsigbiorstwa byly przez Wykonawce ztozone
w oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem ~tajemnica przedsigbiorstwa” lub spigte
(zszyte) oddzielnie od pozostalych, jawnych elementéw oferty w sposob nie budzacy watpliwosci,
ktore sposréd zawartych w ofercie informacji stanowia taka tajemnice. Wykonawca nie moze
zastrzec informacji dotyczacych ceny, nazwy (firmy) oraz adresu, terminu wykonania zamdwienia,
okresu gwarancji i warunkow platnosci zawartych w ofercie.

Wszelkie zmiany (np. poprawki, przekreslenia, dopiski, itp.) w tekscie oferty musza by¢ parafowane
wiasnorgcznie przez osobg/osoby upowaznione do skiadania o$wiadczern woli w imieniu

Centrum Ustug Wspdlnych Powiatu Ketrzyniskiego
adres siedziby: 11-400 Ketrzyn, Plac Grunwaldzki 1
Tel.: 89 751 17 46, FAX 89 751 17 14, e-mail: cuw®@starostwo.ketrzvn.pl



|\

CUw

Cer
P

trum Ustug W Ir
Powiatu Ketrzynskiego

Wykonawcy, cyfry nalezy przekredli¢ i obok napisac prawidtowo, odpowiednio parafujac i datujac
w przeciwnym wypadku zmiany nie beda uwzgledniane,

18) Wykonawca moze, przed uptywem terminu do skladania ofert, wprowadzi¢ zmiany, poprawki,
modyfikacje i uzupetienia do zlozonych ofert pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne
powiadomienie o wprowadzeniu zmian, poprawek, itp. przed terminem skfadania ofert. Czynnosci
zmiany oferty dokona¢ moze wylacznie osoba uprawniona do dziatania w imieniu Wykonawcy.
Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ zlozone wg takich samych wymagan, jak
skladana oferta odpowiednio oznakowana z dopiskiem ,,ZMIANA OFERTY".

19) Wykonawca ma prawo przed uplywem terminu do skladania ofert, wycofaé ztozona przez siebie
oferte, pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wycofaniu oferty przed
terminem skladania ofert. Czynnosci wycofania oferty dokona¢ moze wylacznie osoba uprawniona
do dzialania w imieniu Wykonawcy. Powiadomienie o wycofaniu oferty musi byé zlozone
wg takich samych wymagan, jak skiadana oferta odpowiednio oznakowana z dopiskiem
»~WYCOFANIE OFERTY”. Do powiadomienia winien by¢ zalaczony dokument, z ktorego
wynikatoby upowaznienie osoby skladajacej oswiadczenie o wycofaniu oferty do dzialania
w imieniu Wykonawcy. Koperty oznaczone napisem ,, WYCOFANIE” beda otwierane w pierwszej
kolejnosci i po stwierdzeniu, iz oéwiadczenie o wycofaniu oferty zlozyla osoba uprawniona do
dzialania w imieniu Wykonawcy, Zamawiajacy nie dokona otwarcia oferty wycofanej. Oferta
wycofana zostanie niezwtocznie zwrécona Wykonawcy.

20) Oferte mozna sktada¢ osobiscie lub przesyla¢ poczta za potwierdzeniem odbioru na adres
Zamawiajacego. W takim przypadku za termin zlozenia ofert uznaje si¢ date i godzine
potwierdzenia odbioru przesytki przez Zamawiajacego.

21) Oferta, ktérej tres¢ nie bedzie odpowiada¢ tresci Ogloszenia zostanie odrzucona. Wszelkie
niejasnosci dotyczace treéci zapisow w Ogloszeniu nalezy zatem wyjasnic z Zamawiajacym przed
terminem skfadania ofert w trybie przewidzianym w niniejszym Ogloszeniu. Przepisy ustawy nie
przewiduja negocjacji warunkéw udzielenia zaméwienia po terminie otwarcia ofert.

22) Wykonawcy, ktérych oferty nie zostaly wybrane, nie mogq zglasza¢ zadnych roszczen wzgledem

Zamawiajacego w tytulu nie otrzymania niniejszego zapytania ofertowego oraz przygotowania
i zloZenia oferty na zapytanie.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY:
1) Rozliczenia miedzy zamawiajacym a wykonawcg beda prowadzone w walucie PLN.

2) Cena musi by¢ wyrazona w zlotych polskich niezaleznie od wchodzacych w jej sktad elementéw.
Tak obliczona cena bedzie brana pod uwage przez Zamawiajacego w trakcie wyboru
najkorzystniejszej oferty.

3) Cena oferty wskazana przez Wykonawee w formularzu oferty musi by¢ podana w PLN cyfrowo
i stownie.

4) Do wyliczonej kwoty nalezy doliczy¢ obowigzujacy podatek VAT zgodnie z przepisami prawa.

5) Cena oferty musi zawieraé wszelkie koszty niezbedne do zrealizowania zamowienia, bez ktdrych
nie mozna wykonac¢ zaméwienia.

6) Skutki finansowe jakichkolwiek btedow obcigzaja Wykonawce zaméwienia. Wykonawca musi
przewidzie¢ wszystkie okolicznogci, ktore moga wplynac na ceng wykonania zamdwienia.

7)  Wykonawca uwzgledniajac wszystkie wymogi, o ktorych mowa w niniejszej Specyfikacji Istotnych
Warunkow Zaméwienia, powinien w  cenie ofertowej uja¢ wszelkie koszty zwigzane
z wykonywaniem przedmiotu zaméwienia, niezbedne dla prawidlowego i pelnego wykonania
przedmiotu zamdwienia.

8) Podane ceny jednostkowe sg cenami obowiazujacymi w catym okresie obowiazywania umowy.

9) Jezeli zostanie zlozona oferta, ktdrej wybor prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego

Centrum Ustug Wspdinych Powiatu Ketrzynskiego
adres siedziby: 11-400 Ketrzyn, Plac Grunwaldzki 1

Tel.: 89 751 17 46. FAX 89 751 17 14. e-mail- cuw@starostwo.ketrzvn.pl
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Zamawiajacego, zgodnie z przepisami o wewnatrz wspdlnotowym nabyciu towaréw, Zamawiajacy
w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktory
miatby obowiazek wptaci¢ zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

10) Wynagrodzenie Wykonawcy jest wynagrodzeniem kosztorysowym, stanowi iloczyn cen
poszczegolnych przesylek (a takze ustug , Poczty Firmowej”) i faktycznie wystanych przesytek.

11) Zamawiajacy w ztozonym formularzu ofertowym poprawiac bedzie:
a) oczywiste omytki pisarskie,
b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych,

¢) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z Ogloszeniem, niepowodujace istotnych zmian
w tresci oferty.

6. TERMIN ORAZ MIEJSCE SKEADANIA 1 OTWARCIA OFERT:

1) Oferty nalezy sktada¢ w Biurze Obstugi Klientow (pok. Nr 14), w siedzibie Starostwa Powiatowego,
PL. Grunwaldzki 1, 11-400 Ketrzyn, do dnia 16.04.2018 roku, do godziny 10%.

2) Oferty zostang otwarte w sali posiedzeri Zarzadu Starostwa Powiatowego, Pl. Grunwaldzki 1
11-400 Ketrzyn, w dniu 16.04.2018 roku o godzinie 10%5, pokdj nr 50.

3) Termin zwigzania ofertq wynosi 30 dni od uptywu terminu skladania ofert.

4) Otwarcie ofert jest jawne.

’

5) Przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia.

6) Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcéw, a takze
informacje dotyczace ceny i warunkow platnosci zawartych w ofertach.

7) W przypadku, gdy Wykonawca nie byl obecny na otwarciu ofert, Zamawiajacy na jego wniosek
przekaze niezwlocznie informacje z otwarcia ofert.

7. KRYTERIA OCENY ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY OFERT:

) Zamawiajacy oceni oferty, ktére nie podlegaja odrzuceniu, zlozone przez Wykonawcow

niepodlegajacych wykluczeniu na podstawie zlozonego o$wiadczenia - zatgcznik Nr 4
do ogloszenia.

2) Wybodr najkorzystniejszej oferty nastapi na podstawie ponizszych kryteriow. Zamawiajacy zastosuje
zaokraglenie wynikéw do dwoch miejsc po przecinku.
3) Oferty beda oceniane na podstawie ceny ofertowej brutto — 100%.

4) Zamowienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktérego oferta spefni wszystkie wymagania oraz
uzyska najnizszq cene.

5) Oceniane kryteria, ich waga i sposéb oceny:

Kryterium - CENA 100%
cena najnizsza
Liczba pkt w kryterium ,,CENA” = x100 pkt
cena porownywana

6) Zamawiajacy udzieli zamoéwienia na realizacje danego Zadania Wykonawcy, ktérego oferta nie
podlega odrzuceniu oraz:

a) odpowiada wszystkim wymaganiom przedstawionym w Ogloszeniu,

b) zostata uznana za najkorzystniejsza w oparciu o podane wyzej kryteria wyboru.

Centrum Ustug Wspélnych Powiatu Ketrzynskiego
adres siedziby: 11-400 Ketrzyn, Plac Grunwaldzki 1

Tel: 20 751 17 46 FAY 80 75 il cuw i staract



Ztozona oferta przez Wykonawce stanowié bedzie oswiadczenie woli do wykonania przedmiotowego
zamowienia na warunkach w niej zawartych. Oferta wiaze Wykonawce przez 30 dni liczac od dnia
wyznaczonego jako ostateczny na zlozenie oferty.

Zamawiajacy moze uniewaznicé prowadzone przez siebie postepowanie bez podania wykonawcom

PI’ZYCZYFI.

WARUNKI SZCZEGOLOWE:

1. WARUNKI UDZIALU WYKONAWCY W POSTEPOWANIU;

1)

2)
3)

b)

Oferte moga sklada¢ wylacznie wykonawcy niepowigzani osobowo i kapitalowo z Powiatem
Ketrzynskim i Centrum Ustug Powiatu Ketrzynskiego,

Ofert nie moga sktada¢ wykonawcy bedacy w likwidacji lub w stanie upadtosci,

Oferte moga skladac wykonawcy dysponujacy odpowiednimi uprawnieniami niezbednymi do
wykonania zaméwienia:

a) Wykonawca musi posiada¢ uprawnienia do wykonywania okreélonej dzialalnogci lub czynnodci, jezeli

przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania - Zamawiajacy uzna, ze wykonawca spenia
warunek posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnodci, jezeli wykaze, ze
jest wpisany do rejestru operatoréw pocztowych zgodnie art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. -

Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1481 ze zm.) prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikagji
Elektronicznej.

Niespelnienie powyzszego warunku skutkowac bedzie wykluczeniem wykonawcy.

2. OSWIADCZENIA I DOKUMENTY WYMAGANE NA POTWIERDZENIE SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W
POSTEPOWANIU/ BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA WYKONAWCY Z POSTEPOWANIA/SPEENIENIA
WYMAGAN DOTYCZACYCH STANDARDOW LUB INNYCH WARUNKOW REALIZAC]I OFEROWANYCH USEUG.

W celu oceny spetniania przez Wykonawce warunku posiadania uprawnienn do wykonywania
okreslonej dziafalnosci lub czynnodci oraz w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia
Z postgpowania, Zamawiajacy zada, aby Wykonaweca zataczyt do oferty:

a) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania warunkéw — wg wzoru
o$wiadczenia stanowiacego Zatgcznik Nr 4 do Ogloszenia,

b) oswiadczenie o spetnieniu warunkéw — wg wzoru oswiadczenia stanowigcego Zalgcznik Nr 4a
do Ogloszenia,

¢) wpis do rejestru operatorow pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej,

d) aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dzialalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidengji, wystawiony nie
weczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skladania ofert.

3. WARUNKI ZLOZENIA WADIUM ORAZ ZASADY JEGO ZWROTU LUB ZATRZYMANIA:
Zamawiajacy nie wymaga ztozenia wadium.

4. WYMAGANE PRZEZ ZAMAWIAJACEGO ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA PRZEDMIOTU UMOWY
ORAZ ZASADY JEGO ZWROTU LUB ZATRZYMANIA:

Zamawiajacy nie ustanawia obowigzku wniesienia przez Wykonawce zabezpieczenia nalezytego wykonania
przedmiotu umowy.

5. ZASADY KONTAKTU WYKONAWCY Z ZAMAWIAJACYM, MOZLIWOSC SKEADANIA WNIOSKOW O WYJA-
SNIENIA I TERMINY W JAKICH WNIOSKI TE MOGA BYC SKLADANE:

1) Wykonawca moze zwrécid sig do Zamawiajacego o wyjadnienie tresci Ogtloszenia. Zamawiajacy jest

obowiazany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pézniej niz na 2 dni przed uplywem

Centrum Ustug Wspdinych Powiatu Ketrzynriskiego
adres siedziby: 11-400 Ketrzyn, Plac Grunwaldzki 1
Tel.: 89751 17 46, FAX 89 751 17 14, e-mail: ¢ uw@starostwo.ketrzyn.pl
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terminu skladania ofert - pod warunkiem ze wniosek o wyjaénienie treéci specyfikacji istotnych
warunkow zaméwienia wplynat do Zamawiajacego nie p6zniej niz do konca dnia 12.04.2018 r.

Jezeli wniosek o wyjasnienie o ktorym mowa w pkt. 1 wplynie do Zamawiajacego po uplywie
wyznaczonego powyzej terminu lub dotyczy udzielonych wyjasnienn Zamawiajacy moze udzieli¢
wyjasnien lub pozostawi¢ wniosek bez rozpatrywania. Zamawiajacy informuje, ze nie bedzie
udzielat Zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien, czy odpowiedzi na kierowane do
Zamawiajacego zapytania w celu zachowania zasady pisemnosci postepowania i rownego
traktowania Wykonawcow. Dla usprawnienia udzielania wyjasnien Zamawiajgcy prosi
0 przesylanie réwniez w wersji elektronicznej tresci  pytan Wykonawcy na adres:

Marta.Szymkiewicz@starostwo.ketrzyn.gl.

Przediuzenie terminu skiadania ofert nie wptywa na bieg terminu skiadania wniosku, o ktorym
mowa w pkt. 1.

Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekazuje Wykonawcom, ktorym przekazat
ogloszenie, bez ujawniania zrodta zapytania oraz zamieszcza na stronie internetowej.

W przypadku rozbieznosci pomiedzy treécia niniejszego Ogloszenia a tredcia udzielonych
odpowiedzi, jako obowigzujaca nalezy przyjac tres¢ pisma zawierajacego pozniejsze oswiadczenie
(wyjasnienie} Zamawiajgcego.

Sposob przekazywania wnioskéw, zawiadomien oraz informagji nie moze ograniczac¢ konkurencji.
W zwiazku z powyzszym:

a) sktadanie oferty,

b) wnioskow,

¢) zawiadomien,

odbywa si¢ za poSrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (t.j. Dz.U. poz. 2017, poz. 1481 ze zm.), osobiscie lub za
posrednictwem postarica.

W_przypadku wnioskéw, zawiadomieri oraz informacii przekazywanych droga elektroniczna,
kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania,

Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:

- Marta Szymkiewicz, tel. (89) 751-17-30, e-mail: Marta.Szymkiewicz@starostwo.ketrzyn.pl

6. WARUNKI DOKONYWANIA PRZEZ ZAMAWIAJACEGO ZMIAN I MODYFIKAC]I W OGLOSZENIU ORAZ

ZALACZ:
D

2)

3)

ONYCH DO NIEGO DOKUMENTACH:

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu skiadania ofert
zmienic tres¢ Ogloszenia.

Dokonana zmiang Zamawiajacy przekaze niezwlocznie wszystkim  Wykonawcom, ktorym
przekazano Ogloszenia oraz zamiesci na stronie internetowe.

Kazda wprowadzona zmiana staje si¢ czescia niniejszego Ogloszenia

7. ZASADY ZWRACANIA SIE ZAMAWIAJACEGO DO WYKONAWCOW:

1) W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyijasnien dotyczacych

tresci ztozonych ofert, dokona wezwania do uzupelnienia oswiadczen lub dokumentéw o ile

dokumenty te nie sq zwigzane z ustalonymi przez Zamawiajacego kryteriami oceny zlozonych
ofert.

2) Zamawiajacy za zgoda Wykonawcy poprawi oczywiste omylki pisarskie, rachunkowe oraz inne

omytki polegajace na niezgodnosci oferty z Ogloszeniem.

8. WYMAGANIA DOTYCZACE PODWYKONAWCOW, ZASTRZEZENIE OSOBISTEGO WYKONANIA CZESCI
PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA ITP.;

1)

Zamawiajacy informuje, Ze nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawcg

kluczowych czgsci zamdwienia, o ktérych mowa w art. 36a ust. 2 ustawy PZP

Centrum Ustug Wspoélnych Powiatu Ketrzyiskiego
adres siedziby: 11-400 Ketrzyn, Plac Grunwaldzki 1

Tel: 80761 17 46 FAX 80 751 17 | tarnctweo kot



2)
3)

Zamawiajacy dopuszcza do udziatu w przedmiocie zaméwienia podwykonawcéw.

Wykonawca zobowiazany jest przedstawié w ofercie czes¢ zamoéwienia, ktérej wykonanie powierzy
podwykonawcom, lub podania przez wykonawce nazw (firm) podwykonawcéw.

9. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU
ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO:

10.

1%

1)

2)

5)

6)

8)

Jezeli Zamawiajacy dokona wyboru oferty, umowa w sprawie realizacji zaméwienia publicznego zostanie
zawarta z Wykonawca, ktory spehni wszystkie wymagania niniejszego ogloszenia oraz ktérego oferta
okaze si¢ najkorzystniejsza pod wzgledem przyjetych kryteriéw oceny ofert. Projekt/wzér umowy
stanowi zafacznik do niniejszego ogloszenia.

Zamawiajacy podpisze umowe z wylonionym wykonawea po dopelnieniu wszelkich formalnosci
zmierzajacych do zawarcia umowy.

Umowe dotyczacy realizacji zaméwienia podpisze kazda z jednostek wymienionych w pkt I. 1.
zgodnie z posiadanymi srodkami budzetowymi (facznie zostanie zawartych 13 umow).

W tresci umowy, ktéra nie podlega negocjacjom, podano wszelkie istotne dla Zamawiajacego warunki
realizacji zamdwienia,

Zakazuje sig istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie
ktorej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze zamawiajacy przewidziat mozliwoé¢ dokonania takiej
zmiany w projekcie umowy.

Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej. O miejscu i dokladnym terminie zawarcia umowy
Zamawiajacy powiadomi niezwlocznie wybranego Wykonawece.

Jezeli okaze sig, ze Wykonaweca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy
W sprawie zamowienia publicznego, Zamawiajacy wybiera ofert¢ najkorzystniejszq sposrod pozostatych
ofert bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba ze zachodzy przestanki do uniewaznienia
postepowania.

Wykonaweca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, przed podpisaniem umowy
zobowiazany jest: przedtozy¢ zamawiajacemu do akceptacji umowe z podwykonawcy lub jej
projekt, w przypadku zamiaru powierzenia realizacji czgéci zamdwienia podwykonawcy.

INNE INFORMACJE ISTOTNE DLA UDZI ELENIA DANEGO ZAMOWIENIA.

D
2)

3)

Wykonawca jest zwiazany oferta przez okres 30 dni.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przediuzy¢ termin zZwigzania
oferta na czas nie dtuzszy niz 60 dni.

Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

NA OFERTE SKEADAJA SIE NASTEPUJACE DOKUMENTY:

a)
b)
<)

d)

Formularz ofertowy Zatlgcznik Nr 2 do Ogloszenia

Formularz cenowy Zatqeznik Nr 3 do Ogloszenia

oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania warunkéw - wg wzoru
os$wiadczenia stanowiacego Zalgeznik Nr 4 do Ogloszenia,

os$wiadczenie o spetieniu warunkéw — wg wzoru o$wiadczenia stanowiacego Zatgcznik Nr 4a do
Ogloszenia,

wpis do rejestru operatorow pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej,

aktualny odpis z whaéciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dzialalnoéci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidenciji, wystawiony nie
weczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skiadania ofert — Wykonawea nie sklada niniejszego

dokumentu jesli upowazni w formularzu oferty Zamawiajacego do pobrania tego dokumentu z bezplatnej ogdlnodostepnej
bazy danych.

Petnomocnictwo (jesli jest konieczne).

Centrum Ustug Wspdlnych Powiatu Ketrzyiskiego
adres siedziby: 11-400 Ketrzyn, Plac Grunwaldzki 1
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Centrum Usiug Wspblnych
Powiatu Ketrzynskiego

V. ZALACZNIKI DO ZAMOWIENIA:

1.  opis przedmiotu zamowienia - zatgeznik nr 1,

2. formularz ofertowy - zatgcznik nr 2,

3. formularz cenowy - zatgeznik nr 3,

4. formularze oswiadczen - zatqgcznik nr 4 i 4a,
5. wzdriprojekt umowy - zalgeznik nr 5.
Sporzqdzita:

Marta Szymkiewicz
tel (89) 751-17-30

Centrum Ustug Wspdlnych Powiatu Ketrzynskiego
adres siedziby: 11-400 Ketrzyn, Plac Grunwaldzki 1
Tel.: 89 751 17 46. FAX 89 751 17 14, e-mail: cuw@starostwo.ketrzavn.pl



